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BAB I
PENDAHULUAN

Sebelum menggunakan aplikasi ini, sebaiknya pengguna mengetahui dulu tampilan dan
fungsi dari tabel/grid identitas Pengawas yang dipergunakan. Adapun penjelasan mengenai

tabel/ grid identitas pengawas tersebut adalah sebagai berikut:

Edit NIP
Tambah Data
Data .
FY
&) Tambsh & Edit @ Delete | %5 Ubsh NIP
NTF' Mama Lengkap Tempat Lahir Tanggsl Lahir
150291 306 Ridwan Taufik PangkalPinang 1969/10/16 e
195103091986031002 ZAIMAL ABIDIN Hohan Rupit 1951-03-09
195202 111977031001 ANSORI Muara Penimbung 1952-02-11
19521111197 7031003 ISLAMI SULTON Kap Liot 1952-11-11
1952115197903 1003 Abdul Murod. MZ TG Jati - Ranau 1952-11-15
195212141985032001 AAT 5t ASMUNAH Sleman 1952-12-14
195303201981031002 A Hamid Yan Jonson K. Pemulutan 1953-03-20
19530501 1979031008 DARHAM LAHAT 2010-11-03 w
Displaying 1 to 15 of 31 items

Membuka
Halaman
setelahnya

Jumlah Baris

per Halaman

Halaman
sebelumnya

Gambar I-1. Grid
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BAB 11
PENGENALAN APLIKASI

II.1 APLIKASI PENGAWAS

Aplikasi Pengawas merupakan aplikasi yang berfungsi untuk memasukan data yang
berkaitan dengan Pengawas. Sebelum anda dapat membuka tampilan aplikasi
Pengawas, perlu diingat bahwa aplikasi ini adalah aplikasi berbasis web, sehingga
untuk membukanya dibutuhkan software penjelajah internet (browser) seperti Mozilla
Firefox, Google Chroom, Internet Explore dan lain-lain. Namun perlu diingat juga,
untuk jenis browser yang disarankan yang compatible dengan aplikasi ini adalah
Mozilla Firefox.

Untuk memulainya silahkan buka browser anda sehingga akan terlihat tampilan seperti

gambar berikut ini:

) Halaman Awal Mozilla Firefox - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks Tools Help

v c {ut "l http:/jwww.google. co.id/firefox?dient=firefox-a&rls=org.mozila:en-Us: offical v v || >
|81 Most Visited Ij Getting Started |5 | Latest Headlines
G.Mm |Q - - <|> i) GOM Media Player i GOMTV () GOMs Town ~ Q News ~ ﬁ Maps ~ r*} Resize - ¥, Options - -

-.l Halaman Awal Moxzilla Firefox

Web Gambar Maps Derita Buku Terjemahan selengkapnya v

Google
|

Telusuri: @ web O laman dari Indonesia

Penelusuran Google

Gambar II-1. Tampilan default browser Mozilla Firefox
Tampilan jendela default browser Mozilla Firefox tergantung dari setting standart dari
browser anda (tidak harus seperti diatas, bisa jadi blank atau kosong). Kemudian

setelah itu silahkan ketikan di bar address seperti gambar berikut ini:
"'l http:/fwww. google. co.id ffirefox?dient=firefox-a&rls=org. mozilla:en-Us: offical T

Gambar II-2 Lokasi bar address pada browser
Pada bar address tersebut silahkan  ketikan alamat  berikut ini:
http://emispendis.kemenag.go.id/. Setelah alamat tersebut diketikan lalu
silahkan tekan tombol enter dari papan ketik (keyboard) komputer anda. Setelah

tombol enter ditekan maka akan terlihat tampilan sebagai berikut:

Halaman 2
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€ ) || [ hip//emispendis kemenag.goid 77 -l@||Q - aveseares:
MEAVG - [ - [toko bukuislem ~ | © Cari | (& Status Haloman || £ Berita ~ | 2/ - (77 E-mail + ~ Cuaca~ B -

Selamat Datang Di Website EMIS PENDIS

EMIS

 SUMDIAT IMADIRASAH & PONTHEN

SRS AN, TUNGE AGALUA BSLA

[Madasah dan Pontren [Pendicikan Tingei Agama Islam

Gambar II-2.1. Tampilan awal aplikasi

Pada gambar II-2.1. terlihat gambar tampilan awal aplikasi. Pada gambar tersebut
disediakan untuk aplikasi latihan/untuk keperluan sosialisasi, kemudian ada juga
tampilan untuk input data yang sesungguhnya via online. Untuk keperluan sosialisasi

T — | [Pendiin Tiogsi A e |
— atau P

atau latihan silahkan pilih salah satu antara
sesuai dengan kategori lembaga yang akan diinput. Untuk RA, Madin, GPAIS,
Pengawas termasuk didalam aplikasi madrasah dan pontren, sementara untuk

Pendidikan Tinggia Agama Islam, aplikasi khusus untuk PTAIN dan PTAIS. Untuk input

data yang sesungguhnya silahkan pilih L atau
Setelah memilih salah satu pilihan aplikasi diatas, maka akan terbuka jendela sebagai

berikut:

Silahkan, Login sesuai dengan hak akses masing-masing

Jendela Login

s Ksbupaten/Kota

Propinsi DIYogyakarta
Kabupaten/Kota Kota Yogyakarta

Mama Pengzuna Manager Mapenda_PAIS

MNomor Statistik

Kata Sandi .......|

Gambar II-3 Tampilan Jendela Log in

Petunjuk Penggunaan Aplikasi Emis — Pengawas Halaman 3



Direktorat Jenderal Pendidikan Islam — Kementerian Agama RI EDMIS FEAM

Silahkan isikan Tingkatan Pengguna, Propinsi, Kabupaten/Kota, Nama Pengguna dan

Kata Sandi berdasarkan pilihan yang tersedia (untuk lebih detail silahkan lihat BAB

Masuk
IIT). Selesai mengisi form login tersebut maka silahkan tekan tombol . Setelah
tombol tersebut ditekan maka akan terlihat tampilan seperti gambar berikut ini:

[ Pengaturan Aplikasi
Pengaturan
Tingkat Lokasi Kabupaten
Nomor Statistik
Nama Pengguna Manager Mapenda_PAIS
Propinsi DI Yogyakarta
KabupatenKota Kota Yogyakarta
Kecamatan
Alamat

Gambar II-4 Tampilan Jendela Pengaturan
Anda akan masuk kedalam jendela pengaturan. Setelah itu silahkan tekan tombol

. Setelah tombol ditekan maka akan terlihat tampilan

seperti gambar berikut ini:

Bagian Perencanaan dan Sistem Informasi
Direktorat Jenderal Pendidikan Islam

Kementerian Agama Rl

Gambar II-5 Tampilan Awal Aplikasi Pengawas

Petunjuk Penggunaan Aplikasi Emis — Pengawas Halaman 4
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Untuk membuka aplikasi Pengawas seperti pada tampilan  dibawah ini, Klik
=17 Aplikasi
S TABIES kemudian Klik L PEN93WES | o hilan setelah klik Pengawas akan

terlihat tampilan seperti berikut ini :

— Pengawas
Biodata Pengawas -
) Tambah 4 Edit ‘= Ubah NIP
NIP Nama Lengkap Tanggal Lahir Kemenag Kab/Kota Kemenag Propinsi
195608171981 Daliman 1956-08-17 Dl Yogyakarta
2.112.31.10  Elpin Ebana 1978-08-26 Dl Yogyakarta §
1961080919950 HAERUL BADRI 1961-08-0% Dl Yogyakarta
1954041419800 JAMALI 1954-04-14 Dl Yogyakarta
1950092319710 Kasmuri 1950-09-23 Dl Yogyakarta
150249178 Markum Ashadie 1951-05-13 Dl Yogyakarta
:nnu':-.!.u.!. Marcing mdﬂﬁn_ﬂ_'ﬁ Ml ¥ameslarta r =

, 200 + 4 4 Page 1 of1  F Ml “Z Displaying 1 to 31 of 31 tems

Gambar II-6 Form List Identitas Pengawas

I1.1.1. Tambah/Ubah Data
Proses di dalam aplikasi Pengawas adalah sebagai berikut, untuk melakukan

K \=2) Tambah

penambahan data kli , sedangkan untuk melakukan edit adalah

sorot salah satu data yang akan di edit kemudian klik = |

Untuk mencari apakah Pengawas anda sudah ada didalam aplikasi atau belum

kami menyediakan fasilitas cari cepat dengan menekan tombol | sehingga

ketika tombol tersebut ditekan akan muncul tampilan sebagai berikut ini:

Quick Search | Mama Lengkap v

L, |15 *| [4 4 | page|l of3  F Bl 2= Dizplaying 1 to 15 of 31 items

Gambar II-7 Tampilan Fasilitas Cari Cepat
Pada Tampilan tersebut anda dapat dengan cepat mencari Pengawas anda
dengan mengisikan kategori indetitas yang anda inginkan (Nama Lengkap,
NIP).
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Jika anda yakin bahwa data Pengawas anda belum tertera di dalam aplikasi,
maka anda dapat menambah data anda dengan fasilitas tambah data. Caranya

(3 Tambah

dengan menekan tombol , yang berada di sebelah kiri tombol

& Edit (&) Tambah

Setelah tombol akan terbuka tampilan jendela data

identitas pegawai/data pribadi yang harus diisi, lihat gambar berikut ini

Identitas Pegawai (Data Pribadi)

Loias! Kemenag Tempat Togas
Progires D Yagyakars

Kabupaten Wiokta Yogyakaris

Bark yarg memilid tanda * Waiih Dfis)

M Mo TR *

MUFTK

Barfiout fni {fica Parsonal Tidak Mamitic HIP, Silahican diis dengan HBVHO.KTP
HIF/ Mo Kam@wan

Hama Lenghap

Galar Auzdemic {depan D) ]

Tempat ¢ Tgl Lakdr ! I:'
Jan. Halamin Lok
-
Agama * k=lam -
Status Kamwin Befum Kawin - TRk
HamatRurak
FT/F# * W Pos
Progingt * D Yogyakara E]
Habupaten ' Kota * ¥iokta Yogyakara E]
Vecamatan- =
Hglraran -
Jerik Tampat Tinggal Foumah Sendr

Golorgan Darah

Telapon ' Handphors: f
HamatE-mat

Mo Harpsyg (PG|

Mo, Askas |FHE|

Mo, Taspen |PRE]

Mo, HARIS!HARSL [PHSE}

Momor Polick 'Wal T Pajak
{HFAE)
Mama o Mardung *

[[ped | [ coms |

Gambar II-8 Form Data Identitas Pegawai
Form di atas merupakan form pengisian biodata Pengawas. Silahkan isi form

tersebut dengan sempurna (cara pengisian form akan dibahas di BAB III),

setelah selesai diisi Kik tombol L_Add | setelah tombol Add

ditekan, maka akan berubah menjadi seperti dibawah ini :

Halaman 6
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Riwayat Status
Pendidikan Umum

Identitas Pengawas (Data Pribadi)

S NIP * : 195608171981031024
Penataran Mama Lengkap : Daliman
Sertifikasi Gelar Sarjana (depan/blk] : f S.Az.
Jabatan Fungsional Tempat / Tel. Lahir : Kulonprogo , 0B/17/1956
Bidang Keahlian Jen. Kelamin : Laki-Laki
Penugasan Utama Agama ¢ lslam
Binaan Status Kawin : Kawin Jumlah anak :
= : Alamat Rumah : Patuk Lor DK XII
Bl Rt / Rw : 54127 Kd Pos :
Kelurahan : Tirtorahayu
Kecamatan : Galur
Kabupaten/Kodya : Kulon Progo
Propinsi : DI Yogyakarta

Jenis Tempat Tinggal
Golongan Darah
Telepon / Hand Phone

: Rumah Sendir
TA
: 0813689956443 /

Alamat email :

Mo. Karpeg : C-0275720

Mo. Askes : 0000034072252

Mo. Taspen : 150200771

Mo. KARIS/KARSU :

NPWP : 57-558-208-3-544-000

| <«<Back || EditData |

Gambar II-9 Form Ubah Data Pengawas — Utama
Di dalam form ini pengguna dapat melihat biodata pengawas yang telah diisi
dan menu-menu lain yang berkaitan dengan pengawas yang dapat diisi. Untuk

mengisi riwayat status maka dari menu di gambar II.9, tekan tombol

Riwayat Status maka menu akan terbuka jendela form /ist data riwayat status

kepegawaian seperti gambar berikut ini :

Riwayat Status

Status Kepegawaian =
Kembali @ Tambah @ Edit

TMT Status Pegawai No SK

15 |[w] 04 4 | Ppage[1 oft b Pl 2  Noitems

Gambar II-10 Form List Riwayat Status Kepegawaian
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Pada form diatas dapat dilihat riwayat status kepegawaian yang dimiliki dan

=2 Tambah

jika ingin menambahkan klik tombol atau jika ingin mengedit sorot

di salah satu data yang ada kemudian klik tombol © Edt

RIWAYAT STATUS KEPEGAWAIAN

tmt * (myd/yyyy) (]

Status Pegawai Calon Pegawai Negeri Sipil *{i
Instansi Induk/Yang Mengangkat Satuan Pendidikan ‘,‘,’(
No. SK

Tgl. SK D

Gol/Ruang/Pangkat V/a: Juru Muda t\

Kedudukan Pegawai Aktif T ¥

Gambar II-11 Form Data Riwayat Status Pengawas
Form diatas adalah form penambahan data baru untuk riwayat status

kepegawaian, isikan informasi sesuai dengan data yang diminta (cara pengisian

akan di jelaskan di BAB III), setelah itu klik tombol .

tmt * (m/djyyyy) 7/12/1995 B]

Status Pegawai | Calon Pegawai Negeri Sipil L‘
Instansi Induk/Yang Menganakat Satuan Pendidikan g.‘
No. SK

Tal. SK ]

GoJ/Ruang/Pangkat a: Juru Muda [
Kedudukan Pegawai | Aktif l}

l Edit ][ Delete l I Cancel ]

Gambar II-12 Form Ubah Data Riwayat Status Pengawas
Form yang tergambar pada Gambar II-12 adalah form edit atau penghapusan,

isikan informasi sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai klik tombol

untuk mengubah atau klik tombol untuk

menghapus. Setelah selesai mengisi data Riwayat Status Pegawai, silahkan

tekan tombol emball

, untuk mengisi data berikutnya.
Pengisian data berikutnya yakni data riwayat pendidikan umum yang dimiliki

k Pendidikan Umum

dengan cara kli , maka menu akan berubah menjadi berikut :

Halaman 8
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— Riwayat Pendidikan
Pendidikan Umum -
Kembali () Tambah (& Edit
-
Tingkat Py Detail Pendidikan Tanggal Lulus
hy 15 |» 4 4 Page |1 of 1 Bkl "37 No items:

Gambar II-13 Form L/st Data Riwayat Pendidikan Umum Pengawas

& Taman oty jika ingin mengedit sorot

& Edit

Jika ingin menambahkan klik tombol

di salah satu data yang ada kemudian klik tombol

RIWAYAT PENDIDIKAN UMUM

Tgl. Jazah* B]

Tahun Lulus 2010 [v]

Kepemiikan Akta Mengajar O aktal O Aktall O Aktalll O Akta IV
Ho. fazah

Info Gelar Depan:

Info Gelar Befakang:

Ref. Tingkat Pendidikan

Fakultas Pick

Jurusan Bahasa Arab [v]
Jenis Perguruan Tinggi O pral O PTU

Kategori O Universitas O Institut O Sekolah Tinggi O Akademi
Status O Negeri O swasta

Nama Sekolah/Universitas
Alamat Sekolah/Universitas
Nama Kepsek/Rektor/Ketua

Index Prestasi/Niai Rata-rata

Gambar II-14 Form Data Pegawai Tambah Pendidikan Umum
Form diatas merupakan form penambahan data baru riwayat pendidikan

umum, isikan informasi sesuai dengan yang diminta (cara pengisian akan

dibahas pada BAB III), setelah itu klik .

Halaman 9
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RIWAYAT PENDIDIKAN UMUM

Ref. Tingkat Pendidikan

Fakultas

Jurusan

Jenis Perguruan Tinggi
Kategori

Status

Nama Sekoizh/Universicas

Alamat Sekol

Nama Kepsek/Rek

Index Prestasi/Niai Rata-rata

5/31/2010

IR ]

2010[v]
O aktal O aktall O aktall O Akta v
8533888

Info Gelar Depan:
Info Gelar Belakang:
Pick
Bahasa Arab v
O p1al O PTU
O Universitas O Institut O Sekolah Tingei O Akademi

© Negeri O Swasta

Gambar II-15 Form Data Pegawai Ubah Pendidikan Umum

Form diatas adalah form edit data atau penghapusan data, isikan informasi

sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai Kklik untuk

mengubah atau untuk menghapus. Setelah selesai mengisi data

Riwayat Pendidikan Umum Pengawas, silahkan tekan tombol

mengisi data berikutnya.

Kembali

, untuk

Pengisian data berikutnya yakni data riwayat pendidikan pesantren yang

dimiliki dengan cara klik 22Batan Funesional - \ara menu akan berubah menjadi

berikut :
— Riwayat Jabatan Fungsional
Jabatan Fungsional -
Kembali () Tambah (@) Edit
Tanggal SK Nomer SK Jabtan
4/1/2011 12/12/12/2010 Pengawas Muda
L [15 ¥ 4 4  Page|l of1 b Bl 2 Displaying 1to10f 1 items

Gambar II-16 Form List Data Jabatan Fungsional

Form diatas menunjukkan riwayat jabatan fungsional dari pegawai tersebut

yang dimiliki dan jika ingin menambahkan klik tombol

ingin mengedit sorot salah satu data yang ada kemudian klik

& Tambah atau jika

@ Edit

Halaman 10
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RIWAYAT JABATAN FUNGSIONAL

Tangaal 5K | ||J
Nomor 5K | |
Jabatan Fungsional | Pengawas Muda V|
Tahun Statistik

[ Add | [ cancel |

Gambar II-17 Form Data Tambah Jabatan Fungsional
Form diatas adalah form penambahan data baru, isikan informasi sesuai

dengan yang diminta (cara pengisian akan dibahas di BAB III), setelah itu klik

Add
RIWAYAT JABATAN FUNGSIONAL
Tanggal SK 4172011 [=
Normor SK 112/12/12/2010 |
Jabatan Fungsional |Pengawas Muda V|

Tahun Statistik 2011 »

l Edit H Delete I[Cancell

Gambar II-18 Form Data Pegawai Ubah Jabatan Fungsional
Form diatas adalah form edit data atau penghapusan data, isikan informasi

sesuai dengan yang diminta, setelah anda selesai klik untuk
mengubah atau untuk menghapus. Setelah selesai mengisi data

Riwayat Jabatan Fungsional, silahkan tekan tombol embal , untuk mengisi

data berikutnya.

Pengisian data berikutnya yakni data riwayat pendidikan pesantren yang

dimiliki dengan cara klik E£santren  maka menu akan berubah menjadi berikut

Halaman 11
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History Pesantren

Riwayat Pesantren

Kembali & Tambah & Edit

Kosentrasi Lama Pendidikan Tanggal Pesantren

2 6/1/2010

s |15 fv'[ 4 4  Page|1 of 1 b Pl “= Displaying 1to 1 of 1 tems

Gambar II-19 Form List Data Pesantren Pengawas
Form diatas menunjukkan riwayat pesantren dari pengawas tersebut yang

dimiliki dan jika ingin menambahkan klik tombol © Tambah atau jika ingin

mengedit sorot salah satu data yang ada kemudian klik © Eat .

Riwayat Pesantren
Takhasus | Konsentrasi | Tafsin/lUlumul Curan V|
Lama Pendidikan Pesantren I:ITahun
Tal. Mulai® 04/05/2011 |
Tql. Selesai 04/05/2011 |

| Add | | Cancel |

Gambar II-20 Form Data Tambah Pesantren
Form diatas adalah form penambahan data baru, isikan informasi sesuai

dengan yang diminta (cara pengisian akan dibahas di BAB III), setelah itu klik
Add

Riwayat Pesantren

Takhasus | Konsentrasi |HaditstIumuI Hadist V|

Lama Pendidikan Pesantren Tahun
Tal. Muli* 04/05/2011 |0
Tgl. Selesai 04/05/2011 |0

[ Edit ” Delete l [Cancel]

Gambar II-21 Form Data Pegawai Ubah Pesantren

Form diatas adalah form edit data atau penghapusan data, isikan informasi

sesuai dengan yang diminta, setelah anda selesai klik untuk
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mengubah atau untuk menghapus. Setelah selesai mengisi data

Riwayat Pesantren Pengawas, silahkan tekan tombol ™'

, untuk mengisi
data berikutnya.

Pengisian data berikutnya yakni data bidang keahlian yang dimiliki dengan cara

klik Eidans Keahlian 313 menu akan berubah menjadi berikut :

— History Bidang Keahlian Mapel PAl yang Dikuasai

History Bidang Keahlian Mapel PAl yang Dikuasai -
Kembali () Tambah/Edit

CWHdst Figih L. Figih . Tafsir . Hdst A Akhlak  Bhs. Arab SKI Lainnya

200 » 4 4 Page 1 oft b Bl = Noitems

Gambar II-22-1 Form List Data Bidang Keahlian

Form diatas menunjukkan riwayat bidang keahlian Mapel PAI yang dikuasai
oleh pengawas tersebut yang dimiliki dan jika ingin menambahkan/edit klik

tombol \=s) Tambah/Edit

— Pengawas

Bidang keahlian mata pelajaran PAIl yang dikuasai

[ Quran/Hadist

[ Figih

[ Ushul Figih

I imu Tafsir

] nmu Hadist

[ Aqgidah/Akhlak

[ Bahasa Arab

O Sejarah Kebudayaan Islam

O Lainnya

[ Tambah ] [ Batal ]

Gambar II-22-2 Form Cekl/ist Bidang Keahlian

Pada gambar II-22-2 diatas, menunjukan form isian berupa pilihan dengan
tanda cekiist (/) untuk bidang keahlian mata pelajaran PAI yang dikuasai.
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Isikan informasi sesuai dengan yang diminta (cara pengisian akan di bahas di
BAB III), setelah itu klik .
Pengisian data berikutnya yakni data riwayat penataran yang dimiliki dengan

cara klik E=nataran a3k menu akan berubah menjadi berikut :

— History Penataran
Riwayat Penataran -
Kembali (&) Tambah (&) Edit
Penataran Tanggal Angkatan
b 15 |» 4 4 Page |1 of 1 ] % Noitems

Gambar II-23 Form List Data Riwayat Penataran

Form tersebut menunjukkan riwayat penataran yang dimiliki guru tersebut dan

(=2 Tambah

jika ingin menambahkan klik tombol atau jika ingin mengedit sorot

salah satu data yang ada kemudian klik © edt .

RIWAYAT PENATARAN

Nama Penataran

Kode Penataran/Pelatihan Lainnya
Penyelenggara Lainnya
Angkatan

Tgl. Mula™ D
Tal. Selesai D
Nomor Sertifikat

Tanggal Sertifikat D

Gambar II-24 Form Data Tambah Riwayat Penataran

Form diatas adalah form penambahan data baru, isikan informasi sesuai

dengan yang diminta (cara pengisian akan di bahas di BAB III), setelah itu klik
Add
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RIWAYAT PENATARAN

Nama Penataran Penataran Penataran
Kode Penataran/Pelatihan | Lainnya vl
Penyelenggara Lainnya V;’

Angkatan

Tgl. Mug 532000 |O
Tal. Selesai 5/17/2010 o
Nomor Sertifikat
Tanggal Sertifikat 0o
[ Edit H Delete ] [ Cancel ] [}3

Gambar II-25 Form Data Ubah Penataran
Form pada gambar II-25 adalah form edit data atau penghapusan data, isikan

informasi sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai, silahkan tekan klik

tombol untuk mengubah atau untuk menghapus.

Setelah selesai mengisi data Riwayat Penataran Pengawas, silahkan tekan

Kermbali

tombol , untuk mengisi data berikutnya. Pengisian data berikutnya

k Sertifikasi

yakni data riwayat sertifikasi yang dimiliki dengan cara kli , maka

menu akan berubah menjadi berikut :
History Sertifikasi

Riwayat Sertifikasi -
Kembali &) Tambah @ Edit

Tanggal Sertifikasi Bidang Studi Nomor Registrasi

:15 V‘ 4 4 Page1 of1 b M 2 nNoitems

Gambar II-26 Form List Sertifikasi

Form diatas menunjukkan riwayat sertifikasi yang dimiliki pengawas tersebut

\=2) Tambah

dan jika ingin menambahkan klik tombol atau jika ingin mengedit

sorot salah satu data yang ada kemudian klik © edi
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RIWAYAT SERTIFIKASI

Apakah sudah ikut program sertifiasi guru ? | Sudah W1

Jka sudah kut sertfias), apakah sudah s ? Sudah 171

Jika sudah lulus program sertfikasi qury, lenakapi data di bawah ini !

Sertfkasi Mata Pelajaran/Bidang Stud |- :ﬂ
Tanggel Lubs Sertfiasi 0
Nomor Registrasl Guru

Gambar II-27 Form Tambah Riwayat Sertifikasi
Form diatas adalah form penambahan data baru sertifikasi, isikan informasi

sesuai dengan yang diminta (cara pengisian akan dibahas di BAB III), setelah

itu klik .

RIWAYAT SERTIFIKASI

Apakah sudah kut program sertfkasi quru ? Sudah ‘V]

Jka sudah ikt sertfikas, apakah sudah lulus ? _Suidarh VE
Jka sudah lulus program sertfikas] qury, lengkapi data di bawah ini!

Sertifias! Mata Pelafaran/Bidang Studi } @@ negara ﬂ
TanggalLuks Sertficasi u

Nomor Registrasi Gury

[ Edit H Delete ][Cancei’

Gambar II-28 Form Ubah Sertifikasi
Form diatas adalah form edit data atau penghapusan data sertifikasi, isikan

informasi sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai klik tombol

untuk mengubah atau untuk menghapus. Setelah

selesai mengisi data Riwayat Sertifikasi Pengawas, silahkan tekan tombol

embal , untuk mengisi data berikutnya.

Pengisian data berikutnya yakni data riwayat Penugasan Utama yang dimiliki

Penugasan Utama

dengan cara klik , maka menu akan berubah menjadi berikut :
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— History Penugasan
Riwayat Penugasan Utama -
Kembali () Tambah (&) Edit
&
Tahun Statiztik Tugas Pokok Lama Menjadi Pengawas (Tahun)
L |15 | M 4 page|l of1 b M 2 Notems

Gambar II-29 Form List Penugasan Utama

Form diatas (Gambar II-29) menunjukkan riwayat penugasan utama yang

dimiliki pengawas tersebut dan jika ingin menambahkan klik tombol © Tambah

atau jika ingin mengedit sorot salah satu data yang ada kemudian klik © Edt

RIWAYAT PENUGASAN TEMPAT TUGAS UTAMA

Tugas Pokok Pengawas RA/Madrasah v

Jabatan Teakhir
sebelum Pengawas

Tahun Statistik 2011+

Kepala RA/Madrasah/Sekolah +

Rumpun Mata [ 1PA dan Matematika || Kewarganegaraan dan Kepribadian Sosial [
Pelgjaran yang
Diampu Pengetahuan dan Teknologi [ Agama dan Akhlak llmu [ Penjas

| add | | cancel |

Gambar II-30 Form Tambah Penugasan Utama
Form diatas adalah form penambahan data baru, isikan informasi sesuai
dengan yang diminta (cara pengisian akan dibahas di BAB III), setelah itu klik
Add
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RIWAYAT PENUGASAN TEMPAT TUGAS UTAMA

Tugas Pokok Pengawas RA/Madrasah v

Jabatan Teakhir
sebelurm Pengawas

Tahun Statistik 201«

Kepala RA/Madrasah/Sekolah ¥

Run‘!pun Mata IPA dan Matematika Kewarganegaraan dan Kepribadian Sosial
Pelsjaran yang
Diampu Pengetahuan dan Teknologi o Agama dan Akhlak llmu ¥ Penjas

[ Edit ] [ Delete ] ’ Cancel l

Gambar II-31 Form Ubah Penugasan Utama
Form ini adalah form edit data atau penghapusan data, isikan informasi sesuai

dengan yang diminta, setelah anda selesai klik tombol untuk

mengubah atau untuk menghapus. Setelah selesai mengisi data

Kembali

Riwayat Penugasan Utama Pegawai, silahkan tekan tombol , untuk

mengisi data berikutnya.

Pengisian data berikutnya yakni data riwayat binaan yang dimiliki dengan cara

klik Binaan maka menu akan berubah menjadi berikut :

— History Binaan
Riwayat Binaan -
Kembali () Tambah (& Edit
Tahun Statistik Jumlah Mengajar RA Jumilah Mengajar MI Jumlah Mengajar MTS Jumiah Mengajar MA
L [15 ¥ [4 4 | Page|l oft  F bl 2  Noitems

Gambar II-32 Form List riwayat binaan

Form diatas menunjukkan riwayat binaan yang dimiliki pengawas tersebut dan

=2 Tambah

jika ingin menambahkan klik tombol atau jika ingin mengedit sorot

salah satu data yang ada kemudian kiik © ="
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RIWAYAT BINAAN

Jumiah Lembaga Binaan |‘I |RA “I |MI |‘| |MTS |‘I |MA

Jumiah Guru Binaan K K1 |sp |1 |sLTP |1 | SLTA/SMK

Jumiah Kecamatan Binaan
Tahun Statistik

| Add | | cancel |

Gambar II-33 Form Tambah riwayat Binaan
Form diatas adalah form penambahan data baru, isikan informasi sesuai
dengan yang diminta (cara pengisian akan dibahas di BAB III), setelah itu klik

Add
Jurnizh Lermbaga Binaan |'I |FLA ‘1 |MI |1 |MTS |'I |Ma!x
Jumiah Guru Binaan | TR | SLTP | | SLTA/SMK

Jurnizh Kecamatan Binaan
Tahun Statistik 2001 »

[ Edit H Delete I [Cancel]

Gambar II-34 Form Ubah riwayat Binaan
Form diatas adalah form edit data atau penghapusan data, isikan informasi

sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai klik tombol untuk

mengubah atau untuk menghapus. Setelah selesai mengisi data

Riwayat Binaan, silahkan tekan tombol ™' = untuk mengisi data

berikutnya.

Setelah selesai mengisi form riwayat binaan, silahkan tekan iienu Pesawai
untuk kembali ke menu awal pengawas seperti pada gambar II-6 untuk input
data berikutnya.

I1.1.2. Ubah NIP

Didalam aplikasi ini juga disertakan fasilitas untuk ubah atau edit NIP. Caranya

adalah silahkan masuk ke menu /isting pegawai seperti pada gambar II-6,
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kemudian silahkan sorot data yang akan diedit NIP, kemudian tekan tombol

= UbahlP - sehingga akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini:

Ubah NIP/Nomor Karvawan PENGAWAS

NIP Lama 195608171981031024
Nama Pegawai : Daliman,
Tanggal Lahir - 1956-08-17,
NIK/No KTP:3401041708560002,
Nama Ibu Kandung - Ponem

NIP Baru

| Batal || Ubah

Gambar II-35 Form Edit NIP Pengawas
Setelah itu silahkan isikan NIP yang baru untuk identitas pengawas tersebut.

Setelah diisi dengan sempurna silahkan klik tombol , kemudian

klik tombol pada jendela alert yang muncul.
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BAB III
PANDUAN PENGISIAN FORMULIR

Setelah pada Bab I dan Bab II diterangkan secara tuntas mengenai tombol dan fungsinya
yang terdapat di dalam aplikasi, maka pada Bab III ini akan dibahas mengenai bagaimana
cara mengisi field pada formulir.

III.1. Pengisian Username dan Password pada jendela Login pada aplikasi.

Tingkatan Pengguna | : | Silahkan pilih salah satu, untuk keperluan input/edit
gunakan Kabupaten/Kota.

Propinsi : | Silahkan pilih propinsi tempat kemenag.

Kabupaten/Kota : | Silahkan pilih kabupaten/kota tempat kemenag.

Nama Pengguna : | Silahkan pilih nama pengguna yang tersedia, gunakan

Manager Mapenda_PAIS.

Nomor Statistik : | Tidak perlu diisi.

Kata Sandi : | Isikan kata sandi, kata sandi standart adalah manager

Mohon perhatiannya bahwa perbedaan huruf capital akan sangat
berpengaruh, sehingga Username dan Password tidak dikenali.

II1.2. Pengisian pada jendela Pengaturan.
Setelah anda berhasil melakukan Login, maka anda akan masuk kepada tampilan

form pengaturan, seperti terlihat pada gambar berikut ini:

Pengaturan Aplikasi

Pengaturan

Tingkat Lokasi Kabupaten

Nomor Statistik

Nama Pengguna Manager Mapenda_PAIS
Propinsi Dl Yogyakarta
KabupatenKota Kota Yogyakarta

Kecamatan

Alamat

Simpan

Gambar III-1. Formulir Pengaturan
Pada jendela ini tidak perlu diisi lagi karena sudah diatur secara otomatis oleh

aplikasi.
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ITI1.3. Pengisian Formulir Detil Personal Pengawas

II1.3.1 Data Lokasi Kemenag Tempat Tugas.

Propinsi

Isikan Propinsi tempat tugas Pengawas

Kabupaten

Isikan Kabupaten/Kota tempat tugas Pengawas

II1.3.2 Data Identitas/Pribadi Pengawas.

NIK/No. KTP Isikkan NIK/No. KTP yang dimiliki oleh
Personel  ybs. Catatan NIK/No.KTP wajib
diisi.

NUPTK Isikan NUPTK, jika sudah memiliki NUPTK

NIP/No. Karyawan

Isikan NIP bagi yang memiliki NIP, Bagi yang
tidak memiliki NIP  silahkan Nomor
Karyawan. Catatan NIP/Nomor
Karyawan ini wajib diisi.

Nama Lengkap

Isikan Nama Lengkap. Catatan Nama
Lengkap ini wajib diisi dan Nama harus
sesuai dengan KTP. Contoh Penulisan:
Abdul Hakim.

Gelar Akademik

Isikan Gelar Pendidikan Formal yang dimiliki,
baik gelar depan maupun belakang. Catatan
Apabila memiliki gelar depan/belakang
lebih dari satu, silahkan dipilih salah satu
saja, berdasarkan jenjang pendidikan
tertinggi yang ditempuh, atau manakala
jenjangnya sama, silahkan pilih gelar yang
berkompeten dengan dunia pendidikan

Tempat/Tanggal
Lahir

Isikan dengan tempat dan Tanggal Lahir.
Catatan untuk pengisian di dalam aplikasi
tanggal sudah digunakan tombol atau
fasilitas tersendiri yang ada di sebelah
setiap pertanyaan tanggal dan Wajib Diisi

Jenis Kelamin

Isikan Jenis Kelamin dengan pilihan Laki-laki
atau Perempuan. Catatan Wajib Diisi

Agama

Isikan pilihan agama sesuai dengan agama
yang dianut masing-masing. Catatan Wajib
Diisi

Status Perkawinan

Isikan status perkawinan yang sedang dijalani

Alamat Rumah

Isikan Alamat lengkap rumah atau tempat
tinggal. Catatan Wajib Diisi

RT/RW Isikan No. RT/RW tempat tinggal/rumah
Catatan Wajib Diisi

Kode Pos Isikan Kode Pos tempat tinggal/rumah

Propinsi Isikan Nama Propinsi tempat tinggal/rumah

Catatan Wajib Diisi
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Kabupaten + | Isikan Nama Kabupaten/Kota tempat tinggal/
rumah Catatan Wajib Diisi

Kecamatan + | Isikan Nama Kecamatan tempat tinggal/rumah
Catatan Wajib Diisi

Kelurahan . | Isikan Nama Kelurahan tempat tinggal/rumah
Catatan Wajib Diisi

Jenis Tempat Tinggal | : | Isikan Jenis Tempat Tinggal sesuai dengan pilihan
yang ada

Golongan Darah + | Isikan Jenis Golongan Darah

Telepon/HP : | Isikan No. Telepon Rumah/HP. Contoh
penulisan 021-34833235/081111111

Alamat E-mail . | Isikan alamat e-mail (bila memilikinya)

No. Karpeg : | Isikan No. Karpeg (Khusus bagi PNS)

No. Askes : | Isikan No. Askes (Khusus bagi PNS)

No. Taspen . | Isikan No. Taspen (Khusus bagi PNS)

No. Karis/Karsu : | Isikan No. Karis/Karsu (Khusus bagi PNS)

NPWP : | Isikan NPWP yang dimiliki

Nama Ibu Kandung : | Isikan Nama Ibu Kandung. Catatan Nama
Ibu Kandung wajib diisi

II1.3.3. Data Riwayat Status Kepegawaian.
Pada bagian ini diharapkan akan terbentuk riwayat status kepegawaian
yang bersangkutan dari kondisi mula sampai kondisi kekinian, sehingga

sifat datanya berupa data Aistoric.

TMT . [lsikan TMT berdasarkan SK Status Pegawai

Status Pegawai . [Isikan Status Pegawai Berdasarkan SK

Instansi Induk / Isikan Instansi Induk/Yang Mengangkat Berdasarkan SK

Yang Mengangkat
No. SK ¢ |1sikan No. SK
Tgl. SK . [Isikan Tanggal. SK

Isikan Gol. Ruang/Pangkat yang tertuang di dalam SK
(Khusus PNS)

Kedudukan Pegawai : [Isikan kedudukan pegawai berdasarkan pilihan yang ada

Gol. Ruang/Pangkat

I11.3.4. Data Riwayat Pendidikan Umum
Pada bagian ini diharapkan akan terbentuk riwayat Pendidikan Umum
(Formal) yang bersangkutan dari kondisi mula sampai kondisi kekinian,

sehingga sifat datanya berupa data Aistoric.
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Tanggal [jazah

Isikan Tanggal ljasah berdasarkan ijasah pendidikan

Tahun Lulus

Isikan Tahun Lulus pendidikan berdasarkan tanggal ijasah

Kepemilikan Akta

Isikan Kepemilikan Akta Mengajar (Bila Memiliki)

Mengajar
No. [jasah Isikan No. [jasah pendidikan
Ref. Tingkat Pendidikan Isikan Referensi Tingkat Pendidikan
Fakultas Isikan Nama Fakultas (Khusus untuk Diploma s/d §3)
Jurusan Isikan Nama Jurusan (Khusus untuk Diploma s/d 83)
Jenis PT Isikan Jenis Perguruan Tinggi berdasarkan pilihan PTAI atau
’ PTU (Khusus untuk Diploma s/d 83)
Isikan Kategori PT berdasarkan pilihan Universitas, Sekolah
Kategori Tinggi, Institut, atau Akademi Isikan Nama Fakultas (Khusus
untuk Diploma s/d 83)
Status Isikan status lembaga pendidikan berdasarkan pilihan

Negeri/Swasta

Nama Sekolah/PT

[sikan Nama Sekolah/PT

Alamat Sekolah/PT

[sikan Alamat Sekolah/PT

Nama
Kepsek/Rektor/Ketua

Isikan Nama Kepsek/rektor/Ketua/ Sekolah/PT

Rata

Indeks Prestasi/Nilai Rata- |

[sikan Nilai IP/Nilai Rata-Rata saat lulus berdasarkan ijasah

IT1.3.5. Data Riwayat Jabatan Fungsional

Pada bagian ini diharapkan akan terbentuk riwayat Jabatan Fungsional

yang bersangkutan dari kondisi mula sampai kondisi kekinian, sehingga

sifat datanya berupa data Aistoric.

Tanggal SK Isikan tanggal SK untuk jabatan fungsional yang
akan disebutkan.
Nomor SK Isikan Nomor SK untuk jabatan fungsional yang

akan disebutkan.

Jabatan Fungsional

Isikan Jabatan Fungsional yang dijabat
berdasarkan Nomor SK diatas dengan pilihan
yang tersedia.

Tahun Statistik

Isikan Tahun Statistik pendataan.

IT1.3.6. Data Riwayat Pesantren

Pada bagian ini diharapkan akan terbentuk riwayat Pesantren yang

bersangkutan dari kondisi mula sampai kondisi kekinian, sehingga sifat

datanya berupa data Aistoric.
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fi A E

Takhasus/Konsentrasi Isikan takhasus/konsentrasi berdasarkan pilithan yang ada
Lama Pendidikan Isikan Lama Pendidikan dalam tahun

Tanggal Mula Isikan Tanggal mulai pendidikan (wajib diisi)

Tanggal Lulus Isikan Tanggal lulus pendidikan

II1.3.7. Data Bidang Keahlian

Pada bagian ini diharapkan akan terangkum data atau informasi bidang

keahlian yang dimiliki oleh Pengawas. Cara pengisiannya adalah dengan

memberikan tanda ceklist (/) pada bidang keahlian mata pelajaran pai

yang dikuasai.

I11.3.8. Data Riwayat Penataran

Pada bagian ini diharapkan akan terbentuk riwayat Penataran yang

bersangkutan dari kondisi mula sampai kondisi kekinian, sehingga sifat

datanya berupa data Aistoric.

Nama Penataran Isikan Nama Penataran vang pemah diikuti

Kode Penataran/Pelatihan |: |Isikan Kode Penataran/Pelatihan berdasarkan pilihan vang ada

Penyelenggara Isikan Penvelenggara Penataran/Pelatihan berdasarkan pilihan
vang ada

Anglatan Isikan Angkatan Penataran/Pelatihan (bila ada)

Tanggal Mulai Isikan Tanggal mulai Penataran/Pelatihan (Wajib Diisi)

Tanggal Selesai Isikan Tanggal selesai Penataran/Pelatihan

Nomor Sertifikat Isikan No. Sertifikat

Tanggal Sertifikat Isikan Tanggal Sertifikat

I11.3.9. Data Riwayat Sertifikasi

Pada bagian ini diharapkan akan terbentuk riwayat Sertifikasi yang

bersangkutan dari kondisi mula sampai kondisi kekinian, sehingga sifat

datanya berupa data Aistoric.

program sertifikasi

Apakah sudah mengikuti|

Isikan Pertanyaan ini dengan pilihan sudah/belum

apakah sudah lulus

Jika sudah ikut sertifikasi, |

Isikan Pertanyaan ini dengan pilihan sudah/belum/masih
proses

Sertifikasi MP/BS

Isikan Mata Pelajaran/Bidang Studi yang disertifikasi

Tanggal Lulus Sertifikasi

Isikan Tanggal Lulus Sertifikasi

Nomor Registrasi Guru

Isikan Nomor Registrasi Guru (bila memiliki)
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II1.3.10. Data Riwayat Penugasan Utama

Pada bagian ini diharapkan akan terbentuk riwayat Penugasan Utama yang

bersangkutan dari kondisi mula sampai kondisi kekinian, sehingga sifat

datanya berupa data Ahistoric.

Tugas Pokok

Isikan dengan Tugas Pokok yang diemban
berdasarkan SK, dengan memilih opsi yang
disediakan

Jabatan Terakhir

sebelum pengawas

Isikan jabatan terakhir sebelum menjadi
pengwas dengan memilih salah satu opsi yang
tersedia.

Tahun Statistik

Tahun Statistik Adalah Tahun Pendataan

Rumpun Mata

Pelajaran yang diampu

Iskan rumpun mata pelajaran yang diampu dengan
memberikan tanda cekiist (V) pada rumpun mata
pelajaran yang tersedia.

II1.3.11. Data Riwayat Binaan

Pada bagian ini diharapkan akan terbentuk riwayat binaan pengawas yang

bersangkutan dari kondisi mula sampai kondisi kekinian, sehingga sifat

datanya berupa data Aistoric.

Jumlah Lembaga

Binaan

Isikan Jumlah Lembaga Binaaan untuk masing-
masing kategori lembaga RA, MI, MTs, MA.
Catatan TK/SD/SMP/SMA tidak
termasuk dalam hitungan disini.

Jumlah Guru Binaan

Isikan Jumlah Guru Binaan untuk masing-
masing kategori TK, SD, SMP, SMA/SMK.
Catatan untuk Guru RA/MI/MTs/MA
tidak termasuk dalam hitungan disini.

Jumlah Kecamatan

Binaan

Iskan Jumlah Kecamatan Binaan yang diampu
pengawas yang bersangkutan.

Tahun Statistik

Tahun Statistik Adalah Tahun Pendataan
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BAB IV
PENUTUP

Demikianlah Buku User Manual ini disusun oleh Tim Bagian Perencanaan dan Sistem
Informasi agar para pengguna aplikasi yang sedang dibangun dan dikembangkan oleh
Bagian Perencanaan dan Sistem Informasi dapat menggunakannya dengan baik dan lebih
user friendly, sehingga tidak ada lagi kesulitan dalam proses pendataan Lembaga
Pendidikan Islam.
Namun patut disadari bahwa masih banyak kekurangan-kekurangan dalam rangka
pengembangan aplikasi berbasis web ini. Bilamana anda mengalami kesulitan dalam
penggunaan aplikasi ini dapat menghubungi Aelp desk sebagai berikut ini:
Bagian Perencanaan dan Sistem Informasi
Gedung EMIS Lantai 3
JI. Lapangan Banteng Barat No. 3-4 Jakarta
Telepon 021-34833235.
Atau anda dapat bergabung di EMIS TEAM Facebook.
Atau Silahkan E-mail ke:
1. kembar koe@yahoo.com
2. saleh aziz@ymail.com
3. aziz saleh@kemenag.go.id
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