Direktorat Jenderal Pendidikan Islami Kementerian Agama RI

BAB |
PENDAHULUAN

Sebelum menggunakan aplikasi ini, sebaiknya pengguna mengetahui dulu tampilan dan
fungsi dari tabel/ grid identitas lembaga yang dipergunakan. Adapun penjelasan mengenai

tabell grid identitas lembaga tersebut adalah sebagai berikut:
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BAB Il
PENGENALAN APLIKASI

.1  APLIKASI MTs

Aplikasi MTs merupakan aplikasi yang berfungsi untuk memasukan data-data yang
berkaitan dengan MTs Sebelum anda dapat membuka tampilan aplikasi MTs, perlu
diingat bahwa aplikasi ini adalah aplikasi berbasis web, sehingga untuk membukanya
dibutuhkan software penjelajah internet ( browser) seperti Mozilla Firefox, Google
Chroom, Internet Explore dan lain-lain. Namun perlu diingat, untuk jenis browseryang
disarankan yang compatible dengan aplikasi ini adalah Mozilla Firefox

Untuk memulainya silahkan buka browser anda sehingga akan terlihat tampilan

seperti gambar berikut ini:

) Halaman Awal Mozilla Firefox - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks Tools Help

v c {ut "l http:/jwww.google. co.id/firefox?dient=firefox-a&rls=org.mozila:en-Us: offical || >
|81 Most Visited Ij Getting Started |5 | Latest Headlines
G.Mm |Q - - <|> i) GOM Media Player ¢ GOM TV "_J GOM's Town ~ Q News ~ ﬁ Maps ~ r*} Resize - ¥, Options - -

-.l Halaman Awal Moxzilla Firefox

Web Gambar Maps Derita Buku Terjemahan selengkapnya v

Firefox

Google
|

Telusuri: @ web O laman dari Indonesia

Penelusuran Google

Gambar II-1. Tampilan default browser Mozifla Firefox
Tampilan jendela default browser Moziflla Firefoxtergantung dari sefting standart dari
browser anda (tidak harus seperti diatas, bisa jadi blank atau kosong). Kemudian

setelah itu silahkan ketikan di bar address seperti gambar berikut ini:
"'l http:/fwww. google. co.id ffirefox?dient=firefox-a&rls=org. mozilla:en-Us: offical 7T

Gambar 11-2 Lokasi bar addresspada browser
Pada bar address tersebut silahkan  ketikan alamat  berikut ini:
http://emispendis.kemenag.go.id/ . Setelah alamat tersebut diketikan lalu
silahkan tekan tombol enter dari papan ketik (keyboard) komputer anda. Setelah

tombol enter ditekan maka akan terlihat tampilan sebagai berikut:

Halaman 2
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Selamat Datang Di Website EMIS PENDIS

EMIS

[Madasah dan Pontren [Pendicikan Tingei Agama Islam

Gambar 11-2.1. Tampilan awal aplikasi
Pada gambar 1I-2.1. terlihat gambar tampilan awal aplikasi. Pada gambar tersebut
disediakan untuk aplikasi latihan/untuk keperluan sosialisasi kemudian ada juga

tampilan untuk input data yang sesungguhnya via online. Untuk keperluan sosialisasi

. . - [Madreah dan Poten | [Ty ——— |
atau latihan silahkan pilih salah satu antara —— atau

sesuai dengan kategori lembaga yang akan diinput. Untuk RA, Madin, GPAIS,
Pengawas termasuk diddam aplikasi madrasah dan pontren, sementara untuk

Pendidikan Tinggia Agama Islam, aplikasi khusus untuk PTAIN dan PTAIS. Untuk input

data yang sesungguhnya silahkan pilih L L __.L .l atau
Setelah memilih salah satu pilihan aplikasi diatas, maka akan terbuka jendela sebagai

berikut:

Silahkan, Login sesuai dengan hak akses masing-masing

Jendela Login

s Ksbupaten/Kota

Propinsi DIYogyakarta

Kabupaten/Kota Kota Yogyakarta

Mama Pengzuna Manager Mapenda_PAIS

MNomor Statistik

Kata Sandi .......|

Gambar I1-3 Tampilan Jendela Log in
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Direktorat Jenderal Pendidikan Islami Kementerian Agama RI EDMIS FEAM

Silahkan isikan Tingkatan Pengguna, Propinsi, Kabupaten/Kota, Nama Pengguna dan

Kata Sandi berdasarkan pilihan yang tersedia (untuk lebih detail silahkan lihat BAB

[l). Selesai mengisi form login tersebut maka silahkan tekan tombol . Setelah
tombol tersebut ditekan maka akan terlihat tampilan seperti gambar berikut ini:

[ Pengaturan Aplikasi
Pengaturan
Tingkat Lokasi Kabupaten
Nomor Statistik
Nama Pengguna Manager Mapenda_PAIS
Propinsi DI Yogyakarta
KabupatenKota Kota Yogyakarta
Kecamatan
Alamat

Gambar 11-4 Tampilan Jendela Pengaturan

Anda akan masuk kedalam jendela pengaturan Setelah itu silahkan tekan tombol

m. Setelah tombol Impan ditekan maka akan terlihat tampilan

seperti gambar berikut ini:

Bagian Perencanaan dan Sistem Informasi
Direktorat Jenderal Pendidikan Islam

Kementerion Agama R

Gambar 11-5 Tampilan Awal Aplikasi MTs
Untuk membuka MTs pada tampilan dibawabh ini, Klik 0 Aplikasi kemudian Klik

Petunjuk Penggunaan Aplikasi Emisi Madrasah Tsanawiyah (MTs) Halaman 4



Direktorat Jenderal Pendidikan Islami Kementerian Agama Rl

=17 Aplikasi

: ..... | RA/BA
----- .| Madra=zah Ibtidaiyah
----- | | Madrasah Tsanawiyah

. Tampilan setelah klik MTs akan seperti berikut :

—Madrasah Tsanawiyah

|:| Ubah = Detil GantiN® No. Stat. Baru No. Stat. Lama Status Nama Lembaga Ala
1 |E g_'q = L 121234710003 121234710003 MTsS Muhammadiyah Gedong Tengen JI. Dagen Mo. 82 Yogy
2 || g_'q = - 212347112001 121234710007 MTsS Nurul Ummah JL. R. Ronggo KG 11/98
3 |E g_'q = L 121234710005 121234710005 MTsS LBA. Yaketunis. Yogyakarta JI. Parangtritis Mo. 46
4 |E g_'q = L 121234710008 121234710008 MTsS Muhammadiyah Karang Kajen JI. Sisingamangaraja Gt
5 [[E f_ﬁ ™ L 212347110005 121234710002 MT=S Muallimaat Muhammadiyah JL. Suronatan MG 11765
6 |[E ,_'q ™= 121234710004 121234710004 MTsN Yogyakarta 2 Jl. Mendungan UH Mo.
7 |E f_ﬁ ™ L 212347111006 121234710001 MTsS Muallimin Muhammadiyah Jl Letjend 5. Parman
] 1n b
Page 1 of 1 100« View 1 -7 of 7

Gambar 11-6 Form Li/st Identitas MTs
[I.1. 1. Tambah/Ubah Data
Proses di dalam aplikasi MTs adalah sebagai berikut, untuk melakukan
penambahan data klik * , sedangkan untuk melakukan edit adalah sorot salah
satu data yang akan di edit kemupdian klik .

Untuk mencari apakah lembaga MTs anda sudah ada didalam aplikasi atau

belum kami menyediakan fasilitas cari cepat dengan menekan tombol :
sehingga ketika tombol tersebut ditekan akan muncul tampilan sebagai berikut

ini:

— Madrasah Tsanawiyah

No. Stat. Baru MNo. Stat. Lama Nama Lembaga Status Alamat

1 |0 & =

i 111119040001 2305050210 Belilik Negeri JI. Raya Koba KM 27 -

Gambar I1-7 Tampilan Fasilitas Cari Cepat
Pada Tampglan tersebut anda dapat dengan cepat mencari lembaga MTsanda
dengan mengisikan kategori indetitas yang anda inginkan (NSM Baru, NSM
Lama, Nama Lembaga, dan lainlain). Anda dapat memasukkan lebih dari satu
kategori identitas yang disediakan. Untuk melihat kategori lainnya anda dapat
menggeser scroll bar yang ada dibawah menu tersebut seperti terlihat pada

gambar berikut ini:

Halaman 5



Direktorat Jenderal Pendidikan Islami Kementerian Agama Rl

121219010008 2901040210 Murul Ihsan Swasta Jl Depati Amir Batu Rusa
4 i}

Page 1 of 1 50 -

Gambar 11-8 Gambar scrol/ bar Fasilitas Cari Cepat

Selain fasilitas cari cepat anda juga bisa mencari lembaga MTs anda dengan
fasilitas Find Record Caranya dengan mengklik tombol yang berada di

sebelah kanan tombol fasilitas cari cepat. Ketika tombol ditekan, maka

akan terlihat tampilan seperti gambar berikut ini:

[ ]

‘Mo. Stat. Baru (v | | equal -

Reset match [all % | rules Find

Gambar I1-9 Jendela Find Record
Anda dapat mencari lembaga anda dengan memasukkan kategori dari data
yang anda inginkan dengan memilih salah satu kategori misalnya NSM Baru,
NSM Lama, Nama Lembaga, dan lairlainnya.
Jika anda yakin bahwa data lembaga MTs anda belum tertera di dalam aplikasi,

maka anda dapat menambah data anda dengan fasilitas tambah data. Caranya
dengan menekan tombol , yang berada di sebelah kanan tombol Find

Record Setelah tombol akan terbuka tampilan jendela data identitas /data
umum yang harus diisi. Data tersebut meliputi NSM Baru, NSM Lama, Nama
Lembaga, NPWP, Nomor Telepon, Alamat, Propinsi, Kabupaten/Kota,

Kecamatan dan sebagainya. Untuk mengisi Propinsi, Kabupaten/Kota,

Kecamatan anda dapat menggunakan fasilitas tombol yang berada di
sebelah kanan masingmasing pertanyaan Propinsi/Kabupaen/Kota/
Kecamatan (Petunjuk Pengisian akan dibahas pada BAB Il Panduan Pengisian
Formulir). Tampilan jendela tambah data lembaga akan terlihat seperti gambar

berikut ini:

Halaman 6
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Madrasah Tsanawdyah

Momor Statistik Lama

Momor Statistik Baru

Status AT
Mama mTs
MPWR

Desa/Kelurahan

Kode Pos

Alamat website (jika ada)
e-mail {jika ada)

Tahun Berdir

Mo, 5K lzin Operasionsl
Tangzal SK brin Operazional
Stastus mkreditasi

Tahun Akreditasi

Momor 5K Lembaga
Tangeal 5K Lembaga
Waktu Belajar

Status dalam fCkm

Jika sebagai Induk IKKM,
cantumkan jumlah anggzota
Jika sebagal Anaaota KM,
sebutkan nama mad)
Kamite Aadrasah

rasah induk

Untuk Madrasah Swasta

tingkungan Pondok Pesantren
Jika Va, Sebutkan Nama
Pondok Pesantren

Ubah

Data Umum

T12i212iei1eie
122222222221
© Mogart @ Swasta

MTsS | [MMLMLMM

Aceh

Aceh Selatan

2010~

2010-08-30 =

O OB O c O Belum Terakreditasi

2010~

2010-08-30 =
Fagi

O induk & Angeots O

MT SN Adadbs

Belum Terbantuk |~

Tdk Masu

Fick

Penyelenggara Madrasah © Org. Keagamaan © rayazan
@ pararan, zan

ks Yavasan atau Oraanisasi,

#paksh madrassh ind berada df € ys & Tidak

Gambar 11-10 Form Tambah AplikasiMTs

Setelah semua data identitas/data umum lembaga diisi dengan sempurna,

maka  silahkan

tekan

tombol

Setelah

tombol

di klik maka tampilan akan menjadi sebagai berikut :

— Madrasah Tsanawiyah
B Ubah Detil GantiNS No. Stat. Baru MNo. Stat. Lama
1 (O] # | ™| S [121234710003 121234710003
: O & | ™| S |z1iz3arnzom 121234710007
3 (0] & | ™ [ S [121234710005 121234710005
4 O & | ™ | & [121234710006 121234710006
5 [E| ¢ | ™ | & |212347110005 121234710002
6 O] P& | ™ | & [121234710004 121234710004
7 (O & | ™ | S |212347111008 121234710001
“ n
Page 1

Status

MTs5
MTsS
MTs5
MTsS
MTsS
MTsH
MTsS

of 1

Nama Lembaga
Muhammadiyah Gedong Tengen
MNurul Ummah
LEBA. Yaketunis. Yogyakarta
Muhammadiyah Karang Kajen
Mu”allimaat Muhammadiyah
Yogyakarta 2
Muallimin Muhammadivah

Ala
JL. Dagen Mo. B2 Yogy
JL. R. Ronggo KG I1/98
JL. Parangtritis Mo. 46
JL Sisingamangaraja Gs
JL Suronatan NG I11/65!
JL Mendungan UH Mo,
JL Letjend 5. Parman

L3

View 1 -7 of 7

Gambarll-11 Gambar L/istLembaga

Selain fasilitas tambah data baru, pada aplikasi ini juga disertakan fasilitas edit

data identitas/data umum lembaga MTs. Caranya dengan memilih atau sorot

lembaga yang akan diubah data umumnya/identitasnya pada menu L/st

lembaga seperti pada Gambar 11-10, kemudian menekan tombol

-
=, Setelah

Halaman 7
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o
.

tombol | = ditekan makan terbuka jendela data identitas atau data umum

seperti tampilan gambar Il -9. Kemudian setelah merubah data umum atau

data identitas lembaga kemudian tekan tombol . Setelah tombol

pada Gambar 11-10.

ditekan maka akan kembali menuju menu L/stLembaga seperti

[1.1.2. Tahun Statistik
Proses slanjutnya setelah data identitas lembaga terekam di dalam aplikasi,

maka proses <lanjutnya adalah mengisi data detail lembaga berdasarkan

Pl
Tahun Statistik, caranya dengan menekan tombol =~ . Setelah itu akan

keluar tampilan seperti dibawah ini:

— Madrasah Tsanawiyah

1 l_f bh 3 o ahun Statist
2 Z Wl 8 20m
Page 1 of 1 50 - View 1 -2 of 2
Gambar 11-12 Gambar List Tahun Statistik.
Untuk melakukan penambahan tahun statistik kliklah tanda pada

sebelah kiri bawah /st tahun statitik.

—ihadrasah dliyah

Tahun Statistik

Tahun Statistik 2011

Gambar 11-13 Gambar Form penambahan Tahun Statistik

Setelah disimpan maka akan kembali ke dalam /st data tahun statistik.

Halaman 8



11.1.3. Detail Lembaga

Langkah selanjutnya adalah melakukan pengisian data lembaga secara detalil,

yaitu dengan mengklik tanda |-1ﬂ pada /ist tahun statistik. Di dalam aplikasi

ini menu yang ada terdiri dari :

4 MTs

|_:_|1"| Data Urnum MTs

----- ] Identitas

----- ] Lokasi

----- ] Personil

=) Data Siswa

----- ] Kesiswaan

----- 1 Milai

----- { ) Keberadaan Lulusan
----- ) Orang Tua Siswa
=45 Data Keuangan

----- ) Pendanaan

----- ] Keuangan

----- ] Beasiswa & Bantuan
[—]1‘1 Sarana Prasarana

----- ] Tanah

..... I_'] Bangunan

----- ] Mebel

----- ] Administrasi

----- ] olahraga

----- ] Air & Penerangan
----- ] Perl. Lab.

----- ] Penunjang

----- ] Keterampilan

----- ] kebutuhan

----- ] Bantuan

|'_—‘| B Kurikulum & Kegiatan
L) Kurikulum

- [} Perpustakaan

Gambar Il -14 Daftar Menu Aplikasi MTs

11.1. 3.1. Data Umum

Di dalam menu data umum akan terdiri dari identitas, lokasi dan

personil. Lihat gambar berikut ini:

Halaman 9
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Educaiion Management Infomaton Sysiam
>

—Madrasah Ts

3 s
=45 Data Umnum MTs

) Identitas

) Lokasi

) Persanil
7 Data Siswa
() Kesiswaan
Y nilai
[} Keberadaan Lulusan
) Orang Tua Siswa
=147 Data Keuangan
) Pendanaan
) Keuangan
() Beasiswa & Bantuan
=45l Sarana Prasarana
Tanah
Bangunan
Mebel
Administrasi
Olahraga
Air & Penerangan
Perl. Lab.
Penunjang
Keterampilan
Kebutuhan
Bantuan
18 kurikulum & Kegiatan
T ) Rurikulum

) Perpustakaan

vyoooovoouoo

Data Umum

Momaor Statistik Lama
Momer Statistik Baru
Status MTs

Nama #Ts

NPWP

Momer Telepon

Alamat.

Provinsi
Kabupaten

Kecamatan
DesafKelurahan

Kads Pos

Alamat website (fika ada)
e-mail (jika ada)

Tahun Berdir

Mo, S Izin Operasianal
Tanggal 5K Izin
Operasional

Stastus Akreditasi
Tahun #kreditasi
Homor 5K Lembaga
Tangzal 5K Lembaga
Waktu Belajar

Status dalam KK

Jika sebagai Induk KK,
cantumkan jumlah
angzota

Jika sehagai Anzgota

KK, sebutkan nama
madrasah induk

Komite Madrasah

121212121212
12ze2zzezz2d
O negeri © Swiasta
MTsS | [MMLMLRMM

Aceh
Aceh Selatan

Truman

2010~

2010-08-30

O a © B Oc O Belum Terakreditasi

2010 ~

2010-08-30

&=
Pagi ~
O Induk @ Anggota O Tdk Masuk

BTSN AdAAA

Belum Terbentuk >

Untuk Madrasah Swasta

Peryelenagara Madrasah

Jika Yayasan atau
Organisasi, sebutkan
Orzanisasi Penvelenzzara
Jika Lainnya Sebutkan
Apakah madrassh ini
berada di lingkungan
Pandok Pesantren

Jika Ya, Sebutkan Mama
Pandok Pesantren

© Ore. Keagamaan O ‘ayasan
@ Perorangan

© va @ Tidak

Gambar Il -15 Form Ubah Data Umum MTs

Setelah data umum di isi (cara input formulir dapat dilihat pada

Bagian 1ll), maka tekan di tombol

. Setelah tombol

ditekan, maka form akan berubah atau menuju form

berikutnya yakni form lokasi seperti nampak pada gambar dibawah

ini:

Halaman 10
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Kementerian Agama RI

Goorafis
Potensi Wilayah
Jika lainnya sebutkan

Wilsyah

arak ke Pusat Ibuksta/Provinsi

arak ke Pusat Kabupaten/Kodys

J
J
Pusat Kecamatan
J

Jarak ke MTs Terdekat

Jarak ke SMP Terdekat

Lokasi

Pantai ~

Lainnya v
Pedesaan v
1-10Km  »

21-40Km v
11-20Km

insi | 21-40 Km

11-20Km v

11-20Km ~
21-40Km v

Gambar I1-16 Form Lokasi
Di dalam menu data lokasi, isikan lokasi MTs sesuai dengan

ketentuan. Setelah data lokasi diisi (cara input formulir dapat dilihat

|
pada Bagian maka tekan atau

ditekan, maka form akan berubah atau menuju form berikutnya

tombol

Iy,

. Setelah tombol atau

yakni form personel seperti nampak pada gambar dibawabh ini:

—Madrasah Tzanawiyah

Data Personel Madrasah

Mo, Personel
1 Kepala Madrasah
2 Wakil Kepala Madrasah

4 Guru BK
§ Guru Pendidikan Agama

3 Guru Mhata Pelajaran Umum|0

Laki-Laki
0
0

Perempuan

0
0

Total

& Kepala TU 0
7 Administrasi (Tata Usaha) |0
8 Pustakawan 0
9 Laboran 0
10 Instruktur Eskul 0

0

R EREREEREREERRE

11 Personel Lainnya *)

Total

Gambar 11-17 Form Data Personil
Form Personil merupakan form yang berisi keterangan jumlah data
personil yang di miliki oleh lembaga. Isikan sesuai data yang ada

(cara input formulir dapat dilihat pada Bagian Ill). Setelah selesai

Ubah
tekan tombol atau

berubah atau kembali ke awal seperti gambar Il.14. Dan hal ini

. Setelah tombol

atau ditekan, maka form akan

proses pengisian data umum telah selesai.

Halaman 11
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11.11.3.2 Data Kesiswaan

Setelah proses pengisian data umum selesai, proses selanjutnya

adalah pengisian data kesiswaan. Caranyaadalah dengan menekan

tombol H-{_] Data Siswa  getelah menekan tombol tersebut,

kemudian dilahkan tekan tombol . Setelah tombol siswa
ditekan maka akan terbuka jendela formulir data siswa seperti

gambar berikut ini:

Data Kesiswaan

e
e T
TakNaikketss dluws [0 0 [0 o o o JE T 0]
Jumlsh Siswa O N D | | N |
Rombel

2. Mhutasi Siswa Tahun Pelajaran saat ini

pinshketsr [0 0 Jo [0 o o[ o0

bo 0 o Jo Jo b Jo o o b ]
pingahiasuk 0 0 Jlo Jo fo o ffp o ]
lo fo Jo b Jo oo b ]

DO kembali [0

3, #sal 5 VIl Tahu

mtpendsfar [0 | [ ][] o Jfo ]
0

Diterima o Jo Jo Jo Jo o

o o

Jml Diterima

4. Keadaan Siswa Tahun Pelajaran saat ini
Sisura Aiskin™] a a o 0 0 0 0 U 0
Siowa Berkebuthan khusus [0 o o o Jo Jo o o i ]

Jumlsh Siswa P oo o o Jo o o o]
Rombel

**) Siswa miskin adalah siswa yang berasal dari keluarza yang tidak mampu secara perekonomian
) Siswa berkebutuhan khusus adalah siswa yang membutuhkan alat khusus dalam belajar

5. Siswa Berdasarkan Usia, Kelas, dan Jenis Kelamin Tahun Pelajaran saat ini

I T
A0 P2 2 = B
DS O || o | o | o
ST O A O | | O | O
w0 0 10 I I JF ]
KB O A O | | |
SR I O O | | O | O
- ) | O | o
L] BJ B

6. Jumlah Siswa dan Romb

il

A
mﬁﬁi |

-
EEEII !

|

Gambar Il -18 Form Data Siswa

Data siswa yang pertama di isi adalah data yang berkaitan dengan
kesiswaan. Isikan data kesiswaan yang dimiliki oleh lembaga.
Sesuaikan dengan kondisi yang ada sekarang(cara input formulir

dapat dilihat pada Bagian 1ll). Setelah selesai dan sempurna mengisi

form data siswa maka silahkan tekan tombol . Setelah

Petunjuk Penggunaan Aplikasi Emisi Madrasah Tsanawiyah (MTs) Halaman 12
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ke form berikutnya, yakni form nilai siswa, seperti yang Nampak

tombol ditekan, maka form akan berubah atau menuju

pada gambar 11.1 9 berikut ini:

Nilai Siswa

Hilai UN Kelas [X (Benchmarking)

Milat Terendah

Nilai Tertingsi

T

Milat Rata-rata

Mila UAM Kelas X (Benchmarking)

Milat Terendah

b
Nilai Tertingsi D
b ]

Milai Rata-rata

Prestast Madrasah
Tk, Internasional Tk. Nasional L

LembazaGuru  Siswa  LembagaGuru  Siswa

o o Jo Jo fo Jo o 0o

Gambar |l -19 Form Nilai SiswaMTs

Setelah data-data tersebut diatas diisi selanjutnya kliklah ubah,
maka form akan melanjutkan ke halaman berikutnya vyaitu
Keberadaan Lulusan (Gambar I. 12). Instrumen ini berisikan data

sebaran keberadaan lulusan dari Lembaga.

—Mhadrasah T

Keberadaan Lulusan

Keberadaan Lulusan dari Kelas X

1. Melanjuthkan ke SAVA /SR

2. Mhelanjutkan ke MA
3. Melanjutkan ke Pesantren
4, Tidak Sekolsh

Total

Gambar Il -20 Form Keberadaan lulusanSiswa MTs

Seletalah Form disi lengkap dan benar selanjutnya adalah
mengisi instrument Latar belakang orang tua siswa yang ada di

lembaga tersebut.
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[~ fikadrasah

Latar Belakang Kedaan Sosial Ekonomi Orang Tua

Jumiah Siswa

Pendidikan Terakhir Orang Tua
No, Uraian
1 Tidak Tamat 5D
2 SDFMIT Sederajat

J
0
0
3 SMP £ Ts / Sederajat 0
4 SLTASINAJ Sederajat 0
5  Diploma/Akademi / Sederajat 0
6 Sarjana (ST, 52, 53) 0

Total

Pekerjaan Orang Tua
No Jenis Pekerjaan Jumlah
1 Pegawal Negeri Sipil {Non Guru/Dosen)
a. Golongan | dan Il 0
b. Galongan Il keatas 0
2 TN/ Pold
a Tamtama & Bintara
b. Peruira
3 GurufDosen
4 Pegawai Swasta
5 Pedagang/Wirausaha
6 Petani
7 Melayan
& Buruh
9 Tidak Tetap
0 Lain-Lain

Total

Penghasilan Orang Tua per Bulan

No, Ursian Jumlah
1 500,000 0
2 500,000 - 1.000.000 0
3 1.000.001 - 2.500.000 0
4 >2.500.000 0

Total

Gambar | 21 Form Pengisian Latar Belakang
Keberadaan Sosial Ekonomi orangtua siswa

Sesuaikan dengan kondisi yang ada sekarang(cara input formulir

dapat dilihat pada Bagian I1ll). Setelah selesai tekan tombol

akan berubah atau kembali ke awal seperti gambar Il. 14. Dan hal ini

Setelah tombol ditekan, maka form

proses pengisian data kesiswaantelah selesai.

11.L1.3.3. Data Keuangan

Setelah proses pengisian data kesiswaan selesai dengan sempurna,
proses selanjutnya adalah pengisian data keuangan. Caranya adalah

J Data Keuangan

dengan menekan tombol Setelah tombol

#-{"] Data K . . : .
L] ata Keuangan ditekan, sehingga akan terbuka jendela formulir

keuangan seperti Nampak pada ganbar berikut ini:

Halaman 14



Direktorat Jenderal Pendidikan Islami Kementerian Agama Rl

=43 Data Keuangan
: é ----- || Pendanaan
é ----- [ Keuangan
./ | Beasiswa & Bantuan

—hhadrasah Ts

Sumber Pendanaan

TAHUN

Mamor Statistik

APBN (Khusus untuk Lembaga Negeri) Rp. |0
Hasil Usaha Madrasah Rp. |0
Orang Tua Aurid Rp. |0
Bantuan

- Pemerintah Pusat Rp. 0
- Pemerintsh Daersh Rp. |0
- Sumbangan Tetsp Rp. |0
- Sumbangan Tidak tetap Rp. |0
Lain-lain fp. |0

Sumber Keuangan (akumulatif 1 Tahun)

Gambar Il -22 Form Sumber Pendanaan

Isikan data dengan lengkap dan benar selanjutnya tekanlah

sudah selesai, maka selanjutnya diminta untuk mengisikan data

tombol atau ubah untuk menyimpan data. Jika

Keuangan Lembaga seperti dibawah ini ;

Keuangan

Data Keuangan

Tahun

Nomor Statistik

1. Uang pangkal (awal masuk) persiswa Rp. 0
2. luran/SPP setiap siswa per bulan a0
(rata-rata)

3. Gaji setiap guru per bulan (rata-rata) Rp. 0
4. Honor setiap guru per bulan {rata-rata)  Rp,[0
5. Insentif setiap guru per bulan (rata-rata] Rp, 0

6. Apakah Guru memperoleh insentif dari

setiap kelebihan jam mengajar 7 G ¥ @ Titak

7. Jika Ya, berapa jumlah insentif untuk

setiap jam pelajaran (Rp)

Kebutuhan Tambahan

Tambahan Ruang Belajar 0 Unit
Tambahan Buru 0 Orang.
Tambahan Buku diata Pelajaran 0 Eksemplar
Tambahan Alat Bantu Pengajaran 1] Unit
Tambahan Asrama 1] Unit
Tambahan Biaya Operasional Sekalah Rp. 0 per Siswa
Tempat Ibadah 0 Unit
Ruang LKS 0 Unit
Laboratarium 1] Unit

MCE 1] Unit

Gambar 11 -23 Form Pengisian Keuangan MTs
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Setelah Form Data Keuangan terisi semua silahkan tekan tombol

Setelah menekan tombol, maka akan muncul form berikutnya yakni
form beasiswa dan bantuan pendidikan, seperti nampak pada

gambar dibawah ini.

—Madrasah Ts iyah

Beasiswa dan Bantuan

Keuangan -
Kembal () Tambah () Edit

id Tahun NEE Jenis Jumiah Peruntukan Tahun

15 » 4 4 pagell o1 b bl noiems

Gambar 11 -24 Form L/st Data Beasiswa dan Bantuan
Form diatas menampilkan /ist data beasiswa dan bantuan yang
dimiliki oleh lembaga. Untuk melakukan penambahan klik tombol

i@ Edit

e Tambah

atau tombol untuk merubah.

—#hadrasah Tsanawiyah

Keuangan

Tahun

Nomor Statistik

Jenis Bantuan

Tahun Bantuan | 2011 -
Nilai 0

Peruntukan

Gambar 11 -25 Form Tambah Data Keuangan

Form yang Nampak pada gambar 11-23 diatas adalah form
penambahan data baru, isikan informasi sesuai dengan yang diminta

(cara pengisian akan dijelaskan di BAB lll). Setelah mengisi dengan

sempurna, silahkan tekan tombol . Setelah menekan

form /ist data beasiswa dan bantuan seperti pada Gambar 1I-22. Se

tombol , maka form akan berubah atau menuju ke

telah selesai mengisi formulir beasiswa dan bantuan dengan
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. Kembali Kembali
sempurna, silahkan tekan tombol "% Setelah tombol

ditekan, maka form akan berubah atau kembali ke awal seperti
gambar 1l.14. Dan hal ini proses pengisian data keuangan telah

selesai.

11.1.3.4 Data Sarana dan Prasarana

Setelah proses pengisian data keuangan selesai dengan sempurna,

proses selanjutnya adalah pengisian data Saraa dan Prasarana.

Kemudian setelah tombol ] Sarana Prasarana gjtekan silahkan

tekan tombol L) T3"3" Setelah tombol L) Tanah ditekan, maka
akan terbuka formulir Sarana-Tanah seperti Nampak pada gambar

berikut ini:

Sarana - Tanah

Tahun
Namor Statistik.
Luas Tanah Selurubnys |0 m2
Keterangan : 1 Hekkar = 10.000 m2; 1 Tambak = 14m2

Luas Tanah Menurut Sumber Pengadaan

Status Kepemilikan
Sumber Tanah
Sudah Bersetifikat Belum Bersertifikat

Pemerintah m2
Mandiri [ Beli Sendiri

Wakaf ¢ Sumbangan £
Hibah

m2

m2

Pinjam / Sewa m2

3
&
s|[=] =] =)=

ma

Luas Penggunaan Tanah

Pengzunsan Tansh  Luas
Bangunan m2
Lapangan Olahraza m2
Kebun m2

Dipakai L m2

Belum Digunakan m2
0
Catatan : Luas tanah kessluruhan harus sama dengan luas tansh menurut sumber penzadasn dan
penzzunaannya

Gambar 11 -26 Form Sarana Prasaana Tanah
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sarana-tanah yang ada
di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB llI).

Setelah seksai input dengan sempurna data saranatanah, silahkan

tekan tombol atau . Setelah menekan
atau maka akan muncul

tombol ,
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form berikutnya yakni form kondisi bangunan serta ruangan, seperti

nampak pada gambar dibawah ini:

—#hadrasah T:
Kondisi Bangunan serta Ruangan
Tahun
Nomor Statistik
Kondisi {Unit)
Ma, Ruangan / Bangunan Baik R‘ugak Rusak Jumiah Lista Bangunan
Ringan Berat
1 Ruang Kelas 0 0 0 i) tahun
2 Ruang Kep, Madrasah 1] 1] 1] a tahun
3 Ruang Guruy 1] 1] 1] a tahun
4, Ruang Tata Usaha 1] 1] 1] a tahun
5. Laboratorium P4 0 0 a a tahun
[ Lzboratorium Komputer 0 0 0 a tahun
7. Laboratorium Bahasa 0 a a a tahun
3 Perpustakaan 0 0 0 0 tahun
9 Ruang Keterampilan 0 0 0 ] tahun
10. Ruang Kesemian 0 0 0 i) tahun
11, Ruang BPYBK 1] 1] 1] a tahun
12, Ruang UKS 1] 1] 1] a tahun
13 Koperasi 1] 1] 1] a tahun
14, Ruang dula 0 a a a tahun
15, Mhasjid/Musholls 0 0 a a tahun
16, Rumah Dinas a a a a tahun
17, Kantin a a 0 i} tahun
18. WC Guru 0 1) 1) a tahun
19, WC Siswa 1] 1] 1] a tahun

Gambar 11 -27 Form Kondisi Bangunan serta Ruangan
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data kondisi bangunan serta
ruangan yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan

pada BAB lll). Setelah selesai input dengan sempurna data kondisi

|
bangunan serta ruangan, silahkan tekan tombol

atau . Setelah menekan tombol atau
. .
, maka akan muncul form berikutnya yakni form

sarana-mebel, seperti nampak pada gambar dibawah ini:
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—Madrasah
Sarana - Mebel

Tahun

Nomor Statistik

Kondisi [Unit)
Baik Rusak Ringan Rusak Berat Jumlah

No. heubelair

Mheja Stswa
Kursi Siswa
Papan Tulis
fheja Pengajar
Kursi Pengajar

Lemari Pengajar

EN - = R N
cllo[a|=]==]=
s|==|l==]=]=
s|==|l==]=]=

Lainnya

Gambar 11 -28 Form SaranaMebel
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sarana-mebel yang ada
di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB llI).

Setelah seksai input dengan sempurna data sarana-mebel, silahkan

tekan tombol atau . Setelah menekan
atal

form berikutnya yakni form sarana-administrasi, seperti nampak

tombol , maka akan muncul

pada gambar dibawah ini:

—#hadrasah T:

Sarana - Administrasi

Tahun

Nomor Statistik

[ Kandisi (Unit)
e Baik  Rusak RinganRusak Berat Jumlah

. Mesin Tik 0 0
. Kemputer
. Pengeras Suara

L Mesin Stensil

. Faksimil
. Hursi dan Meja

s[=[====]=

1
2
3
4,
5 Fotocopy
3
7.
8

. Printer

Gambar Il -29 Form SaranaAdministrasi
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sarana-administrasi
yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB

). Setelah selesai input dengan sempurna data sarana

administrasi, silahkan tekan  tombol
. Setelah menekan tombol atau

atau
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, maka akan muncul form berikutnya yakni form

saranaolahraga dan seni, seperti nampak pada gambar dibawah ini:

Sarana - Olahraga dan Seni

Tahun

Momor Statistik

No. Sarana Olshraga Kendsi (Uit}
Baik. Fusak Ringan  Rusak Berat Jumlah

1. Lapangan Bola voli 0 0 0
2. Lapangan Bola Basket 0 0 0
3. Lapangan Sepak Bola 0 0 0
4. Lapangan Badminton i 0 0
5. Tenis Meja 0 0 0
6. Drum/Marching Band 0 0 0
7. Perlengkapan Senam 0 0 0
8. Perlengkapan Seni Musik 0 0 o

Gambar 11 -30 Form Sarana Olahragadan Seni
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sarana-olahraga dan
seni yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada

BAB Ill). Setelah seksai input dengan sempurna data sarana

olahraga dan seni, silahkan tekan tombol atau
. Setelah menekan tombol atau

, maka akan muncul form berikutnya yakni form

Sumber Air dan Penerangan seperti nampak pada gambar dibawah

ini:

ihadrasah Tsanawiyah

Sarana - Sumber Air dan Penerangan

Tahun

Momor Statistik

Kondisi (Unit)
Mo. Sumber Air dan Penerangan
Eaik. Rusak Jumlzh

1. PDAM 0 0
2, Sumur 0 0
3. Sumur Bor 0 0
4. Sungai 0 0
5. fhata Air 0 0
6. Penerangan PLN i} 0
7. Penerangan Generator 0 0
8. Penerangan Minyak 0 0
Daya Listrik 0 Watt

Gambar11-31 Form Sumber Air dan Penerangan
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Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sumber air dan
penerangan yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan
dijelaskan pada BAB lll). Setelah seksai input dengan sempurna

data sumber air dan penerangan, silahkan tekan tombol

Tambah
atau Setelah menekan tombol

Tambah
atau maka akan muncul form

berikutnya yakni form Perlengkapan - Laboratorium, seperti nampak

pada gambar dibawah ini:

—AMadrasah T

Perlengkapan - Laboratorium

Tahun 2011
Momor Statistik lzzzezzzeel

Kondisi (Unit)
Perlengkapan

Ho.
° Labaratorium Erol W e

Ringan Berat
Laboratorium Komputer
1. Komputer Lengkap
2. Scanner

3. Printer

SIEIGEIE
allalle|[=
=|[e|[=|[=

4. Lainnya
Laboratorium Bahasa

1. hudio Video

=
=)
=

2. Llainnya
Laboratorium IP#

1. Lab. Fisika

=
=
=

2. Lab. Biologi

==
o=
==

3. Lainnva

Laboratorium Lab Multimedia
1. Lab. Multimedia 0 1} 1}
2. Lainnya 0 0 0

Gambar 11-32 Form Perlengkapan- Laboratorium

Setelah form ini terbuka silahkan isikan data Perlengkapan -
Laboratorium yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan

dijelaskan pada BAB lllI). Setelah selesai input dengan sempurna

data perlengkapan - laboratorium, silahkan tekan tombol
atau . Setelah menekan tombol
atau , maka akan muncul form

berikutnya yakni form Perlengkapan Penunjang, seperti nampak

pada gambar dibawah ini:
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—Madrasah Tsanawiyah

Perlengkapan Penunjang

Tahun
Nomar Statistik

Kondisi (Unit)
Mo, Fasilitas Rusak Rusak

Eaik Ringan Berat Jumlzh
1 Pemancar Radio o o o
2. ihesin Cetak 1] 1] 0
3. Jaringan/LAM/WAN o o 1]

Gambar 11 -33 Form Perlengkapan penunjang

Setelah form ini terbuka silahkan isikan data Perlengkapan
Penunjang yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan
dijelaskan pada BAB lIlI). Setelah selesai input dengan sempurna

data  Perlengkapan  Penunjang, silahkan tekan  tombol

atau . Setelah menekan tombol
atau , maka akan muncul form

berikutnya yakni form Fasilitas Keterampilan, seperti nampak pada

gambar dibawah ini:

Fasilitas - Keterampilan

Peralatan Perbengkelan
Peralatan Menjahit

. Peralatan Memasak

1 n
2 n
3. n
4. Peralatan Pertanian ]
5 n
6. n

Gambar 11-34 Form Fasilitas Keterampilan

Setelah form ini terbuka silahkan isikan data Fasilitas Keterampilan
yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB

llI) . Setelah selesai input dengan sempurna data Fasilitas

Keterampilan, silahkan tekan tombol atau
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Ubah

(o)

, maka akan muncul form berikutnya yakni form

Setelah menekan tombol atau

Kebutuhan Tambahan, seperti nampak pada gambar dibawah ini:

—hhadrasah Ts

Kebutuhan Tambahan

Tahun
NS5

Kebutuhan fhendesak (dengan cara mencantumkan rangking atau nomor urut 1-10 kebutuhan, mulai dari
kebutuhan yang bersifat sangat mendesak, sampai kebutuhan yang kurang mendesak) pada Madrasah yang
bersangkutan :
0 Tamhahan Ruang Belajar
Tambahan Guru
Tambahan Buku Mata Pelajaran
Tambahan Alst Bantu Pengajaran
Tambahan Asrama
Tambahan Bizya Operasional Sekalah
Tempat lbadah
Ruang LIKS

Laboratorium

slal=l=l==]=]=]=

WK

Gambar Il -35 Form Kebutuhan Tambahan

Setelah form ini terbuka silahkan isikan data Kebutuhan Tambahan
yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB

lll) . Setelah seksai input dengan sempurna data Kebutuhan

Tambahan, silahkan tekan tombol atau

Tambah
Lbal . Setelah menekan tombol atau
Ubah . .
, maka akan muncul form berikutnya yakni form

Bantuan sarana, seperti nampak pada gambar dibawah ini:

—Mhadrasah T: fyah
Bantuan Sarana
Bantuan Sarana -
Kembali () Tambah (&) Edit
D Tahun NSM Jenis Bantuan Tahun Diberlk Peruntukan
15 | K 4  pagell of1 b Bl nNoitems

Gambar Il -36 Form Bantuan Sarana
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Setelah form ini terbuka silahkan isikan Bantuan Saranayang ada di
lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB lIl). Setelah

selesai input dengan sempurna bantuan sarana, silahkan tekan

tombol atau . Setelah menekan tombol
atau , maka maka form akan berubah

atau kembali ke awal seperti gambar II.14. Dan hal ini proses

pengisian data sarana dan prasaranatelah selesai.

11.1.3.5. Data Kurikulum dan Kegiatan

Setelah proses pengisian data sarana dan prasarana selesai dengan
sempurna, proses selanjutnya adalah pengisian data kurikulum dan

kegiatan. Caranya adalah dengan menekan tombol

B Kurikulum & Kegiatan Setelah tombol

B Kurikulum & Kegiatan  gitekan, kemudian silahkan tekan tombol
L) Kurikulum - getelah tombol  kurikulum ditekan, maka akan
terbuka formulir data kurikulum dan kegiatan belajar, seperti nampak

pada gambar dibawah ini:

[—Madrasah Tsanawiyah

Data Kurikulum dan Kegiatan Belajar

Alokasi Wiaktu Kegiatan Belajar, Ekstrakurikuler

Kurikulum yang digunakan 1 1984 [ kex [ kTse
Jam Kegiatan Belajar (Waktu Belajar Pagi) Ahulai Jam [06:00 % |s/d jam [0
I uks I pramuka O pank I kesenian ] cwhrazs

denis Kegiatan/Ekskul
[0 komputer [ Betadii [ kiR [ Pecinta alam [ Bhs. asine

Ekstrakurikuler Lainnya 1.
2.
N

olala

Kegiatan Belajar, Jam Pelajaran per-tingzu (JP)

Satuan Per Jam Pelajaran > 45 Menit v
Kelas || Kelas
Mo, fhata Pelajaran il will Ketas e
P T JP UAm | UAN

1 Pendidikan Agama kslam

2. ALQuran dan Hadits o [ 0 o ]

b. Agidah-Akhlak 0 o 0 o [

. Fiaih [i i 0 o i

d. Bahasa Arab 0 [ 0 o o

=. Sejarah Kebudayaan lslam [ o 0 [ o
2. Pend. Kewarzanegaraan [i] o 0 o o
3. i o 0 o o
4. 0 0 0 o [
5. o [ 0 o ]
& [i o 0 o o
7. 0 [ 0 o o
a. [ o 0 o o
ES [i] o 0 o o
10, i o 0 o o
1. 0 0 0 o [
12, Austan Lokal 5] o [ 0 o o
) Milai diakhir tahun pelajaran

Akhir Masional L (UAN] diisi dengsn nilai UAN rats-rata setiap mata pelajaran sesuai denzan
2

kung pembsantukan siksp u
ats p n wang bentukmya diatur eh madrasah

&) Rata UAN dan Uash kumulatif, diisi denzan nilai rata-rata luruh mata pelajaran yanz
diujikan

[ Tarmbsh | [ Batsl | |

Gambar11-37 Form Kurikulum dan Kegiatan Belajar
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Setelah form ini terbuka silahkan isikan data kurikulum dan kegiatan
belajar yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan
pada BAB IllI). Setelah selesai input dengan sempurna data

kurikulum dan kegiatan belajar, silahkan tekan tombol

Tambah
atau Setelah menekan tombol

Tambah
atau , maka maka form akan berubah

atau menuju form berikutnya yakni form data perpustakaan, seperti

yang namapk pada gambar berikut ini:

Madrasah Tsanawivah

Perpustakaan
BulowMaten Pendidikan dan F oleksi Perpustaliaan

Peussbam ||

Rata-rata harian jumlah siswa yang berkunjung ke perpustalcaan I:l

Jumlah Eoleksi Perpustalcaan I:l

BulkwMateri Pelajaran dan Alat Bantu Pengajaran

1 Pendidikan Agama Islam
a Al-Qur'an dan Hadits ‘D I
b. Agidah-Alhlalk
c. Figth
d. Bahasa Arab
e. Sejarah Kebudayaan Islam

=
=
=
=
=

ﬁ

=

=

=

Pend Kewarganegaraan
Bahasa Indonesia
Bahasa Inggris
Matematila

Throu Pengetahuan Alam
Throu Pengetahuan Sosial
Seni dan Budaya

(=T = W R IV X}

9. Pend Jasmani dan Kesehatan

10. Eeterampilan
11. Teknologi Informasi & E omunikasi
12. Muatan Lokal 5)

Catatan :
Data yang dicatat hanya untuk bukuikolelkst 6 udul buku yang populer vang dalam kondisi batk saja
Buku Refrensi Guruldund yang dicantumkan adalah jumlah eksemplarya
eks : jumlah total eksemplar tiap jenis kompetensi

Gambar 11 -38 Form data perpustakaan

Setelah form ini terbuka silahkan isikan data Perpustakaanyang ada
di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB IlII).

Setelah selesai input dengan sempurna data Perpustakaan silahkan

tekan tombol atau . Setelah menekan
atau , maka maka form akan

tombol
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berubah atau kembali ke awal seperti gambar Il.14. Dan hal ini

proses pengisian datakurikulum dan kegiatan telah selesai.

I1.1. 4. Detail Siswa

Setelah data informasi lembaga diisi ypdate selanjutnya adalah melakukan

pengisian/ update detail dari data siswa. Cara pengisiannya dengan cara klik

=1 Aplikasi
. | RA/BA
| Madrasah Ibtidaiyah

| Madrasah Tsanawiyah , Sehingga akan tamp”
daftar Nama lembaga seperti pada Gambar II-5, kemudian setelah itu silahkan

* 1 Aplikasi kemudian Klik

sorot lembaga yang diisi/ update data detail siswanya, kemudian klik tombol
]

", yang kemudian akan masuk ke menu Tahun Statistik seperti pada
Gambar 11-11. Setelah itu silahkan lihat Tahun Statistik yang akan diisi/ update
data detail siswanya (Tahun saat ini yang akan diisi adalah Tahun 2011). Jika
Tahun Statistik belum ada maka silahkan lihat proses pembuatan Tahun

Statistik yang sudah dibahas pada Bagian 11.1.2.

Proses pengisian data detdl siswa dimulai dengan mengklik tanda pada

/ist data tahun statistik tadi. Sehingga akan keluar tampilan seperti dibawah ini:

O ! n mo W (VAR TTRRRYT) HIS Lokal HIS Hasional Hama Siswa Jenis Kelamin

Page |1 of O 50w Mo records to view

Keterangan :
211 Ubah data Siswa & I Orang Tua / Wali = Il Aktivitas Siswa 82 v Pendidikan Lain
[& v Beasiswa = W Prestasi G& v status jika non aktif

Gambar 11-39 Form L/stdata siswa

Pada bagian ini kita dapat menambahkan data detail dari siswa, yaitu dengan

mengklik tanda pada bagian kiri bawah list data siswa. Selanjutnya akan

muncul form data pokok siswa seperti dibawah ini :
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—Madrasah Tsanawiyah

NIS Lokal | dikeluarkan oleh pihak Madrasah )
NIS Nasional

Nama Lengkap Siswa

Tempat & Tanggal Lahir s
Jenis Kelamin © Lakidaki © Perempuan  Anak ke dari
Alamat Tempat Tinggal
Propinsi 4
Kabupaten/Kota Y
Kecamatan 3

Nomor Telepon

Status Tempat Tinggal Ikut Orangtua -
ew

‘Yang Membiayai Sekolzh Orangtua Kandung -
Penghasilan Orangtua/Wali ~ /Bln

zterangan :

. -Simpan
Z | Ubah dataSiswa @ 11 Oran 4
[% v Beasiswa % VI Prestasi E BT Status jika non aktif

Gambar 11-40 Form Pengisian detail Siswa

Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda
pada pojok kanan form tersebut. Setelah data pokok siswa terisi dengan

sempurna langkah selnjutnya adalah mengisi data detail dari orang tua

dengan mengklik tanda & Sehingga akan keluar tampilan seperti dibawah

— Madrasah Tsanawiyah
n 11 I v Vi v NIS Lokal NIS Nasional Mama Siswa Jenis Kelamin
1 i 7 B & 9
D Nama Orang Tua/Wali
4
Page 1 of 0 50 - Mo records to view
4
Keterangan :
#' | Ubah data Siswa 'fB Il Orang Tua / Wali e Il Aktvitas Siswa %5 IV Pendidikan Lain
[5% v Beasiswa % VI Prestasi 5 VIl Status jika non aktif

Gambar 11-41 Tampilan List Orang Tua/Wali
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Lakukan penambahan dengan mengklik tanda pada bagian bawah List
jendela Orangtua siswa. Sehingga akan keluar tampilan seperti gambar berikut
ini:

Madrasah Tsanawiyvah

Lo m |
1 7 2l B & ¢

Orang tua Orang Tua Kandung (laki-laki) -
Nama Soeharto

Status Masih Hidup -
Pendidikan Terakhir =~ SMA/MA/Sederajat -
Pekerjaan Utama Pensiunan -

Jika pekerjaan utama orangtua sebagai "PMS atau THI/PolAd”, jawablah pertanyaan {a) dan (b) berikut
ini :
Jenis Profesi TMI/Polisi + Pangkat/Golongan Perwira -

Alamat Tempat

< Propinsi
Kabupaten/Kota
Kecamatan
feterangan : Negara
7
A1 Ubah data Siswa @ 1 MNomor Telepon simpan P
7

Tr V' Beasiswa ¥l Prestasi & VIl Status jika non aktif

Gambar 11-42 Tampilan Form Pengisian Orangtua/Wali

Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda
pada pojok kanan form tersebut. Setelah data orangtua siswa terisi dengan

sempurna langkah selanjutnya adalah mengisi data detail aktivitas siswa

dengan mengklik tanda (e pada daftar /ist siswa, maka akan tampil gambar

seperti berikut ini:

Madrasah Tsanawiyah

| mom w | v | v vl NIS Lokal NIS Nasional Nama Siswa Jenis Kelamin
1 B ¥ & & S G & G 2324234 Dian Lak-laki A
|
Kelas/Tingkat Saat Ini Kelas 7 ~
Tanggal Mulai Masuk 2011/04/05 2
Jurusan Tidak/belum ada jurusan
Kelas Paralel Tidak Berparalel +
Status siswa saat ini Naik dari kelas/tingkat sebelumnya «
Simpan
< 4
Page 1 of 1 50 View 1 -10f 1

Gambar 11-43 Form penambahan data aktivitas siswa
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Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda
pada pojok kanan form tersebut. Setelah data aktivitas siswa terisi dengan

sempurna langkah selanjutnya adalah mengisi data pendidikan lain siswa

dengan mengklik tanda % dan akan menampilkan /st pendidikan lain siswa

(lihat gambar 1l -33).

Madrasah Tsanawiyah

IR EETEETT NIS Lokal NIS Nasional Nama Siswa Jenis Kelamin
1 2 B & €
Nama Lembaga Tahun
1
Page 1 of 0 50 - Mo records to view
A
(eterangan :

5
# I Ubah data Siswa & 1 Orang Tua / Wali & Il Aktvitas Siswa %5 v Pendidikan Lain
& v Beasiswa % VI Prestasi S VIl Status jika non aktif

Gambar 11-44 List data Pendidikan lain Siswa

Penambahan data pendidikan lain dapat dilakukan dengan mengklik tanda

pada bagian bawah /ist data pendidikan lain. Adapun tampilan formnya

adalah sebagai berikut ini:

Madrasah Tsanawiyah

1 1 1 IL A Ve v NIS Lokal NIS Nasional Nama Siswa Jenis Kelamin
1 & & %
Nama Lembaga Tahun
Mama Lembaga Pendidikan | Pelsantren
Jenis Lembaga Pesantren -
Tahun Mulai Belajar
Frekuensi Belajar Seminggu 2-3 kali -
Simpan
P
4 -
Page 1 of 0 50 - Mo records to view
{eterangan :

p

# | Ubah data Siswa & Orang Tua / Wali = |l Aktivitas Siswa % Iv Pendidikan Lain

57V Beasiswa ~0 V] Prestasi 5B Wil Status fika non aktif

. m

Gambar 11-45 Form Data Pendidikan Lainnya
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Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda
pada pojok kanan form tersebut. Setelah data pendidikan lain terisi dengan
sempurna langkah selanjutnya adalah mengisi data beasiswa yang pernah di

5

terima oleh siswa. Cara mengisinya adalah dengan menekan tombol pada

/ist data siswa. Adapun tampilan yang akan keluar adalah /ist beasiswa seperti

gambar dibawah ini :

Madrasah Tsanawiyah

I omom W v v vl NIS Lokal NIS Nasional Nama Siswa Jenis Kelamin
1 |~ 7 B & 9

Tahun MNama Beasiswa Instansi Jumlah

Page 1 of 0 50 Mo records to view

{eterangan :

A1 Ubah data Siswa & 1 Orang Tua / Wali e Il Aktivitas Siswa 45 v Pendidikan Lain

[& v Boasiswa VI Prestasi T VIl Status jika non aktif

Gambar 11-46 List data Beasiswa yang pernah diterima oleh siswa

Lakukan penambahan dengan mengklik tanda pada bagian kiri bawah /ist

beasiswa. Sehingga akan keluar form pengisian seperti dibawah ini :

Madrasah Tsanawiyah

1 1 m n \ Vi Vi NIS Lokal NIS Nasional Nama Siswa Jenis Kelamin
1 & 7 & & 9§
Jumlah
Tahun 2000
Nama Beasiswa dkann
Nama Instansi Pemberi Diknas
Jenis Instansi Pemerintah -
Jumlah Beasiswa 2000000 (selama 1 tahun)
Simpan
< A
Page 1 of 0 50 - No records to view
leterangan :
#! | Ubah data Siswa @ Il Orang Tua / Wali & Il Aktivitas Siswa % Iv Pendidikan Lain
" VI Prestasi S8 il Status jika non aktf

wr V Beasiswa
1 m

Gambar 11-47 Tampilan form beasiswa.
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Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda

pada pojok kanan form tersebut. Setelah data beasiswa terisi dengan

sempurna langkah selanjutnya adalah mengisi data prestasi dari siswa, yaitu

dengan mengklik & sehingga akan keluar tampilan :

Madrasah Tsanawiyah

1 " 1 v v vi | vn MIS Lokal NIS Masional Mama Siswa Jenis Kelamin
1 A & & %

Nama Lomba Peringkat Tahun

Page 1 of 0 50 - No records to view

{eterangan :
; I Ubah data Siswa @& Orang Tua / Wali & Il Aktivitas Siswa €5 IV Pendidikan Lain
[ V Beasiswa

¥l Prestasi q VIl Status jika non aktif

Gambar 11-48 List data Prestasi yang pernah dilakukan oleh siswa

Lakukan pengisian dengan mengklik tanda pada bagian kiri bawah /st

data prestasi, sehingga form yang akan keluar adalah sebagai berikut :

Tahun 2010

Mama Lomba Olimpiade siswa

Jenis Lomba Akademis ~
Mama Penyelenggara Komite Olimpiade MIPA Dunia
Lomba Tingkat Internasional w

Peringkat Yang Diraih I|

P — oL e v — e e L LR LT T

Gambar 11-49 Form Pengisian data Prestasi siswa.

Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB IIl), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan
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tombol

pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda

pada pojok kanan form tersebut. Setelah data prestasi siswa terisi dengan

sempurna langkah terakhir pada pengisian data detail siswa adalah pengisian

data status aktif atau non aktif dari siswa, yaitu dengan mengklik tanda

Madrasah Tsanawiyah

1 n 1 \" v Vi vi
Al & G B & & zzen

NIS Lokal NIS Nasional

1 v 2324234

3

Nama Siswa Jenis Kelamin

Dian Laki-laki A

Status Aktf

Alasan Tidak Aktif

Tanggal Mulai Mon Aktf

Kelas/Tingkat Terakhir Pada Saat Tidak Aktif

FAkTE -

2011/04/05 &4

Jurusan Terakhir Pada Saat Tidak Aktf -
Simpan

A
View 1 -1 of 1

Keterangan :
Z1 | Ubah data Siswa
[Er v Beasiswa

& Il Orang Tua / Wali

VI Prestasi

= Nl Aktivitas Siswa %5 Iv Pendidikan Lain

G Vil Status jika non aktif

Gambar 11-50 Formulir pengisian status aktif non aktif siswa.

Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda

pada pojok kanan form tersebut. Demikian akhir dari proses input data detail

siswa.

11.1. 5. Detail Personal Guru/NonGuru

Setelah data informasi lembaga dan Siswa diisi/di ypdate selanjutnya adalah
melakukan pengisiar/ ypgate detail dari data personal Guru/Non-Guru. Cara

klik - Aplikasi Kiik

pengisiannya kemudian
=] Aplikas
._'l Madrasah Ibtidaiyah
._'l Madrasah Tsanawiyah

dengan caa

, sehingga akan tampil daftar Nama lembaga seperti
pada Gambar II-5, kemudian setelah itu silahkan sorot lembaga yang

diisi/ update data detail data personal Guru/Non-Gurunya, kemudian klik tombol

]
", yang kemudian akan masuk ke menu Tahun Statistik seperti pada

Gambar 11-11. Setelah itu silahkan lihat Tahun Statistik yang akan diisi/ ypdate

data detail personal Guru/Non-Guru nya (Tahun saat ini yang akan diisi adalah
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Tahun 2011). Jika Tahun Statistik belum ada maka silahkan lihat proses
pembuatan Tahun Statistik yang sudah dibahas pada Bagian 11.1.2.

Untuk melakukan pengisian data pegawai maka klik di menu [ _J Aplikasi

=] AplIKas)
. ] RA/BA
| Madrasah Ibtidaiyah

L Madrasah Tsanawivah | kemudian pilih atau sorot Nama lembaga

kemudian Klik
yang akan diisi data detail personal Guru/Non-Guru seperti gambar dibawah

ini, akan tampil /st menu data pegawai yang dimiliki oleh lembaga tersebut.

— Madrasah Tsanawivah
Biodata Pegawai -
Kembali (o) Tambah (&) Edit Edit NIP
N’IP Nama Lengkap Tanggal Lahir
o1 Yuyun Mandasari 1989-05-28 ot
19680508 Meiliant 1968-05-05 L
19680607 Syarfawi 1968-06-01 1
19680618 Rosni 1968-06-15
1968122¢ Titi Mulyani 1968-12-25
19711210 Sawiran 1971-12-10
1974032¢ Danalia 1974-03-26 i
b 5 - < 4 Page 1 of2 k Pl “Z> Displaying 1 to 15 of 16 items

Gambar 11 -51 Form L/sting Data Pegawai

(&) Tambah

Untuk mengisi data baru maka klik tombol maka tampilan akan

berubah menjadi seperti berikut :

Identitas Pegawai (Data Pribadi)

NIK/Nomor KTP*

NUPTK

NIP/No Karyawan®

Nama Lengkap®

Gelar Akademik (depan/bli) | >

Tempat / Tel. Lahir / =
Jen. Kelamin Laki-laki ~|

Islam ~]

Status Kawin Belum Kawin [¥| Jumlah anak
alamat Rumah

Kd Pos

Rumah Sendiri [w]
A v]

Telepon / Hand Phone

alamat email

No. Karpeg

No. Askes

No. Taspen

No. KARIS/KARSU
NPWP

Nama Ibu Kandung

Ao

Gambar I1-52 Form Data Identitas Pegawai
Form di atas merupakan form pengisian biodata pegawai. Silahkan isi form
tersebut dengan sempurna (cara pengisian form akan dibahas di BAB llI),

Add Add

setelah selesai diisi klik tombol Setelah tombol

ditekan, maka akan berubah menjadi seperti dibawah ini :
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Riwayat Status
Pendidikan Umum

Identitas Pegawai (Data Pribadi)

Pesznben Nip * 1233485
Penataran Nama Lengkap : Adnan
Sertifikasi Gelar Sarjana (depan/blk) : /
Penugasan Utama Tempat / Tel. Lahir 1, 0/01/1970
Tugas Tambahan di MTs Jen. Kelamin  Laki-Laki
Utama Agama : Islam
;bahan Al Status Kawin : Belum Kawin Jumlah anak :
. Alamat Rumah :
—— . RT/RW : KdPos:
Tugas Tambahan di
X Kelurahan
Lembaga Lainnya
- Kecamatan
Menu Pegawai Kabupaten/Kota
Menu Utama Propinsi :
Jenis Tempat Tinggal : Rumah Sendiri
Golongan Darah
Telepon/Hand Phone v/
Alamat E-mail
No. Karpeg
Ho. Askes
No. Taspen
No. KARIS/KARSU
NPWP
| <«<Back || EdiDam |

Gambar11-53 Form Ubah Data Pegawaii Utama
Di dalam form ini pengguna dapat melihat biodata pegawai yang telah diisi dan
menu-menu lain yang berkaitan dengan pegawai yang dapat diisi. Untuk

mengisi riwayat status maka dari menu di gambar Il. 54, tekan tombol

Riwayat Status maka menu akan terbuka jendela form /ist data riwayat status

kepegawaian seperti gambar berikut ini :

Riwayat Status

Status Kepegawaian -
Kembali &) Tambah @ Edit

™ Status Pegawal No SK

15 |v| 4 4  Page1 oft b M 2 Notems

Gambar Il -54 Form L/stRiwayat Status Kepegawaian

Di Form ini dapat dilihat riwayat status kepegawaian yang dimiliki dan jika ingin

\=2) Tambah

menambahkan klik tombol atau jika ingin mengedit sorot di salah

& Edit

satu data yang ada kemudian klik tombol
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RIWAYAT STATUS KEPEGAWAIAN

tmt * (myd/yyyy) ]

Status Pegawai Calon Pegawai Negeri Sipil t',i
Instansi Induk/Yang Menganakat Satuan Pendidikan i:[
No. SK

Tgl. SK D

Gol/Ruang/Pangkat V/a: Juru Muda 71\
Kedudukan Pegawai Aktif T V!

Gambar I1-55 Form Data Riwayat Status Pegawai
Form diatas adalah form penambahan data baru untuk riwayat status
kepegawaian, isikan informasi sesuai dengan data yang diminta (cara pengisian

akan di jelaskan di BAB Il), setelah itu klik tombol [__A9d

RIWAYAT STATUS KEPEGAWAIAN

tmt = (mydiyyyy) 7/12/1995 0
Status Pegawai | Calon Pegawai Negeri Sipil :‘
Instansi Induk/ Yang Mengangkat [Satuan Pendidikan v
No. SK
Tal. SK (B}
Gol/Ruang/Pangkat a: JuruMuda [¥]
Kedudukan Pegawai | Aktif l\

l Edit ][ Delete l I Cancel ]

Gambar 11 -56 Form Ubah Data Riwayat Status Pegawai
Form yang tergambar pada Gambar 11-56 adalah form edit atau penghapusan,

isikan informasi sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai klik tombol

untuk mengubah atau klik tombol untuk

menghapus. Setelah selesai mengisi data Riwayat Status Pegawai, silahkan

tekan tombol o , untuk mengisi data berikutnya.

Pengisian data berikutnya yakni data riwayat pendidikan umum yang dimiliki

dengan cara klik Eendidikan Umum o\ 2 menu akan berubah menjadi berikut :

— Riwayat Pendidikan
Pendidikan Umum -
Kembali () Tambah (& Edit
=
Tingkat P Dietail Pendidikan Tanggal Lulus:
b 15 |» 4 4 Page |1 of 1 bkl 2 Noitems

Gambar I1-57 Form L/stData Riwayat Pendidikan Umum Pegawai
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Jika ingin menambahkan klik tombol &3 Tamkah atau jika ingin mengedit sorot

& Edit

di salah satu data yang ada kemudian klik tombol

RIWAYAT PENDIDIKAN UMUM

Tol. fazah* (8]

Tahun Lulus 2010 ||

Kepemilkan Akta Mengajar O aktal O Aktall O aktall O Akta IV
No. fazah

Info Gelar Depan:

Info Gelar Befakang:

Ref. Tingkat Pendidkan

Fakuitas Pick

Jurusan Bahasa Arab ]
Jenis Perguruan Tinggl O p1al O pPTU

Kategori O Universitas O Institut O Sekolah Tinggi O Akademi

Status

Nama Sekolah/Universitas
Alamat Sekolah/Universtas
Nama Kepsek/Rektor/Ketua

Index Prestas/Niai Rata-rata

Gambar 11 -58 Form Data Pegawai Tambah Pendidikan Umum
Form diatas merupakan form penambahan data baru riwayat pendidikan

umum, isikan informasi sesuai dengan yang diminta (cara pengisian akan

dibahas pada BAB IlI), setelah itu klik L__£dd

RIWAYAT PENDIDIKAN UMUM

Tgl. azah* 5/31/2010 a

Tahun Lulus 2010[y]

Kepemiikan Akta Mengajar O aktal O aktall O Aktall O Akta IV
Ho. azah 8533888

Info Gelar Depan:

Info Gelar Belakang:

Ref. Tngkat Pendidian

Fakultas Pick

Jurusan Bahasa Arab ]
Jenis Perguruan Tinggi O p1al O pPTU

Kategori O Universitas O Institut O Sekolah Tingei O Akademi
Status © Negeri O Swasta

Narma Sekofah/Universicas

Alamat Sekolah/Unwverstas
Nama Kepsek/Rektor/Ketua

Index Prestasy/Niai Rata-rata

Gambar 11 -59 Form Data Pegawai Ubah Pendidikan Umum

Form diatas adalah form edit data atau penghapusan data, isikan informasi

sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai Klik untuk
mengubah atau untuk menghapus. Setelah selesa mengisi data

Riwayat Pendidikan Umum Pegawai, silahkan tekan tombol fembal , untuk

mengisi data berikutnya.

Pengisian data berikutnya yakni data riwayat pendidikan pesantren yang

dimiliki dengan cara klik E=santren  maka menu akan berubah menjadi berikut
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History Pesantren

Riwayat Pesantren -
Kembali @ Tambah @ Edit
Kosentrasi Lama Pendidikan Tanggal Pesantren

Lainnya 2 6/1/2010

15 [w] I 4 page[t oft b Pl | 2 Displaying11o10f1tems

Gambar1-60 Form L/st Data Pesantren Pegawai

Form diatas dapat menunjukkan riwayat pesantren dari pegawai tersebut yang

(a3 Tambah

dimiliki dan jika ingin menambahkan klik tombol atau jika ingin

@ Edit

mengedit sorot salah satu data yang ada kemudian klik

Riwayat Pesantren

Takhasus / Konsentrasi Lainnya i|
Lama Pendidikan Pesantren

Tgl. Mug™ 0

Tl. Selesai 8]

Gambar Il -61 Form Data Tambah Pesantren
Form diatas adalah form penambahan data baru, isikan informasi sesuai
dengan yang diminta (cara pengisian akan dibahas di BAB lll), setelah itu klik

Add

Riwayat Pesantren

Takhasus / Konsentrasi Lamrjya : I
Lama Pendidikan Pesantren 2
Tgl. My 123172009 |3
Tal. Selesai 6/1/2010 0
I Edit H Delete ] I Cancel ]

Gambar 11-62 Form Data Pegawai Ubah Pesantren

Form diatas adalah form edit data atau penghapusan data, isikan informasi

sesuai dengan yang diminta, setelah anda selesai klik untuk
mengubah atau untuk menghapus. Setelah selesai mengisi data

. S Kembali -
Riwayat Pesantren Pegawai, silahkan tekan tombol =L untuk mengisi

data berikutnya.
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Pengisian data berikutnya yakni data riwayat penataran yang dimiliki dengan

cara klik 220ataran - maka menu akan berubah menjadi berikut :

— History Penataran

Riwayat Penataran -
Kembali (&) Tambah &) Edit

Penataran Tanggal Angkatan

L [15 %] 4 4 | Page[1  Jor1| B bl | 2= | noiems

Gambar Il -63 Form L/stData Riwayat Penataran

Di Form tersebut menunjukkan riwayat penataran yang dimiliki guru tersebut

&d Tambah

dan jika ingin menambahkan klik tombol atau jika ingin mengedit

i@ Edit

sorot salah satu data yang ada kemudian klik

RIWAYAT PENATARAN

Nama Penataran
Kode Penataran/Pelatinan Lainnya ~]
Penyelenggara Lainnya vl

Angkatan

Tal. Mula* D
Tgl. Selesai o
Nomor Sertifikat

Tanggal Sertifikat (]

Gambar 11 -64 Form Data Tambah Riwayat Penataran

Form diatas adalah form penambahan data baru, isikan informasi sesuai
dengan yang diminta (cara pengisian akan di bahas di BAB Ill), setelah itu klik

Add

RIWAYAT PENATARAN

Nama Penataran Penataran Penataran
Kode Penataran/Pelatihan Lainnya :';i
Penyelenggara ;L;Qr]ya Z]
Angkatan
Tal. Mular* 530100 |0
Tgl. Selesai s17p010 |0
Nomor Sertifikat
Tanggal Sertikat 0
[ Edit H Delete l I Cancel ] [%

Gambar Il -65 Form Data Ubah Penataran
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Form pada gambar 11-65 adalah form edit data atau penghapusan data, isikan

informasi sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai, silahkan tekanklik

tombol untuk mengubah atau untuk menghapus.

Setelah selesai mengisi data Riwayat Penataran Pegawai, silahkan tekan

tombol reembal , untuk mengisi data berikutnya. Pengisian data berikutnya

yakni data riwayat sertifikasi yang dimiliki dengan cara klik serfifikasi | maka

menu akan berubah menjadi berikut :

16 [m] | 44 4 | page[1 o1 > bl

Gambar Il -66 Form L/st Sertifikasi

Form diatas menunjukkan riwayat sertifikasi yang dimiliki guru tersebut dan

\e2) Tambah

jika ingin menambahkan klik tombol atau jika ingin mengedit sorot

& Edit

salah satu data yang ada kemudian klik

RIWAYAT SERTIFIKASI

Apakah sudah ikut program sertifikasi guru ? Sudah ~i

Jika sudah ikut sertifikasi, apakah sudah lulus ? Sudah
Jika sudah lulus program sertifikasi gury, lengkapi data di bawah ini!
Sertifikasi Mata Pelgjaran/Bidang Studi - b

Tanggal Lulus Sertifikasi B

Nomor Registrasi Guru

Gambar 11-67 Form Tambah Riwayat Sertifikasi
Form diatas adalah form penambahan data baru sertifikasi, isikan informasi
sesuai dengan yang diminta (cara pengisian akan dibahas di BAB lll), setelah

itu klik L Add

Gambar Il -68 Form Ubah Sertifikasi
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