BAB |

PENDAHULUAN

Sebelum menggunakan aplikasi ini, sebaiknya pengguna mengetahui dulu tampilan dan
fungsi dari tabel/ grid identitas lembaga yang dipergunakan. Adapun penjelasan mengenai
tabell/ grid identitas lembaga tersebut adalah sebagai berikut:

Klik untuk

— Madrasah Diniyah uuileEn dea

O No. Stat. Baru « Mo. Stat. Lama Nama Lembaga Status Alamat
1|0 Z = ‘w"‘ 325698745215 312752413006  MD. Al Washliyah Jalan Melati VIll Kedugsari
2 |0 Z o ‘w"‘ 325874698512 215649583553  MD Mahfud Jalan Kebahagiaan No. 23 Ka

Halaman
Refresh Setelahnya

Data Jumlah Baris

per Halaman Jumlah

REIENET]

Halaman
Sebelumnya

Al
View1-20f2

Pageofl K

Gambar I-1. Grid
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BAB Il
PENGENALAN APLIKASI

II.1. APLIKASI MADRASAH DINIYAH (M  adin)

Aplikasi Madrasah Diniyah (Madin) merupakan aplikasi yang berfungsi untuk
memasukan data yang berkaitan dengan Madrasah Diniyah (Madin). Sebelum anda
dapat membuka tampilan aplikasi Madin, perlu diingat bahwa aplikasi ini adalah
aplikasi berbasis web, sehingga untuk membukanya dibutuhkan software penjelajah
internet ( browser) seperti Mozilla Firefox, Google Chroom, Internet Explore dan lain-
lain. Namun perlu diingat juga, untuk jenis browser yang disarankan yang compatible
dengan aplikasi ini adalah Mozilla Firefox.

Untuk memulainya silahkan buka browser anda sehingga akan terlihat tampilan
seperti gambar berikut ini:

) Halaman Awal Mozilla Firefox - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks Tools Help
- c b -" http: f{fwww.google. co.id ffirefox?dient=firefox-a&rls=org. mozila:en-Us:offical Wt |

|8 Most Visited j Getting Started 5 | Latest Headlines

G m |Q - v <|> (_» GOM Media Player ‘ne GOMTV "_J GOMs Town = Q News E Maps ,.*" Resize +  ®, Options ~ -

-‘l Halaman Awal Mozilla Firefox

Web Gambar Maps Berita Buku Terjemahan selengkapnya ¥

Google
|

Telusuri: @ web © laman dari Indonesia

Penelusuran Google

Gambar II-1. Tampilan default browser Mozifla Firefox
Tampilan jendela default browser Mozifla Firefoxtergantung dari sefting standart dari
browser anda (tidak harus seperti diatas, bisa jadi blank atau kosong). Kemudian
setelah itu silahkan ketikan di bar address seperti gambar berikut ini:

"'l http: fjwww.google.co.idffirefox?dient=firefox-a&rls =org.mozilla:en-Us:offical R

Gambar 11-2 Lokasi bar addresspada browser
Pada bar address tersebut silahkan  ketikan alamat  berikut ini:
http://emispendis.kemenaqg.go.id/ . Setelah alamat tersebut diketikan Ialu
silahkan tekan tombol enter dari papan ketik (keyboard) komputer anda. Setelah
tombol enter ditekan maka akan terlihat tampilan sebagai berikut:
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€ > | htip//emispendis kemenaggoid 77 -|@][Q - aveseares:
MEAVG ~[Q - toko buku islam ~| B Ceri | (1 Status Hlamen || £ geita + | 2/ + (] E-mail +  Cuaca~ B3~

Selamat Datang Di Website EMIS PENDIS

|Madrasah dan Pontren !|Pmdidﬂcan Tinggi Agama Islam

Gambar 11-2.1. Tampilan awal aplikasi
Pada gambar 1I-2.1. terlihat gambar tampilan awal aplikasi. Pada gambar tersebut
disediakan untuk aplikasi latihan/untuk keperluan sosialisasi, kemudian ada juga

tampilan untuk input data yang sesungguhnya via online. Untuk keperluan sosialisasi

. . - [Madresah dan Psren | [T ——— |
atau latihan silahkan pilih salah satu antara —— atau ,

sesuai dengan kategori lembaga yang akan diinput. Untuk RA, Madin, GPAIS,
Pengawas termasuk didalam aplikasi madrasah dan pontren, sementara untuk

Pendidikan Tinggia Agama Islam, aplikasi khusus untuk PTAIN dan PTAIS. Untuk input

data yang sesungguhnya silahkan pilih = atau
Setelah memilih salah satu piihan aplikasi diatas, maka akan terbuka jendela sebagai

berikut:

Silahkan, Login sesuai dengan hak akses masing-masing

Jendela Login

Tingkat Pengguna Kabupaten/Kota

Propinsi DIYogyakarta

Kabupaten/Kota Kota Yogyakarta

Mama Pengguna Manager Pedepontren

Nomor Statistik

Kata Sandi -..-.--l

Gambar I1-3 Tampilan Jendela Log in
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Silahkan isikan Tingkatan Pengguna, Propinsi, Kabupaten/Kota, Nama Pengguna dan
Kata Sandi berdasarkan pilihan yang tersedia (untuk lebih detail silahkan lihat BAB

. - . . Masuk
). Selesai mengisi form login tersebut maka silahkan tekan tombol . Setelah
tombol tersebut ditekan maka akan terlihat tampilan seperti gambar berikut ini:

—Pengaturan Aplikasi

Pengaturan

Tingkat Lokasi Kabupaten

Nomor Statistik

Nama Pengguna Manager Pedepontren
Propinsi DI Yogyakarta
KabupatenKota Kota Yogyakarta
Kecamatan

Alamat

Gambar I1-4 Tampilan Jendela Pengaturan

Anda akan masuk kedalam jendela pengaturan. Setelah itu silahkan tekan tombol
m. Setelah tombol dLLCL ditekan maka akan terlihat tampilan

seperti gambar berikut ini:

Bagian Perencanaan dan Sistem Informasi
Direktorat Jenderal Pendidikan Islam

Kementerian Agama Rl

Gambar 11-5 Tampilan Awal AplikasiMadrasah Diniyah

Petunjuk Penggunaan Aplikasi Emisi Madin Halaman 4
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sontInfomm ation Sysian

Untuk membuka aplikasi Madrasah Diniyah seperti pada tampilan dibawah ini, Klik

1 Aplikasi kemudian Klik

Diniyah akan terlihat tampilan seperti berikut ini :

Tampilan setelah klik Madrasah

Bagian Perencanaan dan Sistem Informasi
Direktorat Jenderal Pendidikan Islam

Kementerian Agama Rl

—Madrasah Dintyah
Master Madrasah Diniyah
|:| Ubah Detil GantiNS No. Stat. Baru No. Stat. Lama Nama Lembaga Status Ala
1 O & | ™ S |31123400012 311234030012 ‘fasmin Budi Mulia Dua L Terban GK V/27 »
2 |E ‘2 = & 31234030013 311234030013 MD. AL Amien Gowongan Kidul Mo
Madrasah Giniyah 3 @ Z ] & 311234030022 311234030022 MD. Al Jihad Cokrodiningratan J°
B 4 @ ! o ] & 311234030014 311234030014 MD. Masjid Baitul Makmur JL. Kleringan Jogoy
5 O ! ] & 311234040017 311234040017 MD. Al Ishlah L Nyi Adisari 740 P
o O & | ™ S |311234030020 311234030020 MD. Ma’had Islamy Selokraman
7 @ ‘fz = & 311234030009 311234030009 MD. Murul Ummah JLR. Ronggo KG I
g @ ‘E = l‘w\“ 311234030011 311234030011 MD. Nurul Ummah Putri JL. Ronggo Prengga
v O ! i ] & 311234030021 311234030021 MD. Al Islam Gedongkiwo
w0 O & ™ & 311234030001 311234030001 MD. Diponegoro L Cuwird
1 O & | ™ & 311234020085 311234020065 MD. Fii Sabilillah I Tawangsard Duky o
< m ] +
B8 o+ © Page | | of 1 0 - View 1 - 19 of 19

Gambar I1-6 Form Li/st ldentitas Madrasah Diniyah
I1.1.1. Tambah/Ubah Data
Proses di dalam aplikasi * Madrasah Diniyah adalah sebagai berikut, untuk
melakukan penambahan data klik , sedangkan untuk melakukan edit adalah
sorot salah satu data yang akan di edit kemudian klik . E Untuk mencari

apakah lembaga Madrasah Diniyah anda sudah ada didalam aplikasi atau

belum kami menyediakan fasilitas cari cepat dengan menekan tombol = ,

sehingga ketika tombol tersebut ditekan akan muncul tampilan sebagai berikut

nl:
Master Madrasah Diniyah
O No. Stat. Baru = No. Stat. Lama Nama Lembaga Status Alamat
10 ‘2 = % 325698745215 312752413006  MD. Al Washliyah Jalan Melati VIl Kedugsari

Gambar I1-7 Tampilan Fasilitas Cari Cepat
Pada Tampilan tersebut anda dapat dengan cepat mencari lembagaMadrasah
Diniyah anda dengan mengisikan kategari indetitas yang anda inginkan (NSM
Baru, NSM Lama, Nama Lembaga, dan lainlain). Anda dapat memasukkan
lebih dari satu kategori identitas yang disediakan. Untuk melihat kategori
lainnya anda dapat menggeser scroll bar yang ada dibawah menu tersebut
sepetti terlihat pada gambar berikut ini:

Petunjuk Penggunaan Aplikasi Emisi Madin Halaman 5
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Nama Lembaga Status Alamat Kecamatan Kabupaten Proj

| [MD- a1 Washiyan | I [ J Il {

MD. Al Washliyah Jalan Melati VIll Kedugsari Setu Bekasi Jawa Bal

[] m ] B

Page[1 |ofl [5a 3] View 1-1of 1

Gambar 11-8 Gambar scrol/ bar Fasilitas Cari Cepat
Selain fasilitas cari cepat anda juga bisa mencari lembaga Madrasah Diniyah

anda dengan fasilitas Find Record Caranya dengan mengklik tombol yang

berada di sebelah kanan tombol fasilitas cari cepat. Ketika tombol ditekan,
maka akan terlihat tampilan seperti gambar berikut ini:

[ ]

‘Mo, Stat. Baru  iv | [egual o

Reset match |all | rules Find

Gambar 11-8 Jendela Find Record

Anda dapat mencari lembaga anda dengan memasukkan kategori dari data
yang anda inginkan dengan memilih salah satu kategori misalnya NSM Baru,
NSM Lama, Nama Lembaga, dan lairlainnya.

Jika anda yakin bahwa data lembaga Madrasah Diniyah anda belum tertera di
dalam aplikasi, maka anda dapat menambah data anda dengan fasilitas
tambah data. Caranya dengan menekan tombol , yang berada di sebelah
kanan tombol Find Record Setelah tombol akan terbuka tampilan jendela
data identitas /data umum yang harus diisi. Data tersebut meliputi NSM Baru,
NSM Lama, Nama Lembaga, NPWP, Nomor Telepon, Alamat, Propinsi,
Kabupater/Kota, Kecamatan dan sebagainya. Untuk mengisi Propinsi,
Kabupaten/Kota, Kecamatan anda dapat menggunakan fasilitas tombol

yang berada di sebelah kanan masingmasing pertanyaan
Propinsi/Kabupaten/Kota/ Kecamatan (Petunjuk Pengisian akan dibahas pada
BAB Il Panduan Pengisian Formulir). Tampilan jendela tambah data lembaga
akan terlihat seperti gambar berikut ini:
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Gambar 11-9 Form Tambah Aplikasi Madrasah Diniyah

Maxireoh Gurmysh

Fiamer Tasask Lams

Ficrmor Sk Boru

Ramme Lormiogn

MEW R

Ficrmor Tidopon

Alorer

D ecurshan
cede P

Al ek s fhen e
ml (ks sdn|

Tz e

Pé. 36 Iz Dperwonsl
Tmmppm T T Opetsrems
P 3K Lo

Tirmsl % Lermbega

fomysiemppaE Madnmah

T

Data Umum

[1z34me7raz0n

[ 12345872011

|.GL L=y

| 123485728

[

w3 TEks

|Jm1m

|23

[roten

|[ =c4]

[rocten Laom

|[(=eex )

|<me1

[11m

|W\.\wa_ﬂﬂ:\a'0‘9

|a_,a¢:u-zx: B Fealt

[1zzzzzon

20110401 =

[1zz=zz0n

EECmE

[ mwmar

At e e e

Setelah semua data identitas/data umum lembaga diisi dengan sempurna,
maka silahkan tekan tombol =22 setelah tombol simpan di klik

maka tampilan akan menjadi sebagai berikut :

— Madrasah Diniyah
B Ubah Detil Ganti NS No. Stat. Baru No. Stat. Lama Mama Lembaga
1 O & | ™ | S [311234030012 311234030012 Yasmin Budi Mulia Dua
: O & | ™ | & 311234030012 311234030013 MD. Al Amien
3 (O & | ™ K2 311234030022 311234030022 MD. Al Jihad
4 O & ™ | S [311234030014 311234030014 MD. Masjid Baitul Makmur
5 O & ™ S [311234040017 311234040017 MD. Al Ishlah
s O & ™ | & [311234030020 311234030020 MD. Ma’had Islamy
7 O] & | ™ | 55 |311234030009 311234030009 MD. Nurul Ummah
8 O & | ™ | S |31123403001 311234030011 MD. Nurul Ummah Putri
g (O & | ™ & 311234030021 311234030021 | MD. Al lslam
10 O] & | ™ & 311234030001 311234030001  MD. Diponegoro
1 O & | ™ & 311234020065 311234020065 MD. Fii Sabilillah
< I |
E L + & Page 1 of 1 100 -

Ala

Ji. Terban GK V/27
Gowongan Kidul Mo
Cokrodiningratan J
JL. Kleringan Jogoy| =
JL Myi Adisari 740 P
Selokraman

JLR. Rongeo KG Il
Jl. Ronggo Prengga
Gedongkiwo

JL. Cuwiri

JI. Tawangsari Duky
2

View 1-19% of 19

Gambar 11-10 Gambar L/istLembaga

Selain fasilitas tambah data baru, pada aplikasi ini juga disertakan fasilitas edit

data identitas/data umum lembaga Madrasah Diniyah. Caranya dengan memilih

atau sorot lembaga yang akan diubah data umumnya/identitasnya pada menu

L/st lembaga seperti pada Gambar 11-10, kemudian menekan tombol

A

€
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Setelah tombol é ditekan makan terbuka jendela data identitas atau data
umum seperti tampilan gambar 1l -9. Kemudian setelah merubah data umum
atau data identitas lembaga kemudian tekan tombol (=== ] setelah tombol
ditekan maka akan kembali menuju menu L/st Lembaga seperti pada
Gambar 11-10.

I1.1.2. Tahun Statistik
Proses selanjutnya setdah data identitas lembaga terekam di dalam aplikasi
adalah mengisi data detail lembaga berdasarkan Tahun Statistik, caranya
dengan menekan tombol *.  Setelah itu akan terlihat tampilan seperti
dibawah ini:

= 1 Diniyah

Tahun Statistik

O
1|0 ¥ b & &8|2010

Page(1 |of1 s | ¢ View1-1ofl

ambar Il -11 Gambar List Tahun Statistik.

Untuk melakukan penambahan tahun statistik kliklah tanda pada
sebelah kiri bawah /st tahun statistik.

—Madrasah Diniyah

Tahun Statistik

]
Tahun Statistik 12012 |
| Tambah | | Batal |

Gambar 11-12 Gambar Form penambahan Tahun Statistik

Setelah disimpan (atau tekan tombol ) maka akan kembali ke

dalam /ist data tahun statistik.

Halaman 8



11.1.3. Detail Lembaga

Langkah selanjutnya adalah melakukan pengisian data lembaga secara detail,
yaitu dengan mengklik tanda L pada /ist tahun statistik. Di dalam aplikasi ini
menu yang ada terdiri dari :

—Madrasah Diniyah

Data Umum

¥ MD

18 Data Umum MD Nomor Statistik |1>3558488556
--[) identitas Lama
~{) Lokasi ggrmumsms‘jk |265874552556 |
- Personil

-4 Data Siswa Nama Lembaga |MD_ Fatimah |
j Kesiswaan s [256987451 |
-] Kelulusan
) Orang Tua Siewa Nomor Telepon | 98425695744 |
~{] Pendanaan
-{] Keuangan

-] Bantuan Sarana dan prasarana
-] Bantuan Pendidikan
(-5} Sarana Prasarana

[_]& Data Keuangan Alamat m mglm VIT Tunas m

Provinsi

-{_] Tanah Jawa Barat | Pick |
-1 o Kabupaten Bekasi | Pick |
- Mebel —
- Administrasi Kecamatan Cibitung | Pick |
i ~{] Air & Penerangan Desa/Kelurahan |Tunas Mulia |
I8l Kurikulum & Kegiatan
T ) Kurikulum Kode Pos | 17896 |

Gambar 11-13 Menu Aplikasi Madrasah Diniyah

11.1.3.1. Data Umum

Di dalam menu data umum akan terdiri dari identitas, lokasi dan
personil. Lihat gambar berikut ini:

Halaman 9
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Madrazah Duniyah

Data Umum

§wmo
= i) Diaga e M0 Nomar Sasstk | 1 2365B4BB556
; _'I Lama
5 Nomar Sisss |2553?4552555 |
H _'| [Personil
4 e Mama Lembaga |P-"ID. Fatimah |
1 EEsisyeman
j o NPWP | 256087451 |
|- EL., Drang Tuun Sizven Namar Telepan |03425605744 |
=1 Heuangan
0 Aaamat lalan Melagi WII Tunas HMulis
-] smuangan
] Banfuan Sarmna dan prasamns
' _] Banfusn Pendidilan
=} 45 Sorana Presarana
; _'| Tanah
0 Prowvinsl Jawa Barat
i~ Adminisse |_P“:k |
| L] ars Penemngen EETEE ST Bekasi
= :ill Eurknium & Kegiatan 3
s [Pk |
Hecamatan Cibitung
| pick |
DesaMeurahan |Tuna-5 Mulia |
Kade Pas |]_'.TBQE- |
Alaman we e |
{pka ada)
=-mail {pia ada) | |
Tahun Berdii | & |
Mo SK n | 2154E7 |
c"—_ anal
Tanggal SKtsn (3008 04.07 &
c"—_ anal
Nomar SK | 25687 |
Lembaga
Tanggal 5K 200B-04-11 ]
Lembaga -
Penyebenggara S
Madrazah |Ta]r'asan - |
Mama |Ya,yasa.n Tunas Mulia
Penyelenggara
Aflia=i Lai =
- | Lainnya |
Ke.!g.!rn.!.!n
Simpan | | Batal

Gambar 11-14 Form Ubah Data Umum Madrasah Diniyah
Setelah data umum di isi (cara input formulir dapat dilihat pada
Bagian IIl), maka tekan tombol . Setelah tombol
ditekan, maka form akan berubah atau menuju form berikutnya
yakni form lokasi seperti nampak pada gambar dibawah ini:

Halaman 10
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Madrasah Diniyah
Lokasi
Georafis | Pantai 2 |
Potensi Wiayah | Lainnya z|
Jika lainnya sebutkan | |
Wilayah | Pedesaan = |
Jarak ke Pusat lbukota/Provinsi | < 1km | S

Jarak ke Pusat Kabupaten/Kodya | < 1km | &
Pusat Kecamatan |m
Jarak ke Kanwil Kemenag Propinsi | < 1Km | &
Jarak ke Kantor Kemenag

|
|
|
|
|
[<1km |2
|
|
|
|
|

KabiKota [<ikm ¢
Jarak ke RA Terdekat

Jarak ke MD Terdekat [<1km |2
Jarak ke MI Terdekat [<1km |2
Jarak ke MTS Terdekat [<1km [
Jarak ke MA Terdekat [<1em |2
Jarak ke PTAI Terdekat [<1km |2

Ubah | | Batal |

Gambar I1-15 Form Lokasi
Di dalam menu data lokasi, isikan lokasi Madrasah Diniyah sesuai
dengan pertanyaan yang ada. Setelah data lokasi diisi (cara input
formulir dapat dilihat pada Bagian Ill), maka tekan tombol

. Setelah tombol ditekan, maka form akan

berubah atau menuju form berikutn ya yakni form personel seperti
nampak pada gambar dibawah ini:

Madrasah Diniyah

Kelembagaan dan Data Personel Madrasah

Kelembagaan

Tipologi Lembaga | Dalam Pondok Pesantren =

Jenjang Madrasah ula wustha ulya
Tipologi Madrasah/

Diniyah . . =
pertasamkan fungs | SUPlemen (Madin yang sebagian be © |
(piih salah satu)

Jika Komplemen(2),

sebutkan asal

madrasahisekolah

Data Personel Madrasah

J[e

J[=

1 Kepala Madin [2
2 UztadzGuru B
3 TuAdm [2

[0

4 Petugas perpustakaan |0

J[o

5 Lainnya B

J[o

Total 5

Simpan ] Batal

o|[w][o]|[=|a][=

Gambar 11-16 Form Data Personil
Form Personil merupakan form yang berisi keterangan jumlah data
personil yang di miliki oleh lembaga. Isikan sesuai data yang ada

Halaman 11
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(cara input formulir dapat dilihat pada Bagian Ill). Setelah selesai
tekan tombol ===_J Setelah tombol ditekan, maka form

akan berubah atau kembali ke awal seperti gambar 11.14. Dalam hal
ini proses pengisian data umum telah selesai.

11.1.3.2 Data Kesiswaan

Setelah proses pengsian data umum selesai, proses selanjutnya
adalah pengisian data kesiswaan. Caranya adalah dengan menekan
tombol (] Data Siswa . Setelah menekan tombol tersebut,
kemudian dilahkan tekan tombol

) Kesswaan gete|gh tombol kesiswaan ditekan maka akan terbuka

jendela formulir data siswa seperti gambar berikut ini:

Madrasah Diniyah

Kesiswaan

1. Jumilah Santri Berdasarkan Kelas dan Jenis Kelamin

| Awbla  Wesha U Towl

---------

N OO O O O A

13 & [s Jo Ju s ]2 |23 |52

s Tmrw | [(me

— T . -
s1 39 |11 [17 [0 |13 sz

69

Kelas 2

Total
90 28 33 151

2. Jumilah Santri Berdasarkan Asal Madrasah / Sekolah

Awaeruru'Ulﬂ 25 --- 51 (39 |90

IIQEHHQQOEE

51 28 33 39 151

Tambah | | Batal |

Gambar 11-17 Form Data Siswa

Data siswa yang pertama di isi adalah data yang berkaitan dengan
kesiswaan. Isikan data kesiswaan yang dimiliki oleh lembaga.
Sesuaikan dengan kondisi yang ada sekarang(cara input formulir
dapat dilihat pada Bagian Ill). Setelah selesai dan sempurna mengisi
form data siswa maka silahkan tekan tombol . Setelah

tombol ditekan, maka form akan berubah atau menuju

Halaman 12
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ke form berikutnya, yakni form jumlah lulusan, seperti yang namp ak
pada gambar 1.1 8 berikut ini:

Madrasah Diniyah

Jumlah Lulusan

Jumilah Siswa dan Lulusan tahun pendidikan sebelumnya

Awaliyah/Ula lo o |

Wustha lo [[o |

re o o

Total 0 0
Tambah | | Batal |

Gambar 11-18 Form Jumlah LulusanMadrasah Diniyah

Data berikut yang ada di dalam modul kesiswaan adalah data yang
berkaitan dengan jumlah lulusan. Isikan data lulusan siswa yang
dimiliki oleh lembaga. Sesuaikan dengan kondisi yang ada sekarang
(cara input formulir dapat dilihat pada Bagian Ill). Setelah selesai

tekan tombol . Setelah tombol ditekan,

maka form akan menuju ke latar belakang keadaan sosial ekonomi
orang tua seperti yang tertera dalam gambar berik ut ini

Halaman 13



Latar Belakang Kedaan Sosial Ekonomi Orang Tua

.Jl.l'-.u.h:ﬂsul:: |

Pendidikan Terakhir rang Tua
1 Tidak Tamat SO |{I

2 SD/MI/Sederajat |{I |
3 SMP/M Ts/Sederajat |{I |
4 SLTA/M A Sederajat |{I |
3 Deplomajskademi f Sederagat |{I |
@  Sarjana (51,52, 53) |{I |
Totas | |
Pekerjaan Orang Tua

1  Pegawal Neger Spil (Non Guru/Daoss=n)

a. Golongan | dan il |{I |

b. Golongan il keatas |{I |

2 THil ¥ IPoir

a. Tamtama & Entara |-EI |

b. Pensira |-EI |

3 GuruDossan |-EI |
4 Pegawal Swasia |‘D |
5 Pedagang/Wwausaha |‘D |
o Petani |£I |
7  Melayan |£I |
8 Buruh |£I |
9 Tidak Tetap |£I |
10 Laim-Lain |£I |
|

Tadal |

ﬁ.ﬂ Tuea e T Baslan

1« 300000 0
2 500000 - 1000000 |{I |
3 1000001 - 2500000 |{I |
4 >2500.000 |{I |
Tat | |
Tambsh | | Batal |

Gambar 11-19 Form Latar Belakang Orang Tua
Data berikut adalah data yang berkaitan latar belakang keadaan
sosial ekonomi orang tua siswa. Isikan data orang tua siswa yang
dimiliki oleh lembaga. Sesuaikan dengan kmdisi yang ada sekarang

(cara input formulir dapat dilihat pada Bagian 1ll). Setelah selesai
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tekan tombol . Setelah tombol ditekan

maka form akan berubah atau kembali ke awal seperti gambar 11.14.

Dalam hal ini proses pengisian data kesiswaan telah selesi.

11.1.3.3. Data Keuangan

Setelah proses pengisian data kesiswaan selesai dengan sempurna,
proses selanjutnya adalah pengisian data keuangan. Caranya adalah

{7 Data Keuangan

dengan menekan tombol Setelah tombol

) ata Keuanan yioan, maka silahkan tekan tombol sehingga
akan  terbuka jendela  formulir | Pendanaan keuangan

seperti nampak pada gambar berikut:

Madrasah Diniyah

Sumber Pendanaan

Tahun

MNomar Statistik

Hasi Usaha Madrasah 25000000 |

Orang Tua Murid | 500000 |

Bantuan

- Pemerintah Pusat | 1]

- Pemerintah Daerah | 1]

- Sumbangan Tidak tetap | 5000000

|
|
- Sumbangan Tetap | 1] |
|
|

Lain-lain [o
Sumbangan Akumulatif 1 Tahun
Simpan | | Batal |

Gambar 11-20 Form Sumber Pendanaan
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sumber pendanaan
yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB
). S etelah selesai input dengan sempurna data keuangan, silahkan

tekan tombol . Setelah menekan tombol ,

maka akan muncul form berikutnya yakni form Data Keuangan
seperti terlihat dalam gambar berikut ini

Halaman 15



Direktorat Jenderal Pendidikan Islami Kementerian Agama Rl

Madrasah Diniyah

Data Keuangan

Data Keuangan

Tahun 2010
Nomor Statistik 265874552556
Uang pangkal (awal masuk) persiswa | ] |

luran/SPP setiap siswa per bulan (rata-rata) | ] |

Honor ustadz(ah) per bulan (rata-rata) | ] |
Apakah madrasah membayar setiap kelebihan
jam mengajar dari guru ?

Jika Ya, berapa jumilah honor untuk setiap jam
pelajaran (Rp)

| Tidak | &

lo |

Kebutuhan Tambahan

Tambahan Ruang Belajar [o |
Tambahan Guru | o |
Tambahan Buku Mata Pelajaran | 0 |
Tambahan Alat Bantu Pengajaran | ] |
Tambahan Asrama | 0 |
Tambahan Biaya Operasional Sekolah [o |
Tempat Ibadah [o |
Ruang UKS [o |
Laboratorium | o |
MCK [o |
Simpan | | Batal |

Gambar 11-21 Form Data Keuangan
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data keuangan dan
kebutuhan tambahan yang ada di lembaga anda (cara pengisian
akan dijelaskan pada BAB IllI). Setelah selesai input dengan

sempurna, silahkan tekan tombol , setelah tombol
di klik maka akan muncul form berikutnya yaitu

bantuan sarana dan prasarana pendidikan, seperti nampak pada
gambar dibawah ini.
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Madrasah Diniyah

Bantuan Sarana Prasarana Pendidikan

Keuangan -

Kembali () Tambah & Edit

Jenis Jumiah Peruntukan Tahun

‘ . [35 (2] KW 4  Pagel1 lof1| b Bl 2 Noitems

Gambar I1-22 Form L/stBantuan Sarana Prasarana Pendidikan

Form diatas menampilkan /st bantuan sarana dan prasarana yang
diterima oleh lembaga. Untuk melakukan penambahan klik tombol

&% Tambah =) Edit
D Tambah o1 tombol @ untuk merubah.
Madrasah Diniyah
Keuangan
Tahun 2010

MNomor Statistik 265874552556

Jenis Bantuan | |
TahunBantuan 2025 &

Nilai [o |
Peruntukan | |

Organisasi Pemberil |

Simpan | | Batal |

Gambar 11-23 Form Tambah Data Keuangan

Form yang nampak pada gambar I1-23 diatas adalah form
penambahan data baru, isikan informasi sesuai dengan yang dminta
(cara pengisian akan dijelaskan di BAB lll). Setelah mengisi dengan

sempurna, silahkan tekan tombol , setelah menekan
tombol maka form akan berubah atau menuju ke form

/ist data bantuan sarana dan prasarana pendidikan Gambar II-22.
Setelah selesa mengisi formulir tersebut dengan sempurna, silahkan
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Kembali Kembali .
tekan tombol = E'. Setelah tombol sl ditekan, maka form

akan berubah atau kembali ke awal seperti gambar 11.14. Dalam hal
ini proses pengisian data keuangan telah selesai.

11.L1.3.4 Data Sarana dan Prasar ana

Setelah proses pengisian data keuangan selesai dengan sempurna,
proses selanjutnya adalah pengisian data Sarana dan Prasarana.

Caranya adalah dengan menekan tombol (] Sarana Prasarana
Kemudian setelah tombol ditekan silahkan tekan tombol 1) Tanah
. Setelah tombol ditekan, maka akan terbuka formulir Sarana-Tanah
seperti nampak pada gambar berikut ini:

Madrasah Diniyah

Sarana - Tanah

Tahun

mMomor S tatistik

Luas Tanah Seluruhmya o m2
Keterangan : 1 Hekiar = 10.000 m2; 1 Tambak = 14m2

Luas Tanah Menurut Sumber Pengadaan

== Sudah Emﬁﬁﬁ < Eelum Bersertifilkat
Pemerintah | o | m2 |D—|
T m2
Mandiri / Beli Sendiri | 0 | mz | o |
T m2
wakaf / Sumbangan / Hibah [0 | m2 C |
—_— m2
Finjam [ Sewa | i | m2 | o |
—_— m2
o m2 L
mz2
0 mz2
Luas Penggunaan Tanah
Penggunaan Tanah Luas
Bangunan (jika hangunan lebih dari 1 lantai yang dihitung luas bangunan| 0 |
lantai 1) mz
Lapangan Olshraga | o |
m2
Kebun | o |
m2
Diipakai Lainmya | o |
mz2
Eelum Digunakan | o |
m2
o
m2
Catatan @ Luas tansh keselunihan hans sama dengan luas tansh menunat sumber pengadaan dan
PENQgUNAaANTYA
Simpan | | Batal |

Gambar 11-24 Form Sarana Tanah
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Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sarana-tanah yang ada
di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB llI).
Setelah selesai input dengan sempurna data saranatanah, silahkan

tekan tombol . Setelah menekan tombol

maka akan muncul form berikutnya yakni form kondisi bangunan
serta ruangan, seperti nampak pada gambar dibawah ini:

Madrasah Diniyah

Kondisi Bangunan serta Ruangan

Tahun

Homor Statistik

Kondisi (Unit)
Ho. Fuangan / Bangunan Ruzak Ruzak Usziz Banguan
Baik . Jumlah
Ringan Barat
Ruang Helas tahun

Ruang Kep. Madrazah tahun
Ruang Guru tahun
Ruang Tata Usaha tahun
Perpustakaan tahun
Ruang Aula tahun
Masjid/Musholla

Hantin

tahun

tahun

Lol O T o

WC Guru tahun

Qoo |lalc|c
[=J f=0 =0 =0 == =] ==l == =] =]
[=J f=0 =0 =0 == =] ==l == =] =]
(==} ==l == ==l =] =] f=l) Jom} == =]

s

WC Sizwa tahun

[ Simpan ][ Batal ]

Gambar 11-25 Form Kondisi Bangunan serta Ruangan
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data kondisi bangunan serta
ruangan yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan
pada BAB lll). Setelah selesai input dengan sempurna data kondisi

.
bangunan serta ruangan, silahkan tekan tombol Sl .
Setelah menekan tombol maka akan muncul form

berikutnya yakni form sarana-mebel, seperti nampak pada gambar
dibawah ini:
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Madrassh Diniyah

Sarana - Mebel

Tahun

Nomaor Statistik

Ha. Meubelar Baik mm:mmmﬂimaau Jumizh
— 1 L[]

2. Kursi Siswa |D | |D | |D |

3. Papan Tulis |D | |D | |D |
- C I O B CO

5. Kursi Pengajar |EI | |E' | ||:' |

6. Lemari Pengaiar |D | |D | |D |

Simpan || Batal |

Gambar 11-26 Form SaranaMebel
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sarana-mebel yang ada
di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB IlII).
Setelah selesai input dengan sempurna data saranamebel, silahkan

tekan tombol . Setelah menekan tombol

maka akan muncul form berikutnya yakni form sarana-administrasi,
seperti nampak pada gambar dibawah ini:

Madrasah Dintyah

Sarana - Administrasi

Tahun

Momaor Statistik

Kandisi (Lirit)

No.Perlengkapan TU 5 o 5y e ringan ussk Berst| Jumish
1. Mesin Tik |D "D | |D |
e (I O |
3. Pengeras Suara ||.‘.| "D | |D |
4. Mesin Stenzil |D "D | |D |
s by [0 o |[0__|
6. Faksimil [0 [0 [ |0 |
7. Kursi dan Meja |D ||D | |D |
crma oo ||

Simpan | | Batal |

Gambar 11-27 Form SaranaAdministrasi
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Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sarana-administrasi
yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB
[ll). Setelah selesai input dengan sempurna data sarana-

administrasi, silahkan tekan tombol . Setelah menekan

tombol simpan maka akan muncul form berikutnya yakni form
saranaolahraga dan seni, seperti nampak pada gambar dibawah ini:

Madrasah Diniyah

Sarana - Sumber Air dan Penerangan

Tahun

Momar Statistik

Na. Sumbsr Air dan Penerangan . K“’::l"“} i
1. PDAM |D | | 0 |
2. Sumur |EI | | o |
3. Sumur Bor |D | | 0 |
4. Sungai |D | | 0 |
5. Mata Air o | lo |
6. Pensrangan PLN |D | | ] |
7. Penerangan Senerator | o | | 0 |
8. Pensrangan Minyak |D | | ] |
Daya Listrik | 0 |Watl
| Simpan | | Batal |

Gambar 11 -28 Form Sarana Sumber Air dan Renerangan
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sarana-olahraga dan
seni yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada
BAB Ill). Setelah selesai input dengan sempurna data sarana-

olahraga dan seni, silahkan tekan tombol . Setelah

menekan tombol maka maka form akan berubah atau
kembali ke awal seperti gambar 11.14. D alam hal ini proses pengisian
data sarana dan prasarana telah selesai.
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11.1.3.5. Data Kurikulum dan Kegiatan

Setelah = /= rulumz kegan proses pengisian data sarana dan
prasarana “ ) wurladem selesai dengan sempurna, proses
selanjutnya adalah pengisian data kurikulum dan kegiatan. Caranya
adalah dengan menekan tombol setelah diklik kemudian silahkan
tekan tombol Setelah tombol kurikulum ditekan, maka akan terbuka
formulir data kurikulum dan kegiatan belajar, seperti nampak pada
gambar dibawah ini:

Madrasah Diniyah

Data Kurikulum dan Kegiatan Belajar

Allokasi Waktu Kegiatan Belajar, Ekstrakurikul
Kurikulum yang digunakan D Depag D heodifikasi D Susun Sendin D Lainmya

Waktu Belajar |Pagi =
Jam Masuk Belajar |[] ClJam|U ClMeni‘t
Jam Keluar Belsjar [0 |2 |sam|0 |2 |menit

Lama BelajarJam/minggu |

Kegiatan Belajar, Jam Pelsjaran per-Minggu (JP))
Satuan Per Jam Pelsjarana | = 45 Menit = |

Al-Quran dan Hadits O l_l J |—| O ’—|
2 Agidah-Akhlak O | Ol | Ol |
5 Figh O | O | O |
4  Bahasa Arah | |D | O |D | O |EI |
5 Sejarsh Kebudayaan islam [ | |D | J |D | O |D |
Lainnya O | Of | O |

*) Diisi dengan tanda checkiist (v) jika [Ada]

| mmbah | | Batal |

Gambar 11-28 Form Kurikulum dan Kegiatan Belajar
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data kurikulum dan kegiatan
belajar yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan
pada BAB IllI). Setelah selesai input dengan sempurna data

kurikulum dan kegiatan belajar, silahkan tekan tombol

berubah atau kembali ke awal seperti gambar 11.14. Dalam hal ini

. Setelah menekan tombol maka maka form akan

proses pengisian data kurikulum dan kegiatan telah selesai.
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11.1.4. Detail Siswa

Setelah data informasi lembaga diisi/update selanjutnya adalah melakukan

pengisian/update detail dari data siswa. Cara pengisiannya dengan cara Klik
G Apaen

- W e kemudian akan masuk ke menu /st identitas Madrasah
Diniyah seperti pada Gambar 11-6, selanjutnya Klik w, sehingga akan masuk
ke Menu Tahun Statistik seperti pada Gambar II-11, Setelah itu silahkan lihat
Tahun Statistik yang akan diisi/ ypdate data detail siswanya (Tahun saat ini
yang akan diisi adalah Tahun 2011). Jika Tahun Statistik belum ada maka
silahkan lihat proses pembuatan Tahun Statistik yang sudah dibahas pada
Bagian I1.1.2.
Proses pengisian data detail siswa dimulai dengan mengklik tanda pada

/ist data tahun statistik tadi. Sehingga akan keluar tampilan seperti dibawah ini:

Madrassh Diniyah

mr o wm ow v v IS Lokal

P.1.J.‘|Z| of 0 = ¢ Mo recards to view

Gambar 11-29 Form L/stdata siswa

Pada bagian ini kita dapat menambahkan data detail dari siswa, yaitu dengan
mengklik tanda pada bagian kiri bawah /ist data siswa. Selanjutnya setelah
tombol ditekan, akan muncul form data pokok siswa seperti dibawah ini :
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Data Siswa

MIS Local | “.;ﬁ,&MnndehPihﬂ?ﬁ"’"W} =

MIS Masional | |

Mama Lengkap Siswa | |

Tempat £ Tanggal I-Ehir| | : | |D

Jenis Kealamin GI Laki-laki G‘ Perempuan  Anak ke | | dari | |

Alamat Tempat Tinggal ‘
Propinsi | | - 1
¥abupaten/iata | | .
Kecamatan | | .

Mamar Telepon | |

Status Tempat Tinggal | lkut Crangtua < |

;wb‘wﬂj | rangtua kandung s |

Penghasian | 2 | rein

OrangtuaiWali ]

v

Gambar 11-30 Form Pengisian detail Siswa
Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan
dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda ﬂ pada
pojok kanan form tersebut. Setelah data pokok siswa terisi dengan sempurna
langkah selanjutnya adalah mengisi data detail dari orang tua dengan mengklik
tanda a‘. Sehingga akan keluar tampilan seperti dibawah ini :

|_| Hama Orang Teal®all =

+ @ 4] F'agel:l-nf{l [ |-| Mo reconds to view

Gambar 11-31 Tampilan List Orang Tua/Wali
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.l.

Lakukan penambahan dengan mengklik tanda pada bagian bawah List

jendela Orangtua siswa. Sehingga akan keluar tampilan seperti gambar berikut

ini :
S [ orang Tua Kandung (lakidak) | & | Status | Masih Hidup o 8
— | |
Pendidikan Terakhir | ¢ |
Pekerjaan Utama. | 2 |

Jika pekerjaan utama orangtua sebagai "PMS", jewablah pertamyaan (8) dan (b) berikout ini :

ot | S N—E

Alamat Tempat

L

L

:

o

(_simpan | 4
Gambar 11-32 Tampilan Form Pengisian Orangtua/Wali

Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

untuk

tombol : pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda H pada
pojok kanan form tersebut. Setelah data orangtua siswa terisi dengan
sempurna langkah selanjutnya adalah mengisi data detail aktivitas siswa
dengan mengklik tanda ‘o pada daftar /ist siswa, maka akan tampil gambar

seperti berikut ini:

Data Aktivitas Siswa : 2542 x

R

Tanggal Mulsi Masuk |W|Eil

Jenjang [ Tidak/belum ada Jenjang| & |

<o e .

Status siswa saat ini |uakdmkdas.wmsebeuwa 2

II-33 Form penambahan data aktivitas siswa
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Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan
dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda pada
pojok kanan form tersebut. Setelah data aktivitas siswa terisi dengan sempurna
langkah selanjutnya adalah mengisi data pendidikan lain siswa dengan
mengklik tanda % dan akan menampilkan /st pendidikan lain siswa (lihat
gambar 11-32).

l j|

|_| Hama Lembaga Tahasrm

Fage |Z| of 0 e MO records to view

Gambar 11-34 List data Pendidikan lain Siswa
Penambahan data pendidikan lain dapat dilakukan dengan mergklik tanda
pada bagian bawah /ist data pendidikan lain. Adapun tampilan formnya adalah
sebagai berikut ini:

Mama Lembaga Pendidikan | |

Jenis Lembaga | - |

Tahun Mulai Belajar | |
Frekuensi Belajar |

Simipan

Gambar 11-35 Form Data Pendidikan Lainnya
Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

Si
dijelaskan di BAB IIl), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda pada

pojok kanan form tersebut. Setelah data pendidikan lain terisi dengan
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sempurna langkah selanjutnya adalah mengisi data beasiswa yang pernah di

terima oleh siswa. Cara mengisinya adalah dengan menekan tombol [<¥
pada /ist data siswa. Adapun tampilan yang akan keluar adalah /ist beasiswa
seperti gambar dibawah ini :

| T |

|_| Tahawn Hama Beasiswa Instansi Jumilah

+ @ 5 Pagelzlnr:lr el |mg | 0 | Mo records to view

Gambar 11 -36 List data Beasiswa yang pernah diterima oleh siswa
Lakukan penambahan dengan mengklik tanda pada + bagian kiri bawah
list beasiswa. Sehingga akan keluar form pengisian  seperti dibawah
ini:

Tahun |

Mama B essiswa | |

Mama Instansi Pemberni | |

Jenis Instansi | Pemerintah 2 |

) lama 1
Jumilsh Beasiswa | | (el

tahun)

| Simipan

b

Gambar 11-37 Tampilan form beasiswa.
Setelah mengsi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

Simpan
dijelaskan di BAB IlIl), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol ) pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda £ pada

pojok kanan form tersebut. Setelah data beasiswa terisi dengan sempurna
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langkah selanjutnya adalah mengisi data prestasi dari siswa, yaitu dengan

]
mengklik “* sehingga akan keluar tampilan :

m Hama Lomiba Peringkat Tahun

P.\;elzl of O |=a | =

Mo reconds to view

Gambar 11-38 List data Prestasi yang pernah dilakukan oleh siswa
Lakukan pengisian dengan mengklik tanda pada bagian kiri bawah /st
data prestasi, sehingga form yang akan keluar adalah sebagai berikut :

lf ﬁ|

Tahun | |

Nama Lomba | |

Jenis Lomba | v |

Nama Penyelenggara | |
Lomba Tingkat |

Peringkat 'Y ang Diraih | |

Simpan

Gambar 11-38 Form Pengisian data Prestasi siswa.
Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

Simpan
dijelaskan di BAB IIl), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda pada
pojok kanan form tersebut. Setelah data prestasi siswa terisi dengan sempurna

langkah terakhir pada pengisian data detail siswa adalah pengisian data status

aktif atau non aktif dari siswa, yaitu dengan mengklik tanda 4
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Status Akt |ﬁ|

Alazan Tidak Aktif | LulusiTamat Belajar| 2 |
Tanggal Mulai Mon Aktif 2010/04012

Kelas/Tingkat Terakhir Pada Saat Tidak Aktif | Tidak Berkelas| 2 |

Jurusan Terakhir Pada Saat Tidak Abktif | Tidak/belum ada jurusan| 2 |

Simpan

Gambar 11-39 Formulir pengisian status aktif non aktif siswa.
Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

Si
dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda pada

pojok kanan form tersebut. Demikian akhir dari proses input data detail siswa.

11.1.5. Detail Personal Guru/Non -Guru

Setelah data informasi lembaga diisi/update selanjutnya adalah melakukan

pengisian/update detail dari data siswa. Cara pengisiannya dengan cara klik
61 ol

- W e kemudian akan masuk ke menu list identitas
Madrasah Diniyah seperti pada Gambar 11-6, selanjutnya klik = sehingga
akan masuk ke Menu Tahun Statistik seperti pada Gambar 1l-11, Setelah itu
silahkan lihat Tahun Statistik yang akan diisi/update data detail personal
Guru/Non-Guru nya (Tahun saat ini yang akan diisi adalah Tahun 2011). Jika
Tahun Statistik belum ada maka silahkan lihat proses pembuatan Tahun

Statistik yang sudah dibahas pada Bagian 11.1.2.

Proses pengisian dat detail personel Guru/Non Guru dimulai dengan mengklik

tanda e pada /ist data tahun statistik tadi. Sehingga akan keluar tampilan

seperti dibawah ini:
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Madiasah Diniyah

Biodata Personal Pontren =

Kembali () Tarbah (& Edit

NP Nama Lengkap Tanggal Lahir

i

Ho fiems

|.-. [15 2] KM A4 page1 ot b M

Gambar 11-40 Form L/sting Data Pegawai
Untuk mengisi data baru maka klik tombol maka s Tambah tampilan akan
berubah menjadi seperti berikut :

Identitas Personal Madin (Data Pribadi)

HIK /Homor KTP*

HUPTK

HIP /Mo Karyawan®

|

Hama Lengkap® | |
|
|

Gelar Akademik (depan/blk) v /| v|
Tempat / Tel. Lahir Il B
Jen. Kelarmin
Agama
Status Kawin Jurnlah anak I:l
alamat Rumah
Rt / Rw | K Pos| |
Provinsi | | [ Piek |
kabupaten | | [ Picl ]
kecamatan | | [ Pick ]
Kelurahan | |
Jenis Tempat Tinggal
Golonzan Darah
Telepon / Hand Phone | | J | |
alamat email | |
Ho. Karpeg
Hama |bu Kandung
[ Add ] [ Cancel ]

Gambar 11-41 Form Data Identitas Pegawai
Form di atas merupakan form pengisian biodata pegawai. Silahkan isi form
tersebut dengan sempurna (cara pengisian form akan dibahas di BAB llI),
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setelah selesai diisiklik tombol , maka akan berubah menjadi seperti

dibawah ini :

Rihweyat Status
Pendidikan Limum

Pesantren
Penataran
Sertifikasi
Penugasan Litama

Tugas Tambahan di Madin
Litama

Tambahan di Madin Lainmys

Tugas Tambahan Lain di
Madin Lainma

Menu P eqswa

Menu Litama

Identitas Pegawai (Data Pribadi)

MIP * . 15023645
Mama Lengkap : Surya Kuya
Gelar Sanana (depan/blk) : Drs. [ S.Hum
Tempat [ Tgl. Lahir : Bekasi, 04/12/2011
Jen. Kelamin : Laki-Laki
Agama : Islam
Status K awin : Belum Kawin Jumilah anak :
Alamat Rumah : Jalan Jamblang
Rt/ Rw 121 KdPos: 17262
Kelurahan : aceh
Kecamatan : Truman
K abupaten/ odya : Aceh Selatan
Propinsi : Aceh
Jenis Tempat Tinggal : Rumah Sendiri
Gaolongan Crarah DA
Telepon [ Hand Phone : 245486 [
Alamat email :
NPWP
| <= Back | | Edit Data |

Gambar 11-42 Form Ubah Data Pegawaii Utama

Di dalam form ini pengguna dapat melihat biodata pegawai yang telah diisi dan

menu-menu lain yang berkaitan dengan pegawai yang dapat diisi. Untuk

mengisi riwayat status maka dari menu di gambar Il -42, tekan tombol

Riwayat Status

kepegawaian seperti gambar berikut ini :

, maka menu akan terbuka jendela form /ist data riwayat status

Riwayat Status
Status Kepegawaian
Kembali () Tambah (53 Edt
T™T Statss Pegawai No

|.|15 2| 4

Page-|l

|nf1 F ok

= Nofems

Gambar 11-43 Form L/stRiwayat Status Kepegawaian
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Form diatas menunjukkan riwayat status kepegawaian yang dimiliki dan jika

s Tambah o) Edit

ingin menambahkan klik tombol atau jika ingin mengedit

sorot di salah satu data yang ada kemudian klik tombol

RIWAYAT STATUS KEPEGAWAIAN

tmit * [midiyyyy) | Q
Status Pegawai |Cal1::nn Pegawai Negeri Sipil ¥ |
Instansi Induk/'Y ang Mengangkat | Satuan Pendidikan e
Mo. SK | |
Tgl. SK | Q
Gol'Ruang/Pangkat | Ifa : Juru Muda * |
Status Keaktifan | Aktif z |
| Add | | Cancel

Gambar 11-44 Form Data Riwayat Status Pegawai
Form diatas adalah form penambahan data baru untuk riwayat status
kepegawaian, isikan informasi sesuai dengan data yang diminta (cara pengisian
akan di jelaskan di BAB lll), setelah itu klik tombol maka akan

tampil seperti gambar 1l -43.

RIWAYAT STATUS KEPEGAWAIAN

tmt * (midlyyyy) | 4472011 O
Status Pegawal | Calon Pegawai Negeri Sipil + |
Instansi Induk/Yang Mengangkat | Satuan Pendidikan -
Ma. SK | 2568974 |
Tgl. 5K |4i2i2011 B
Gol/Ruang/P angkat | lllfa : Penata Muda * |
Status Keaktifan | Aktif % |
| Edit || Delete | | Cancel |

Gambar 11-45 Form Ubah Data Riwayat Status Pegawai

Halaman 32



Form yang tergambar pada Gambar I1-45 adalah form edit atau penghapusan,
isikan informasi sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai klik tombol

untuk mengubah atau klik tombol untuk menghapus.

Setelah selesai mengisi data Riwayat Status Pegawai, silahkantekan tombol

Kembali

ke menu seperti gambar gambar 11-42 kemudin tekan tombol
Fendidikan Umum ntyk mengisi data berikutnya. Setelah tombol EEndigikan Umum
maka menu akan berubah menjadi berikut :

Rrvayat Pendidikan

Pendidilan Umum -

Kembali () Tambah () Edit

Tingkat P Dietad Pendidilan Tanggal Lulus

|, [15 (2| K 4  Ppage|l [ofr b M S nomems

Gambar 11-46 Form L/st Data Riwayat Pendidikan Umum Pegawai

o Tambah

Jika ingin menambahkan klik tombol tambah atau jika ingin

mengedit sorot di salah satu data yang ada kemudian klik tombol = 59t

Tgl. ljazsh o

Tahun Lubus [2011] 2]

Kepemilikan Akta Mengsjar ;'i'a axtar O axan O aman O awan @ roak memin
Mo. ljazsh |

Info Gelar Depan: | Drs.

Info Gelar Belakang: | 5.Hum

Tingkat Pendidikan | Pick |

Fakutas | Pick |

Jurusan Bahasa Arab Z

Jenis Perguruan Tinggi O prar O pru

Kategori O Uriversitas O instine O Sekalsh Tinggi O Akademi

Status ') negeri ) swasta

Mama Sekolah/Univarsitas

|
Alamat Sekolah/Universias |
|

Nama Kepsek/RektonKetua

Index Prestasynilal Ralaaia |

| #oa | | cance |

Gambar 11-47 Form Data Pegawai Tambah Pendidikan Umum
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Form diatas merupakan form penambahan data baru riwayat pendidikan
umum, isikan informasi sesuai dengan yang diminta (cara pengisian akan
dibahas pada BAB IIl), setelah itu klik| A9 |maka akan tampil
seperti gambar 1l -46.

RIWAYAT PENDIDIKAN UMUM

Tgl. ljazahe 4/11/2011 Q

Tahun Lulus | 2011 % |
Kepemilikan Akta Mengajar O oakar O akan O amam O akaw @ Tidak memiliki
Akta

Na. ljazah | 12345

info Gelar Cepan: | Drs.

Info Gelar Belakang: | S.Hum

Tingkat Pendidikan 51 | Pick |

Fakultas Tarbiyah | Pick |

Jurusan Bahasa Arab - |
Jenis Penguruan Tinggi ® prar O pru

K ategori O Universitas O Imstitut @ sekolah Tinogi O Akademi
Status O Megeri ® cwasta

Mama Sekolah/Universitas

Alamat Sekolah/Universitas

Mama Kepsek/RektonK etua

Index Prestasi'Milal Rata-rata

| Edit || Delete | | Cancel |

Gambar 11-48 Form Ubah Riwayat Pendidkan Umum
Form diatas adalah form edit data atau penghapusan data, isikan informasi

sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai Kklik untuk
mengubah atau untuk menghapus. Setelah selesai mengisi data

Riwayat Pendidikan Umum Pegawali, silahkan tekan tonbol ="°="

menuju ke
menu seperti pada gambar 11-42 untuk mengisi data berikutnya.
Pengisian data berikutnya yakni data riwayat pendidikan pesantren silahkan

tekan tombol EES3ntren ntyk mengisi datanya.
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ntomaticn

History Pesantren

‘Riwayat Pesantren

Kembali () Tambah () Edit

Kosentrasi Lama Pendidikan Tanggal Pesantren

‘_ [15 2] W 4 pagefl Jofrr b Bl 2 Moiems
;

Gambar 11-49 Form L/st Data Pesantren Pegawai

Form diatas menunjukkan riwayat pesantren dari pegawai tersebut yang
dimiliki dan jika ingin menambahkan klik tombol 3 Tamah  atau tombol ‘= B9
jika ingin mengedit sorot salah satu data.

Takhasus / Konsenvasi | Tafsir/Ulumul Quran =)
Lama Pendidikan Pesantren |:| Tahun
Tl Mulsiv o4nzpon1 |0
Tl Selesai 04122011 | L)
[ha ] [Gonce]

Gambar 11-50 Form Data Tambah Pesantren
Form diatas adalah form penambahan data baru, isikan informasi sesuai

dengan yang diminta (cara pengisian akan dibahas di BAB III), setelah itu klik
tombol | Add |

Tabtasts /Komsenrasi | TafsirjUlumul Quran &
Lama Pendidikan Pesantren ‘ 2 ‘Tahun

Tl Ml o2pol |

Tg. Sesa dzon |

| Edt || Delete | | Cancel |

Gambar 11-51 Form Ubah Riwayat Pesantren
Form diatas adalah form edit data atau penghapusan data, isikan informasi

sesuai dengan yang diminta, setelah anda selesai klik untuk
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mengubah atau klik untuk menghapus. Setelah selesai mengisi

Kembali

data Riwayat Pesantren Pegawai, silahkantekan tombol untuk menuju

ke menu seperti gambar Il -42 untuk mengisi data berikutnya.
Pergisian data berikutnya yakni data riwayat penataran yang dimiliki dengan
cara klik EEMataran maka menu akan berubah menjadi berikut :

Histary Penataran

Riwayat Penataran =
Kembali () Tambah & Edit
Penataran Tanggal Anghkatan

| , ([15 |2 ]| 44  Ppage|l [ofr b Bl 2 nowems

Gambar 11-52 Form L/stData Riwayat Penataran

Form tersebut menunjukkan riwayat penataran yang dimiliki guru
tersebut dan jika ingin menambahkan klik tombol 2 atau jika ingin

mengedit sorot salah satu data yang ada kemudian tekan tombol o Ed

RIWAYAT PENATARAN

Mama Penataran | asa |

Kode PenataranPelatinan | Pendalaman Mata Pelajaran |

Penyelenggara | Lainnya z |
Angkatan |1 |

Tgl. Mulai* |W| B

Tdl. Selesai |W| B

Momar Sertifikat |

Tanggal S erifikat | &

| Add | | Cancel |

Gambar 11-53 Form Data Tambah Riwayat Penataran
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Form diatas adalah form penambahan data baru, isikan informasi sesuai
dengan yang diminta (cara pengisian akan di bahas di BAB Ill), setelah itu klik

| Add |
Mama Fenataran |ESH |

Kode Penataran/Pelatinan | Pendalaman Mata Pelajaran| 2 |

Penyelenggara | Lainmya Sal
Angkatan 1 |

Tgl. Mulsir (04122011 |0

Tgl. Selesai |W| B

Momor S ertifikat | |

Tanggal Sertifikat | =
[ Edit || Delete | | cancel |

Gambar 11-54 Form Data Ubah Penataran
Form pada gambar I1-54 adalah form edit data atau penghapusan data, isikan
informasi sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai, silahkan tekan

tombol untuk mengubah atau klik untuk

menghapus.

Setelah selesai mengisi data Riwayat Penataran Pegawai, silahkantekan
=mEEl Untuk menuju menu seperti gambar 11-42 untuk mengisi data

berikutnya. Pengisian data berikutnya yakni data riwayat sertifikasi yang
dimiliki dengan cara klik 2ertifikasi maka menu akan berubah menjadi berikut

History Senifikasi

Riwayat Sertifikasi

Kembali 3 Tambah & Edit

Kehulbusan Serifkasi Tanggal Sertflkas Bidang Stadi Nomor Registrasi

Mo flems

i

L |15 (2| 14 4 Page|l oft b Bl

Gambar 11-55 Form L/st Sertifikasi
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Form diatas menunjukkan riwayat sertifikasi yang dimiliki guru tersebut dan
jika ingin menambahkan klik tombol «# Tambah atay  tekan tombol = B jika

ingin mengedit sorot salah satu data.

Gambar 11-56 Form Tambah Riwayat Sertifikasi
Form diatas adalah form penambahan data baru sertifikasi, isikan informasi
sesuai dengan yang diminta (cara pengisian akan dibahas di BAB lll), setelah

itu klik| add |,

Gambar 11-57 Form Ubah Sertifikasi
Form diatas adalah form edit data atau penghapusan data sertifikasi, isikan
informasi sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai klik tombol

untuk mengubah atau Kklik untuk menghapus.

Setelah selesai mengisi data Riwayat Sertifikasi Pegawai, silahkan tekan
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