Direktorat Jenderal Pendidikan Islami Kementerian Agama RI

BAB |
PENDAHULUAN

Sebelum menggunakan aplikasi ini, sebaiknya pengguna mengetahui dulu tampilan dan
fungsi dari tabel/ grid identitas lembaga yang dipergunakan. Adapun penjelasan mengenai

tabell grid identitas lembaga tersebut adalah sebagai berikut:
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Direktorat Jenderal Pendidikan Islami Kementerian Agama RI .

BAB Il
PENGENALAN APLIKASI

.1  APLIKASI MA

Aplikasi MA merupakan aplikasi yang berfungsi untuk memasukan data-data yang
berkaitan dengan MA Sebelum anda dapat membuka tampilan aplikasi MA, perlu
diingat bahwa aplikasi ini adalah aplikasi berbasis web, sehingga untuk membukanya
dibutuhkan software penjelajah internet ( browser) seperti Mozilla Firefox, Google
Chroom, Internet Explore dan lain-lain. Namun perlu diingat, untuk jenis browseryang
disarankan yang compatible dengan aplikasi ini adalah Mozilla Firefox

Untuk memulainya silahkan buka browser anda sehingga akan terlihat tampilan seperti

gambar berikut ini:

) Halaman Awal Mozilla Firefox - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks Tools Help

v c {ut "l http:/jwww.google. co.id/firefox?dient=firefox-a&rls=org.mozila:en-Us: offical || >
|81 Most Visited Ij Getting Started |5 | Latest Headlines
G.Mm |Q - - <|> i) GOM Media Player ¢ GOM TV "_J GOM's Town ~ Q News ~ ﬁ Maps ~ r*} Resize - ¥, Options - -

-.l Halaman Awal Moxzilla Firefox

Web Gambar Maps Derita Buku Terjemahan selengkapnya v

Firefox

Google
|

Telusuri: @ web O laman dari Indonesia

Penelusuran Google

Gambar II-1. Tampilan default browser Mozifla Firefox
Tampilan jendela default browser Moziflla Firebx tergantung dari sefting standart dari
browser anda (tidak harus seperti diatas, bisa jadi blank atau kosong). Kemudian

setelah itu silahkan ketikan di bar address seperti gambar berikut ini:
"'l http:/fwww. google. co.id ffirefox?dient=firefox-a&rls=org. mozilla:en-Us: offical 7T

Gambar 11-2 Lokasi bar addresspada browser
Pada bar address tersebut silahkan  ketikan alamat  berikut ini:
http://emispendis.kemenag.go.id/ . Setelah alamat tersebut diketikan lalu
silahkan tekan tombol enter dari papan ketik (keyboard) komputer anda. Setelah

tombol enter ditekan maka akan terlihat tampilan sebagai berikut:
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€ ) || [ hip//emispendis kemenag.goid 77 -l@||Q - aveseares:
MEAVG - [ - [toko bukuislem ~ | © Cari | (& Status Haloman || £ Berita ~ | 2/ - (77 E-mail + ~ Cuaca~ B -

Selamat Datang Di Website EMIS PENDIS

EMISTEAM

 SUMDIAT IMADIRASAH & PONTHEN
 SUMDIAT (MEND, TUNGE) AGAA ISLAL

[Madasah dan Pontren [Pendicikan Tingei Agama Islam

Gambar 11-2.1. Tampilan awal aplikasi
Pada gambar 1I-2.1. terlihat gambar tampilan awal aplikasi. Pada gambar tersebut
disediakan untuk aplikasi latihan/untuk keperluan sosialisasi, kemudian ada juga

tampilan untuk input data yang sesungguhnya via online. Untuk keperluan sosialisasi

. . - [Madreah dan Poten | [Ty ——— |
atau latihan silahkan pilih salah satu antara —— atau ,

sesuai dengan kategori lembaga yang akan diinput. Untuk RA, Madin, GPAIS,
Pengawas termasuk didalam aplikasi madasah dan pontren, sementara untuk

Pendidikan Tinggia Agama Islam, aplikasi khusus untuk PTAIN dan PTAIS. Untuk input

data yang sesungguhnya silahkan pilih S S S N | atau L ""L“’“

Setelah memilih salah satu pilihan aplikasi diatas, maka akan terbuka jendela sebagai
berikut:

Silahkan, Login sesuai dengan hak akses masing-masing

Jendela Login

s Ksbupaten/Kota

Propinsi DIYogyakarta

Kabupaten/Kota Kota Yogyakarta

Mama Pengzuna Manager Mapenda_PAIS

MNomor Statistik

Kata Sandi .......|

Gambar I1-3 Tampilan Jendela Log in
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Silahkan isikan Tingkatan Pengguna, Propinsi, Kabupaten/Kota, Nama Pengguna dan

Kata Sandi berdasarkan pilihan yang tersedia (untuk lebih detail silahkan lihat BAB

[l). Selesai mengisi form login tersebut maka sil ahkan tekan tombol . Setelah

tombol tersebut ditekan maka akan terlihat tampilan seperti gambar berikut ini:

[ Pengaturan Aplikasi
Pengaturan
Tingkat Lokasi Kabupaten
Nomor Statistik
Nama Pengguna Manager Mapenda_PAIS
Propinsi DI Yogyakarta
KabupatenKota Kota Yogyakarta
Kecamatan
Alamat

Gambar 11-4 Tampilan Jendela Pengaturan
Anda akan masuk kedalam jendela pengaturan Cara pengisian jendela pengaturan
akan dijelaskan pada BAB 1l Panduan Pengisian Formulir.

Setelah anda mengisi secara lengkap jendela pengaturan tersebut, maka silahkan

.
tekan tombol m. Setelah tombol Impan ditekan maka akan

terlihat tampilan seperti gambar berikut ini:

Bagian Perencanaan dan Sistem Informasi
Direktorat Jenderal Pendidikan Islam

Kementerion Agama R

Gambar 11-4 Tampilan Awal Aplikasi MA
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Untuk membuka MA pada tampilan dibawah ini, Klik = _&plikasi| kemudian klik .
=] Aplikas|

.| RA/BA

~_| Madrasah Ibtidaiyah
.| Madrasah Tsanawiyah
B iMadrasah Aliyahi

Tampilan setelah klik Madrasah Aliyah akan seperti

berikut :

—Madrasah Aliyah

wa

o | e

| | o e e

Ubah Detil Ganti N MNo. Stat. Baru No. Stat. Lama Status Nama Lembaga Ala
'—7 o L 131234710005 131234710005 MAS Muhammadiyah Gedong Tengen JL. Dagen Mo. B2 Yogy:
A; ™= 131234710003 131234710003 MAN Yogyakarta 1 JL C Simanjuntak 60
f_j' WS 131234710006 131234710006 MAS Nurul Ummah JL R. Ronggo Ke. Il No
e_'ﬁ ™S 131234710004 131234710004 MAN Yogyakarta 2 Jl. K.H. Ahmad Dahlan
"r ] L 32347110026 131234710002 MAS Muallimaat Muhammadiyah JL. Suronatan NG I1/65:
; o L 131234710001 131234710001 MAS Muallimin Muhammadiyah Il Letjen 5. Parman &l

I »
Page 1 of 1 100 » View 1 -6 of &

Gambar I1-5 Form L/st ldentitas MA

I1.1. 1. Tambah/Ubah Data

Proses di dalam aplikasi MA adalah sebagai berikut, untuk melakukan
penambahan data klik * , sedangkan untuk melakukan edit adalah sorot salah

satu data yang akan di edit kemudian klik

Untuk mencari apakah lembaga MA anda sudah ada didalam aplikasi atau

belum kami menyediakan fasilitas cari cepat dengan menekan tombol :

sehingga ketika tombol tersebut ditekan akan muncul tampilan sebagai berikut

ini:
|:| No. Stat. Baru No. Stat. Lama Nama Lembaga Status Alamat
131118010001
0 & - = e = e
1 a wad 131113010001 290106031001 Sungai Liat Megeri Ji. Batin Tikal Airruay

Gambar 11-6 Tampilan Fasilitas Cari Cepat
Pada Tampilan tersebut anda dapat dengan cepat mencari lembaga MA anda
dengan mengisikan kategori indetitas yang anda inginkan (NSM Baru, NSM
Lama, Nama Lembaga, dan lainlain). Anda dapat memasukkan lebih dari satu

kategori identitas yang disediakan. Untuk melihat kategori lainnya anda dapat

Halaman 5
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menggeser scroll bar yang ada dibawah menu tersebut seperti terlihat pada
gambar berikut ini:

I 101219040003 29010700100 RASBA/TA Hadigotul Amin Belum Akredita Jl. Me o,
< >

Gambar 11-7 Gambar scroll bar Fasilitas Cari Cepat

Selain fasilitas cari cepat anda juga bisa mencari lembaga MA anda dengan
fasilitas Find Record Caranya dengan mengklik tombol yang berada di

sebelah kanan tombol fasilitas cari cepat. Ketika tombol ditekan, maka

akan terlihat tampilan seperti gambar berikut ini:

[ ]

‘No. Stat. Baru % | | equal w

Reset match |all |» | rules Find

Gambar 11-8 Jendela Find Record
Anda dapat mencari lembaga anda dengan memasukkan kategori dari data
yang anda inginkan dengan memilih salah satu kategori misalnya NSM Baru,
NSM Lama, Nama Lembaga, dan lain-lainnya.
Jika anda yakin bahwa data lembaga MA anda belum tertera di dalam aplikasi,

maka anda dapat menambah data anda dengan fasilitas tambah data. Caranya
dengan menekan tombol , yang berada di sebelah kanan tombol Find

Record Setelah tombol akan terbuka tampilan jendela data identitas /data
umum yang harus diisi. Data tersebut meliputi NSM Baru, NSM Lama, Nama
Lembaga, NPWP, Nomor Telepon, Alamat, Propinsi, Kabupaten/Kota,

Kecamatan dan sebagainya. Untuk mengisi Propinsi, Kabupten/Kota,

Kecamatan anda dapat menggunakan fasilitas tombol yang berada di
sebelah kanan masingmasing pertanyaan Propinsi/Kabupaten/Kota/
Kecamatan (Petunjuk Pengisian akan dibahas pada BAB Il Panduan Pengisian
Formulir). Tampilan jendela tambah data lembaga akan terlihat seperti gambar

berikut ini:
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—Data U
Data Umum
Memer Statistik Lama 012345543211
Momor Statistik Baru 012345643211
Mama RASBA RABA Allkhlas
DL 123123.321.123.321.123
Momor Telepan 021213123123
alamat J1l. Palalsran No. 1
Provinsi Lampung
Kabupaten Lampung Selatan
Kecama tan Kedondong
Desa/Kelurahan Ds. Trenggarmus
Kade Pos 12345
Alamat website (jika ada)
2010 v
Status RASBA Inti h
Mo. 5K |zin Operasional
Tanggal 5K Izin Operasional | 2010-11-10 j
Stastus akreditasi ®@a OB
© ¢ O Belum Terakreditasi
Tahun dkreditasi 2010«
Momor 5K Lembaga
Tangzal 5K Lembaga 2010-11-10 | [5]

Gambar11-9 Form Tambah AplikasiMA

Setelah semua data identitas/data umum lembaga diisi dengan sempurna,

maka silahkan tekan tombol . Setelah  tombol
di klik maka tampilan akan menjadi sebagai berikut :

RA/BA
] No. Stat. Bami ~  Ho. Stat, Lama. Hama Lembaga Status Alamat Kecamatan Kabup
123
1|0 ™ onmmomm 0171170707001 RA&/BA/TA AkHidayah UL Nemdungan minalnslajs Lubuk Pinang Muko 14
2 0 ¥ ™ormmmn 011170707001 RA/BA/TA Al-Hidayah Jl Nemdungan minalnslajs Lubuk Pinang Muke 1
2 O 7 ™uopziimaze 2111703218 RA/BAITA Payumi Desa Lewajadi Bandar Bener
a |0 & ™ozimmze 012111703216 RA/BA/TA Payumi Desa Lewsjadi Bandar Bener
5 O @ ™2z 012111703216 RA/BA/TA Payumi Desa Lewsjadi Bandar Bener
6 O & ™uniz1117m3216 012111703218 RA/BAITA Payumi Desa Lewajadi Bandar Bener
7 |0 & ™ozimmsze M211703218 RABAITA Payumi Desa Lewajadi Bandar Bener
g |0 ¥ *loz1mmze 012111703216 R&/BA/TA Payumi Desa Lewsjadi Bandar Bener
o O & ™oime 012111703216, RABAITA Payumi Desa Lewajadi Bandar Bener
o O A ™z 2111703218 RA/BAITA Payumi Desa Lewajadi Bandar Bener
n (O & ™23z 012111703216 RA/BA/TA Payumi Desa Lewsjadi Bandar Bener
< >
Page |l |of 13 50 v iews 1 - 50 of 614

GambarI1-10 Gambar L/stLembaga
Selain fasilitas tambah data baru, pada aplikasi ini juga disertakan fasilitas edit
data identitas/data umum lembaga MA Caranya dengan memilih atau sorot

lembaga yang akan diubah data umumnya/identitasnya pada menu L/st
lembaga seperti pada Gambar 11-10, kemudian menekan tombol “ Setelah
#

tombol | = ditekan makan terbuka jendela data identitas atau data umum

seperti tampilan gambar Il -9. Kemudian setelah merubah data umum atau

data identitas lembaga kemudian tekan tombol . Setelah tombol
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ditekan maka akan kembali menuju menu L/stLembaga seperti
pada Gambar 11-10.

[1.1.2. Tahun Statistik
Proses selanjutnya setelah data identitas lembaga terekam di dalam aplikasi,

maka proses <lanjutnya adalah mengisi data detail lembaga berdasarkan

ol
Tahun Statistik, caranya dengan menekan tombol ~ . Setelah itu akan

keluar tampilan seperti dibawah ini:

—Madrasah RA/BA

Tahun Statistik

& 2 012
Z W 2011

0ooo
E

XY

Page 1 |of 1 50 v Wiew 1 - 2 of 2

Gambar I1-11 Gambar List Tahun Statistik.

Untuk melakukan penambahan tahun statistik kliklah tanda pada

sebelah kiri bawah /st tahun statitik.

—dhadrasah Aliyah

Tahun Statistik

Tahun Statistik 20m

Gambar 11-12 Gambar Form penambahan Tahun Statistik

Setelah disimpan maka akan kembali ke dalam /st data tahun statistik.

11.1.3. Detail Lembaga

Langkah selanjutnya adalah melakukan pengisian data lembaga secara detalil,

yaitu dengan mengklik tanda |-1ﬂ pada /ist tahun statistik. Di dalam aplikasi

ini menu yang ada terdiri dari :

Halaman 8
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4 Ma

E-47h Data Umnum Ma

----- {) Identitas

----- {7 Lokasi

----- {7} Personil

E-43) Data Siswa

----- ) Milai

----- {1 Kesiswaan

----- {) Keberadaan Lulusan
----- {) Orang Tua Siswa
=48 Data Keuangan

----- {7} Pendanaan

----- [} keuangan

----- {) Beasiswa & Bantuan
=47 Sarana Prasarana
..... ._'] Tanah

Bangunan

Mebel
Adrninistrasi
Olahraga

Air & Penerangan
Perl. Lab.
Fenunjang
Keterampilan
Kebutuhan
Bantuan

- Kurikulurm
-] Perpustakaan

Gambar 11-13 Menu Aplikasi MA

11.1. 3.1. Data Umum

Di dalam menu data u mum akan terdiri dari identitas, lokasi dan

personil. Lihat gambar berikut ini:

Data Umum

Gambar Il -14 Form Ubah Data Umum Ubah

Setelah data umum di isi (cara input formulir dapat dilihat pada

Bagian Ill), maka tekan di tombol . Setelah tombol

berikutnya yakni form lokasi seperti nampak pada gambar dibawah

ditekan, maka form akan berubah atau menuju form

ini:

Halaman 9
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[ RAfBA

Lokasi
Gearafis Dataran Tinggi (Fegunungan) ¥
Potensi Wilsyah Lainnya. v
Jika lainnya sebutkan
Wilayah Pedesaan v
Jarak ke Pusat Ibukota/Provisi [ 11-20Km v
Jarak ke Pusat Kabupaten/Kodya | 11-20Km v
Pusat Kecamat tan 21-40Km v
Jarak ke Kemenag Propinsi >40Km v
Jarak ke Kantar Kemenag
Kab/Kota 21-90Km
Jarak ke RAZEA Terdekat >d0km v
Jarak ke TK Terdekat >dikm v

Gambar Il -15 Form Lokasi
Di dalam menu data lokasi, isikan lokasi MA sesuai dengan

ketentuan. Setelah data lokasi diisi (cara input formulir dapat dilihat

|
pada Bagian 1ll), maka tekan tombol atau

ditekan, maka form akan berubah atau menuju form berikutnya

. Setelah tombol atau

yakni form personel seperti nampak pada gambar dibawah ini:

Data Personel Madrasah

Ma. Personel Laki-Lald Perempuan Total
1 Kepala Madrasah 1 ]
2 Wakil Kepala Madrasah 1 0
3 Guru Mata Pelajaran Umum 5 1 6
4 Guru BK 0 ] 0
5 Guru Pendidikan Agama 1 ] 1
6 Kepala TU 0 0 0
7 Administrasi {Tata Usaha) 1 0
B Pustakawan 0 0 0
9 Laboran 0 0 0
10 Instruktur Eskul 0 ] 0
11 Personel Lainnya *) 0 0 0
Tatal 9 1 10
Tambah | [ Batal |

Gambar Il -15 Form Data Personil
Form Personil merupakan form yang berisi keterangan jumlah data
personil yang di miliki oleh lembaga. Isikan sesuai data yang ada

(cara input formulir dapat dilihat pada Bagian 1ll). Setelah selesai

tekan tombol -

atau ditekan, maka form akan

atau . Setelah tombol

Halaman 10
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berubah atau kembali ke awal seperti gambar Il. 14. Dan hal ini

proses pengisian data umum telah selesai.

11.11.3.2 Data Kesiswaan

Setelah proses pengisian data umum selesai, proses selanjutnya

adalah pengisian data kesiswaan. Caranya adalah dengan menekan

-] Data Siswa

tombol Setelah menekan tombol tersebut,

kemudian dilahkan tekan tombol . Setelah tombol siswa
ditekan maka akan terbuka jendela formulir data siswa seperti

gambar berikut ini:

[ Mhadrasaly Aliy

Kesiswaan Madrasah Alivah

1. Kendaan Sicun Akhir Tahin Palajaran <shalimny:

-—————_
B

Tskmtstuts [0 Jo o o Jo o o Jo o o fo o oo e fC
Tty G JCNNN XN N R [ RN S N CH RN R I CHNCH
Rombel n n n n n

2. Mutasi Siswa Tahun Pelaiaran saat

Findah Koluar

o
Do o
o

Pindah Masuk.

DO Kembali n

rta Nilainva

3. Asal Siswa Kelas X Tahun Pelajaran saat in

I ] v o ]

Total Pendatrar

[o o To o o o |¢ [c o

o]

L es L BHS amema

o 0 0 0 o 0 0 o 0 0 o o 0 0 o 0
serkebthsus=) [0 o o o Jo Jo Jo o Jo Jo  JoJo o o o |0
Jumian stewa [ Jo Jo o Jo Jo Jo JoJo Jo o JaJo oo 0
Romet

16 Tahun

17 Tahun

» 18 Tahun

o
o
o
18 Tahun o
o
o

Jumian

6. Jumlals Siwa dan Rumbel nisiurat wakia belajar Talin Polajaran saat ini

Jumlah Siswa

Total Siswa o
0 0

Total Rombongan Belajar

Ubah Batal ‘
Gambar I1-16 Form Data Siswa

Data siswa yang pertama di isi adalah data yang berkaitan dengan
kesiswaan. Isikan data kesiswaan yang dimiliki oleh lembaga.
Sesuaikan dengan kondisi yang ada sekarang(cara input formulir

dapat dilihat pada Bagian 1ll). Setelah selesai dan sempurna mengisi

form data siswa maka silahkan tekan tombol . Setelah

tombol ditekan, maka form akan berubah atau menuju

Petunjuk Penggunaan Aplikasi Emisi- MA Halaman 11
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ke form berikutnya, yakni form orangtua siswa , seperti yang Nampak

pada gambar 11.1 7 berikut ini:

Latar Belakang Kedaan Sosial Ekonomi Orang Tua

qqqqqq

JJJJJJ

JJJJJJ

Gambarll -17 Form Orang Tua SiswaMA

Data berikut yang ada di dalam modul kesiswaan adalah data yang
berkaitan dengan orang tua siswa. Isikan data orang tua siswa yang
dimiliki oleh lembaga. Sesuaikan dengan kondisi yang ada sekarang

(cara input formulir dapat dilihat pada Bagian Ill). Setelah selesai

maka form akan berubah atau kembali ke awal seperti gambar 1l. 14.

tekan tombol . Setelah tombol ditekan,

Dan hal ini proses pengisian datakesiswaantelah selesai.

11.1.3.3. Data Keuangan

Setelah proses pengisian data kesiswaan selesai dengan sempurna,
proses selanjutnya adalah pengisian data keuangan. Caranya adalah

_‘| Data Keuangan

dengan menekan tombol Setelah tombol

i~ Data K . .
J =z i iael ditekan, maka silahkan tekan tombol

) Keeuangan] sehingga akan terbuka jendela formulir keuangan

seperti Nampak pada gambar berikut ini:

Halaman 12
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—Madrasah Alivah

Data Keuangan

Data Keuangan

Nomar Statistik

Uang pangkal {awal masuk) per siswa Rp. [0
luran/SPP rata-rata per Siswa per Bulan Rp. |0
Gaji rata-rata per Guru per Bulan Rp. [0
Honar rata-rata per Guru per Bulan Rp. 0
Insentif rata-rata per Guru per Bulan Rp. [0
Apakah Guru menerima insentif dari kelebihan jam mengajar? O vs © Tidak

Jika "Y¥a", Berapakah jumlah insentif tambahan tersebut per jam pelajaran Rp.

Kebutuhan Tambahan

Tambahan Ruang Belajar 1] Unit.

Tambahan Guru i Orang

Tambahan Buku Mata Pelajaran 1] Eksemplar
Tamhbshan Alat Bantu Pengajaran 1] Unit

Tambahan Asrama 1] Unit

Tambahan Biaya Operasional Sekolah Rp. |0 per Sisua
Tambahan Tempat Ibadah 1] Unit

Tamhbahan Ruang UKS 1] Unit

Tambahan Ruang Laboratorum 1] Unit.

Tambahan Ruang MCK o Unit

Gambar Il -18 Form Data Keuangan
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data keuangan dan
kebutuhan tambahan yang ada di lembaga anda (cara pengisian

akan dijelaskan pada BAB Ill). Setelah selesai input dengan

sempurna data keuangan, silahkan tekan tombol

berikutnya yakni form beasiswa dan bantuan pendidikan, seperti

Setelah menekan tombol , maka akan muncul form

nampak pada gambar dibawah ini.

RA/BA

Beasiswa dan Bantuan
Kouangan -
Kemball (3 Tambah @ Edt
W Tehun NS Jeris dumlein Ferurtuian Tabhun
. [15 ] W 4 paget o1 kRl T Notems

Gambar 11-29 Form L/st Data Beasiswa dan Bantuan
Form diatas menampilkan /st data beasiswa dan bantuan yang
dimiliki oleh lembaga. Untuk melakukan penambahan klik tombol

i@ Edit

(&) Tambah

atau tombol untuk merubah.

Halaman 13
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Keuangan

[ Tambah | [ Batal |

Gambar I1-20 Form Tambah Data Keuangan

Form yang Nampak pada gambar 11-20 diatas adalah form
penambahan data baru, isikan informasi sesuai dengan yang diminta

(cara pengisian akan dijelaskan di BAB lll). Setelah mengisi dengan

sempurna, silahkan tekan tombol . Setelah menekan

form /ist data beasiswa dan bantuan seperti pada Gambar 11-19. Se

tombol , maka form akan berubah atau menuju ke
telah selesai mengisi formulir beasiswa dan bantuan dengan

. Kembali Kembali
sempurna, silahkan tekan tombol = ﬂ'. Setelah tombol =l

ditekan, maka form akan berubah atau kembali ke awal seperti
gambar 1l.14. Dan hal ini proses pengisian data keuangan telah

selesai.

11.1.3.4 Data Sarana dan Prasarana

Setelah proses pengisian data keuangan selesai dengan sempurna,

proses selanjutnya adalah pengisian data Sarana dan Prasarana.

Kemudian setelah tombol - Sarana Prasarana (jtekan silahkan

tekan tombol 1) TaMah getelah tombol L) TaNah gitekan, maka
akan terbuka formulir Sarana-Tanah seperti Nampak pada gambar

berikut ini:
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—RA/BA

Sarana - Tanah

Kode
Namar Statistik
Luas Tanah Seluruhnya 0 m2
Keterangan : 1 Hektar = 10.000 m2; 1 Tambak = 14m2

Luas Tanah RA/BA Menurut Sumber Pengadaan

- Status Kepemilikan

Sudah Bersetifikat Belum Bersertifikat
Pemerintah 0 m2 0 m2
Mandid 4 i 1] m2 a m2
Wakaf # Sun 1) m2 o m2
Pinjam / Sewwa 1) m2 o m2
0 m2 a m2
i m2
Luas Penggunaan Tanah
nah Luas
0 m2
0 m2
0 m2
0o m2
n m2
0 m2

Gambar 11-21 Form Sarana Prasaram Tanah
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sarana-tanah yang ada
di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB llI).

Setelah seksai input dengan sempurna data saranatanah, silahkan

tekan tombol atau . Setelah menekan
atau maka akan muncul

tombol ,
form berikutnya yakni form kondisi bangunan serta ruangan, seperti

nampak pada gambar dibawah ini:

[~ Madrasah Alivah
Kondisi Bangunan serta Ruangan
Tahun
Momaor Statistik
Kondisi (Unit)
Mo, Ruangan ¢ Bangunan Baik. R.usak Rusak Jumish Usia Banguan
Ringan Berat

1 Ruang Kelas i) i) a 0 tahun
2 Ruang Kep. Madrasah o o 0 i} tahun
3 Ruang Guru o o a 0 tahun
4, Ruang Tata Usaha o o a o tahun
I Laboratorium Fisika o o o o tahun
6 Labaoratarium Bilogi 0 0 o 0 tahun
7 Laboratorium Kimia o 0 o o tahun
8 Laboratorium Komputer o o a o tahun
9 Laboratorium Bahasa o o o o tahun
10, Perpustakaan i) i) a 0 tahun
11 Ruang Keterampilan 0 0 ] il tahun
n Ruang Kesenian n n o o tahun
12, Ruang BR/BK o o a o tahun
13, Ruang UKS o o a o tahun
14, Koperasi i) i) a 0 tahun
18 Ruang &ula n n o o tahun
16, Masjid/Musholla o o a 0 tahun
17, Rumah Dinas o o a o tahun
18, Kantin o o a o tahun
19, WC Guru 1] 1] a 0 tahun
20, WC Siswwa o 0 o o tahun

Gambar I1-22 Form Kondisi Bangunan serta Ruangan

Halaman 15



Setelah form ini terbuka silahkan isikan data kondisi bangunan serta
ruangan yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan

pada BAB lll). Setelah selesai input dengan sempurna data kondisi

|
bangunan serta ruangan, silahkan tekan tombol

atau . Setelah menekan tombol atau
. .
, maka akan muncul form berikutnya yakni form

sarana-mebel, seperti nampak pada gambar dibawah ini:

[ RAFBA

Sarana - Mebel

Tahun
MNamar Statistik

Kondisi {Unit)
Baik Rusak Ringan  Rusak Berat Jumlsh
1} 1}

Mo, Meubelair

1. Mheja Guru

2. HKursiGuru

3. Lemari Guru

4, Mveja Anak didik

5. Kursi Anak didik

6. Papan Karya Anak didik
7. Loker Anak didik

B, Rak &nzk didik

9

. Alas Lantal

BICICIEIGEIGIEICEIG
clalalalalalala|e
clalalalalalala]e

10. Papan Tulis

Gambar 11 -23 Form SaranaMebel
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sarana-mebel yang ada
di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB llI).

Setelah seksai input dengan sempurna data sarana-mebel, silahkan

tekan tombol atau . Setelah menekan
atau maka akan muncul

tombol ,
form berikutnya yakni form sarana-administrasi, seperti nampak

pada gambar dibawah ini:

Sarana - Administrasi

vvvvv

Kandil {Urik)
Brlk Rusak BirganRussk Berst Jumlah
0

Mo, Sarana Adminstrast

[

[
0
[
0
0
[

[ Tember | [owm

Gambar Il -24 Form SaranaAdministrasi
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Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sarana-administrasi
yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB

). Setelah selesai input dengan sempurna data sarana

administrasi, silahkan tekan  tombol atau
. Setelah menekan tombol atau

, maka akan muncul form berikutnya yakni form

sarana-olahraga dan seni, seperti nampak pada gambar dibawah ini:

RA/BA

Sarana - Olahraga dan Seni

Namor Statistik

Kandisf (Unit)
Baik Rusak Ringan  Rusak Berat Jumtah
i

M. Sarana Olahraga
1. Bola Keranjane

2. Bola Basket

3. Sepak Bola

4, Atletik

5. Ayunsn

6, Titian

7. papan Luneur

. Jungkit
Terawangan
10, Bak Pasir
M. Jaring Padat
12, Mandi Bala

DEBEEEEEEBERE

Tambah Batal

Gambar I1-25 Form Sarana Olahragadan Seni
Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sarana-olahraga dan
seni yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelagkan pada

BAB lll). Setelah selesai input dengan sempurna data sarana

o
olahraga dan seni, silahkan tekan tombol

. Setelah menekan tombol atau
- -
, maka akan muncul form berikutnya yakni form

sarana-lainnya, seperti nampak pada gambar dibawah ini:

atau

RAZBA

Sarana - Lainnya

Kandizi (Unit)
Balk  Buruk  Jumiah

watt

[ Temben | [ Batal

Gambar 11-26 Form Sarana Lainya
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11.1.3.5.

Setelah form ini terbuka silahkan isikan data sarana-lainnya yang ada
di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan pada BAB IlII).

Setelah selesai input dengan sempurna data saranalainnya, silahkan

tekan tombol atau . Setelah menekan
Atal

berubah atau kembali ke awal seperti gambar 1. 14. Dan hal ini

tombol , maka maka form akan

proses pengisian data sarana dan prasaranatelah selesai.

Data Kurikulum dan Kegiatan

Setelah proses pengisian data sarana dan pras@ana selesai dengan
sempurna, proses selanjutnya adalah pengisian data kurikulum dan

kegiatan. Caranya adalah dengan menekan tombol

B Kurikulum & Kegiatan Setelah tombol

B Kurikulum & Kegiatan  gitekan, kemudian silahkan tekan tombol
L) Kurikulum - getelah tombol  kurikulum ditekan, maka akan
terbuka formulir data kurikulum dan kegiatan belajar, seperti nampak

pada gambar dibawah ini:

Madrasah Allyah

ata Kurikulum dan Kegiatan Belajar
aaaaaaaaaaaa
1 ke O erse

i ) Aulaf Jom 0600 | setosai jam [0
O pramuka C1 pmR [ Kesenian [ olahraga
Ol petadii [l kr [ Pecinta dlam [ Bhe, Asing

Kegintan Belsjar, Jam Pelsjaran par-Mingeu (JP)
Sstusn Par Jam Palafaran 545 Mentt

Format Nilal UAM, UAN (0,00 - 10,00}
Kelas i
Mo, Mata Pelafaran Keles | Keles x| A 1Ps Bahasa Keagamaan
JR PP UMM UAN P U UAN P UAM UAN P UMM LAN

1

Pandidikan Agama
etam

0
o
o
[
o
0
0
0
o

‘[ Ubah ] [ Bt ] ‘

Gambar I1-27 Form Kurikulum dan Kegiatan Belajar
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Setelah form ini terbuka silahkan isikan data kurikulum dan kegiatan
belajar yang ada di lembaga anda (cara pengisian akan dijelaskan
pada BAB Ill). Setelah selesai input dengan sempurna data

kurikulum dan kegiatan belajar, silahkan tekan tombol

Tambah
atau Setelah menekan tombol

Tambah
atau , maka maka form akan berubah

atau menuju form berikutnya yakni form buku/materi pelajaran dan

alat bantu pengajaran, seperti yang namapk pada gambar berikut
ini:

[ Madrasah Alivah

Perpustalkaan

Bulkudateri Pendidikan dan E oleks: Perpustakaan

e

Rata-rata harian jumlah siswa yang berkunjung ke perpustakaan l:l

Jumlah Koleksi Perpustalcaan l:l

1 Pendidikan Agama Islam
a Al-Qur'an dan Hadits L O O O I I
b. Agidah-Alhlale e o Jo Jo Jo Jo o o
c. Figlh
d. Bahasa Arab
e. Sejarah Kebudayaan Islam

T

=

=

=

. Pend Kewargancgaraan
. Bahasa Indonesia
Bahasa Inggris

. Matematika

Fiaika

Biclogt

=

=

=

=

=

e T N N

Kimia

9. Sejarah

10. Geografi

11 Ekenomi

12. Sesiologl

13. Sent Budaya

14. Pend Jasmani, Olahraga ,& Ees
15. Tekneologi Informasi & K omunilasi
16. Eeterampilan/Bahasa Asing
17. Sastra Indonesia

18. Antropologi

19. Tafsir

20. Hadis

21. Fikih

22, Timu Kalam

23 Muatan Lokal *)

24. Pengembangan Diri *)

BEEREEEEREEREEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
Slooooooo|o|lo|looool ol olooloooloololo|o
Slooooooo|o|lo|looool ol olooloooloololo|o
Slooooooo|o|lo|looool ol olooloooloololo|o
Slooooooo|o|lo|looool ol olooloooloololo|o
Slooooooo|o|lo|looool ol olooloooloololo|o
cloelo|o|o|o|o|o|e|a|e|a|e|a|a|a|o|o|o|o|a|alalala|=

=

*) Berupa kegiatan atau mata pelajaran yang bentuknya diatur sendin oleh madrasah
**) K egiatan yang mendorong / mendukung pembentukan sikap dan prilaku

Hote

1. Data yang dicatat hanya untuk buliwlkoleksi yang dalam kondist baik saja

2. Judul dan Jumlah Bulu Refernsi yang dihitung adalah & Tudul Terpopuler dalam kondisi baik saja .
3 Jumlah Alat Peraga yang dihitung adalah dalam kondisi baik saja.

Gambar I -37 Form Buku/Materi Pelajaran dan Alat Bantu Penggaran
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Setelah form ini terbuka silahkan isikan data Buku/Materi Pelajaran
dan Alat Bantu Pengajaran yang ada di lembaga anda (cara
pengisian akan dijelaskan pada BAB Ill). Setelah selesai input

dengan sempurna data Buku/Materi Pelajaran dan Alat Bantu

| .
Pengajaran,  silahkan  tekan  tombol atau
. Setelah menekan tombol atau

, maka maka form akan berubah atau kembali ke awal

seperti gambar 1I. 14. Dan hal ini proses pengisian data kurikulum

dan kegiatan telah selesai.

I1.1. 4. Detail Siswa

Setelah data informasi lembaga diisi ypdate selanjutnya adalah melakukan

pengisian/ update detail dari data siswa. Cara pengisiannya dengan cara Kklik

=] Aplikas

] RAS BA

Madrasah Ibtidaivah
Madrasah Tsanawivah

iMadrasah Alivahi , Sehlngga akan

| Aplikasi. kemudian klik

tampil daftar Nama lembaga seperti pada Gambar II-5, kemudian setelah itu

silahkan sorot lembaga yang diisi update data detail siswanya, kemudian klik

]
tombol ", yang kemudian akan masuk ke menu Tahun Statistik seperti pada

Gambar 11-11. Setelah itu silahkan lihat Tahun Statistik yang akan diisi/ update
data detail siswanya (Tahun saat ini yang akan diisi adalah Tahun 2011). Jika
Tahun Statistik belum ada maka silahkan lihat proses pembuatan Tahun

Statistik yang sudah dibahas pada Bagian 11.1.2.

Proses pengisian data detail siswa dimulaidengan mengklik tanda pada

/ist data tahun statistik tadi. Sehingga akan keluar tampilan seperti dibawabh ini:
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l:l 1 n m w v Vi v HI5 Lokal HIS Hasional Hama Siswa Jenis Kelamin
Fage |1 of 0 U Mo recards to wiew
Keterangan :
5 = - )
#1 1 Ubah data Siswa & 1l Orang Tua / Wali G Il Akthdtas Siswa %% v Pendidikan Lain
[& v Beasiswa = W1 Prestasi G vl status jika non aktif

Gambar 11-48 Form L/stdata siswa

Pada bagian ini kita dapat menambahkan data detail dari siswa, yaitu dengan

mengklik tanda pada bagian kiri bawah list data siswa. Selanjutnya akan

muncul form data pokok siswa seperti dibawah ini :

— Madrasah Aliyah
TREEEE | L] ]
- MIS Lokal { dikeluarkan oleh pihak Madrasah )
! 48 & S &\ 4
z | 4 (‘% > % r{w Mama Lengkap Siswa &
Tempat & Tanggal Lahir s | )
Jenis Kelamin 9 Laki-laki ) Perempuan  Anak ke dari
Alamat Tempat Tinggal
Propinsi &
Kabupaten/Kota &
Kecamatan 3
Nomor Telepon
“ Status Tempat Tinggal Ikut Orangtua - X
‘Yang Membiayai Sekolah Orangtua Kandung - if 2
Penghasilan Orangtua/Wali  :|ebih dari Rp 5.000.000 i+ /Bln b
sterangan : Simpan
711 Ubah data Siswa & oc A

Gambar 11-59 Form Pengisian detail Siswa

Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda
pada pojok kanan form tersebut. Setelah data pokok siswa terisi dengan

sempurna langkah selanjutnya adalah mengisi data detail dari orang tua

dengan mengklik tanda & Sehingga akan keluar tampilan seperti dibawah

ini:
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Madrasah Aliyah

Lo m W v v v NIS Lokal NIS Nasional Nama Siswa Jenis Kelamin

Nama Orang Tua/Wali

2w 1-10f 1

‘eterangan :
7 | Ubah data Siswa @ Il Orang Tua / Wali & Il Aktivitas Siswa % IV Pendidikan Lain

[Z v Beasiswa VI Prestasi G VIl Status fika non aktif

Gambar 11-30 Tampilan List Orang Tua/Wali

Lakukan penambahan dengan mengklik tanda pada bagian bawah List
jendela Orangtua siswa. Sehingga akan keluar tampilan seperti gambar berikut
ini :

Madrasah Aliyah

1 n mn v vl Vil NIS Lokal NIS Nasional MNama Siswa Jenis Kelamin
1 B & i A
Orang tua :Orang Tua Kandung (laki-laki) P =
Nama
Status Masih Hidup -
Pendidikan Terakhir -
Pekerjaan Utama -

Jika pekerjaan utama orangtua sebagai “PNS atau TNI/Polri”, jawablah pertanyaan {a) dan {b)
berikut ini :

0

Jenis Profesi ~ Pangkat/Golangan -

Alamat Tempat

Propinsi 9 sw1-10f1

Kabupaten/Kota

Kecamatan

Keterangan :
5 M
A 1| Ubah data Si SEE =
¢ V Beasiswa = VWl Prestasi 5B il Status jika non aktf

Gambar 11-31 Tampilan Form Pengisian Orangtua/Wali

Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda
pada pojok kanan form tersebut. Setelah data orangtua siswa terisi dengan

sempurna langkah selanjutnya adalah mengisi data detail aktivitas siswa

dengan mengklik tanda o pada daftar /ist siswa, maka akan tampil gambar

seperti berikut ini:
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— Madrasah Aliyah
1 n mn v v vl | v NIS Lokal NIS Nasional Nama Siswa lenis Kelamin
1 ‘_’ﬂ (8 = % ri'} a [_‘ 1234567890 2345678999 Susilo Laki-laki A
|
Kelas/Tingkat Saat Ini W
Tanggal Mulai Masuk 2011/04/04 B2
Jurusan Tidak/belum ada jurusan -
Kelas Paralel Tidak Berparalel -
Status siswa saat ini Naik dari kelas/tingkat sebelumnya -
<
”i

Keterangan :

& Orang Tua / Wali e I Aktivitas Siswa 95 IV Pendidikan Lain

11 Ubah data Siswa

[Fr v Beasiswa

¥l Prestasi Q Wil Status jika non aktif

Gambar 11-32 Form penambahan data aktivitas siswa

Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda
pada pojok kanan form tersebut. Setelah data aktivitas siswa terisi dengan

sempurna langkah selanjutnya adalah mengisi data pendidikan lain siswa

dengan mengklik tanda * dan akan menampilkan /st pendidikan lain siswa

(lihat gambar 1l -33).

— Madrasah Aliyah
1 ] m  w v o owvioovi NIS Lokal NIS Nasional Nama Siswa Jenis Kelamin
1 & Z ':a s % I's':; - l'_‘ 1234567890 2345678999 Susilo Laki-laki A
[—' MNama Lembaga Tahun
4 »
View 1 -1 of 1
Page 1 of 0 50 - Mo records to view
Keterangan : p
/r | Ubah data Siswa C%) I Orang Tua / Wali e Il Aktivitas Siswa %5 v Pendidikan Lain
[ v Beasiswa % VI Prestasi B w Status jika non aktf

Gambar 11-33 List data Pendidikan lain Siswa

Penambahan data pendidikan lain dapat dilakukan dengan mengklik tanda

pada bagian bawah /ist data pendidikan lain. Adapun tampilan formnya

adalah sebagai berikut ini:
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Madrasah Aliyah

1 n I viovi NIS Lokal NIS Masional Nama Siswa Jenis Kelamin
1 B ¥ & & € [ & G 1234567890 2345678939 Susilo Laki-laki A
Mama Lembaga Pendidikan |
Jenis Lembaga -
Tahun Mulai Belajar
Frekuensi Belajar -
Simpan
< P b
View 1 -1 of 1
Page 1 of 0 50 - No records to view
Keterangan :
7. | Ubah data Siswa & Orang Tua / Wali e |l Aktivitas Siswa %5 IV Pendidikan Lain
¥ V Beasiswa 2 VIl Prestasi Q VIl Status jika non aktf

Gambar 11-34 Form Data Pendidikan Lainnya

Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda
pada pojok kanan form tersebut. Setelah data pendidikan lain terisi dengan
sempurna langkah selanjutnya adalah mengisi data beasiswa yang pernah di

terima oleh siswa. Cara mengisinya adalah dengan menekan tombol e

pada
/ist data siswa. Adapun tampilan yang akan keluar adalah /ist beasiswa seperti

gambar dibawah ini ;

Madrasah Alivah

1 n 1 v v Wi v NIS Lokal NIS Nasional Nama Siswa Jenis Kelamin
1 d-laki A
Tahun Nama Beasiswa Instansi Jumiah
4 3
Page 1 of 0 50 - Mo records to view . .
View 1 -1 of 1
P
Keterangan :
.’( | Ubah data Siswa C% Il Orang Tua / Wali e Il Aktivitas Siswa %5 v Pendidikan Lain
[Z v Beasiswa % VI Prestasi S VIl Status jika non aktif

Gambar 11-35 List data Beasiswa yang pernah diterima oleh siswa

Lakukan penambahan dengan mengklik tanda pada bagian kiri bawah /ist

beasiswa. Sehinggaakan keluar form pengisian seperti dibawah ini :
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Madrasah Aliyah

n o v Vi | v NIS Lokal NIS Masional Nama Siswa Jenis Kelamin

1 i-laki A

Tahun Nama Beasiswa Instansi Jumiah

Tahun
Mama Beasiswa
Mama Instansi Pemberi
Jenis Instansi Pemerintah -
Jumlah Beasiswa (selama 1 tahun)
: Im‘ acords to view . ~ :
A View 1 -1 of 1
Keterangan :
# | Ubah data Siswa & n Orang Tua / Wali e Il Aktivitas Siswa %5 v Pendidikan Lain
r V Beasiswa “4 VI Prestasi B v Status jika non aktif

Gambar 11-36 Tampilan form beasiswa.

Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda

pada pojok kanan form tersebut. Setelah data beasiswa terisi dengan
sempurna langkah selanjutnya adalah mengisi data prestasi dari siswa, yaitu

dengan mengklik sehingga akan keluar tampilan :

Madrasah Aliyah

1 n m o v Vi Vil NIS Lokal NIS Nasional Nama Siswa Jenis Kelamin
1 |E & ki A
Nama Lomba Peringkat Tahun
1 3
i] -
Page 1 of O 50 - Mo records toview |t 4 q of 1
P
Keterangan :
5
! | Ubah data Siswa (% I Orang Tua / Wali e Il Aktivitas Siswa %5 |V Pendidikan Lain
QF Y Beasiswa =4 VI Prestasi q Wil Status jika non aktf

Gambar 11-67 List data Prestasi yang pernah dilakukan oleh siswa

Lakukan pengisian dengan mengklik tanda pada bagian kiri bawah /ist

data prestasi, sehingga form yang akan keluar adalah sebaga berikut :
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Tahun 2010

Mama Lomba Olimpiade siswa

Jenis Lomba Akademis ~
Mama Penyelenggara Komite Olimpiade MIPA Dunia
Lomba Tingkat Internasional w

Peringkat Yang Diraih I|

P — oL e v — e e L LR LT T

Gambar 11-78 Form Pengisian data Prestasi siswa.

Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda
pada pojok kanan form tersebut. Setelah data prestasi siswa terisi dengan

sempurna langkah terakhir pada pengisian data detail siswa adalah pengisian

data status aktif atau non aktif dari siswa, yaitu dengan mengklik tanda E :

Madrasah Aliyah

1 n m | o v v v NIS Lokal NIS Nasional MNama Siswa Jenis Kelamin

1 ri (25| A

Status Aktif TAkTf e

Alasan Tidak Aktf -
Tanggal Mulai Non Aktf 2011/04/04 ED
Kelas/Tingkat Terakhir Pada Saat Tidak Aktif -

Jurusan Terakhir Pada Saat Tidak Aktif -

Simpan

Page 1 of 1 50 - View 1 - 1 of 1

Keterangan :

| Ubah data Siswa & 1 Orang Tua / Wali & Il Aktivitas Siswa %5 IV Pendidikan Lain

[ v Beasiswa Wl Prestasi 5B VIl Status jika non aktif

Gambar 11-89 Formulir pengisian status aktif non aktif siswa.

Setelah mengisi form tersebut dengan sempurna (cara pengisian akan

dijelaskan di BAB lll), selanjutnya silahkan tekan tombol untuk

merekam data anda ke dalam komputer yang dilanjutkan dengan menekan

tombol pada jendela alert. Setelah itu silahkan klik tanda
pada pojok kanan form tersebut. Demikian akhir dari proses input data detail

siswa.
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I1.1. 5. Detail Personal Guru/NonGuru

Setelah data informasi lembaga dan Siswa diisi/di ypdate selanjutnya adalah
melakukan pengisiar/ ypdate detail dari data personal Guru/Non-Guru. Cara

klik - ] Aplikasi Kiik

pengisiannya

=l Aphkas)

dengan

cara kemudian

, sehingga akan tampil daftar Nama lembaga
seperti pada Gambar II-5, kemudian setelah itu silahkan sorot lembaga yang

diisi/ update data detail data personal Guru/Non-Gurunya, kemudian klik tombol
A
", yang kemudian akan masuk ke menu Tahun Statistik seperti pada

Gambar 11-11. Setelah itu silahkan lihat Tahun Statistik yang akan diisi/ ypdate
data detail personal Guru/Non-Guru nya (Tahun saat ini yang akan diisi adalah
Tahun 2011). Jika Tahun Statistik belum ada maka silahkan lihat proses
pembuatan Tahun Statistik yang sudah dibahas pada Bagan 11.1.2.

Untuk melakukan pengisian data pegawai maka klik di menu B ] Aplikasi

=l Aphkas
i L] RAF BA
. 1 Madrasah Ibtidaiyah

.1 Madrasah Tsanawivah

kemudian klik , kemudian pilih atau sorot Nama

lembaga yang akan diisi data detail personal Guru/Non-Guru seperti gambar
dibawah ini, akan tampil /st menu data pegawai yang dimiliki oleh lembaga
tersebut.

—Madrasah Aliyah

Biodata Pegawai -

Kembali

HIP

() Tambah & Edit

Nama Lengkap

Edit NIP

Tanggal Lahir

15 + 4 4  Page 1 oft b M 3 Noitems

Gambar I1-40 Form L/sting Data Pegawai

=2 Tambah

Untuk mengisi data baru maka klik tombol maka tampilan akan

berubah menjadi seperti berikut :
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Kementerian Agama RI

Identitas Pegawai (Data Pribadi)

Gelar Akademik (depan/blk) ad] /] ~|

Tempat / Tel. Lahir =
Jen. Kelamin Laki-laki ||

Agama Islam ~]

Status Kawin Belum Kawin [¥]  Jumlah anak

alamat Rumah

Kd Pos

Jenis Tempat Tinggal Rumah Sendiri ||

Golongan Darah .|

No. Taspen
No. KARIS/KARSU
NPWP

Nama Ibu Kandung

Aa

Gambar Il -41 Form Data Identitas Pegawai
Form di atas merupakan form pengisian biodata pegawai. Silahkan isi form
tersebut dengan sempurna (cara pengisian form akan dibahas di BAB llI),

Add Add

setelah selesai diisi klik tombol Setelah tombol
ditekan, maka akan berubah menjadi seperti dibawah ini :

Identitas Pegawai (Data Pribadi)

New

Gambarll-42 Form Ubah Data Pegawaii Utama
Di dalam form ini pengguna dapat melihat biodata pegawai yang telah diisi dan
menu-menu lain yang berkaitan dengan pegawai yang dapat diisi. Untuk

mengisi riwayat status maka dari menu di gambar Il. 42, tekan tombol

Riwayat Status  maka menu akan terbuka jendela form /ist data riwayat status

kepegawaian seperti gambar berikut ini :
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Riwayat Status

Status Kepegawaian -
Kembali &) Tambah @ Edit

™7 Status Pegawai No SK

L [15 [v] 18 4| page[t oft| b M 2 notems

Gambar 11 -43 Form L/stRiwayat Status Kepegawaian

Di Form ini dapat dilihat riwayat status kepegawaian yang dimiliki dan jika ingin

& Tambah

menambahkan klik tombol atau jika ingin mengedit sorot di salah

(&) Edit

satu data yang ada kemudian klik tombol

RIWAYAT STATUS KEPEGAWAIAN

tmt = (myd/yyyy) B}

Status Pegawal Calon Pegawva{Negeri S;pxl yi
Instansi Induk/Yang Mengangkat Satuan Pendidikan [v]
No. SK

Tal. 5K ]

Gol/Ruang/Pangkat I/a: Juru Muda v
Kedudukan Pegawal Aktif |

Gambar Il -44 Form Data Riwayat Status Pegawai
Form diatas adalah form penambahan data baru untuk riwayat status
kepegawaian, isikan informasi sesuai dengan data yang diminta (cara pengisian

akan di jelaskan di BAB IIl), setelah itu klik tombol |99

RIWAYAT STATUS KEPEGAWAIAN

= (mydiyyyy) 7/12/1995 0
Status Pegawai | Calon Pegawai Negeri Sipil :‘\
Instansi Induk/Yang Mengangkat Satuan Pendidikan Zi
No. SK
Tgl. 5K [B]
Gol/Ruang/Pangkat [1/a - Juru Muda ‘;E
Kedudukan Pegawai | Aktif v

[ Edit ][ Delete ] [ Cancel ]

Gambar 11 -45 Form Ubah Data Riwayat Status Pegawai
Form yang tergambar pada Gambar 11-45 adalah form edit atau penghapusan,

isikan informasi sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai klik tombol

untuk mengubah atau klik tombol untuk

menghapus. Setelah selesai mengisi data Riwayat Status Pegawai, silahkan

Kembali - .
tekan tombol T untuk mengisi data berikutnya.

Halaman 29
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Pengisian data berikutnya yakni data riwayat pendidikan umum yang dimiliki

K Pendidikan Umum

dengan carakli , maka menu akan berubah menjadi berikut :

— Riwayat Pendidikan
Pendidikan Umum -
Kembali () Tambah (&) Edit
-
Tingkat Py Detail Pendidikan Tanggal Lulus
b 15 |» 4 4 Page |1 of 1 BBl 2 Noitems

Gambar 1 -46 Form L/stData Riwayat Pendidikan Umum Pegawai

\=s) Tambah

Jika ingin menambahkan klik tombol atau jika ingin mengedit sorot

&) Edit

di salah satu data yang ada kemudian klik tombol

RIWAYAT PENDIDIKAN UMUM

Tal. Jazah* D

Tahun Lulus 2010 [y|

Kepemiikan Akta Mengajar O aktal O Aktall O Aktalll O Akta IV
Ho. fazah

Info Gelar Depan:

Info Gelar Belakang:

Ref. Tingkat Pendidikan

Fakultas

Jurusan Bahasa Arab ¥
Jenis Perguruan Tinggi O p1a O PTU

Kategori O Universitas O Institut O Sekolah Tingei O Akademi
Status O Negeri O Swasta

Nama Sekolah/Universitas
Alzmat Sekolah/Universitas
Nama Kepsek/Rektor/Ketua

Index Prestasi/Niai Rata-rata

Gambar 11-97 Form Data Pegawai Tambah Pendidikan Umum
Form diatas merupakan form penambahan data baru riwayat pendidikan

umum, isikan informasi sesuai dengan yang diminta (cara pengisian akan

dibahas pada BAB IlI), setelah itu klik L__£9d
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RIWAYAT PENDIDIKAN UMUM

Tgl. fazah™ 5312010 |0

Tahun Lulus 2010[v]

Kepemiikan Akta Mengajar O aktal O aktall O aktall O Akta v
Ho. Jazah 8533888

Info Gelar Depan:

Info Gelar Belakang:

Ref. Tingkat Pendidikan

Fakultas Pick

Jurusan Bahasa Arab v
Jenis Perguruan Tinggi O p1al O PTU

Kategori O u O Institut O Sekolah Tinggi O Akademi

Status i O Swasta

Narma Sekofah/Universicas

Alamat Sekok
Nama Kepsek/Rektor/Ketua

Index Prestasi/Niai Rata-rata

Gambar 11 -108 Form Data Pegawai Ubah Pendidikan Umum

Form diatas adalah form edit data atau penghapusan data, isikan informasi

sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai Kklik untuk
mengubah atau untuk menghapus. Setelah selesai mengisi data

Riwayat Pendidikan Umum Pegawai, silahkan tekan tombol fembal , untuk

mengisi data berikutnya.

Pengisian data berikutnya yakni data riwayat pendidikan pesantren yang

dimiliki dengan cara klik E=520&&n  maka menu akan berubah menjadi berikut

History Pesantren

Riwayat Pesantren -

Kembali @ Tambah (@ Edt

Kosentrasi Lama Pendidikan Tanggal Pesantren
Lainnya 2 6/1/2010
15 [w| B 4 Page[1 oft| b Pl 2 Displaying 1o 1 of 1 items

Gambarll-119 Form L/st Data Pesantren Pegawai

Form diatas dapat menunjukkan riwayat pesantren dari pegawai tersebut yang

=2 Tambah

dimiliki dan jika ingin menambahkan klik tombol atau jika ingin

& Edit

mengedit sorot salah satu data yang ada kemudian klik
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Riwayat Pesantren

Takhasus / Konsentrasi Lainnya ';|
Lama Pendidikan Pesantren
Tal. Mulai* B}

Tgl. Selesai 0

Gambar 11 -50 Form Data Tambah Pesantren
Form diatas adalah form penambahan data baru, isikan informasi sesuai
dengan yang diminta (cara pengisian akan dibahas di BAB lll), setelah itu klik

Add

Riwayat Pesantren

Takhasus / Konsentrasi 'L'ar'nr]{/a § i |
Lama Pendidikan Pesantren 2
Tl Mugi* 123172009 |3

Tal. Selesai 6/1/2010 0

l Edit ” Delete ] lCanceI]

Gambar I1-51 Form Data Pegawai Ubah Pesantren

Form diatas adalah form edit data atau penghapusan data, isikan informasi

sesuai dengan yang diminta, setelah anda selesai klik untuk

mengubah atau untuk menghapus. Setelah selesai mengisi data

Riwayat Pesantren Pegawai, silahkan tekan tombol femball , untuk mengisi

data berikutnya.

Pengisian data berikutnya yakni data riwayat penataran yang dimiliki dengan

cara klik Eenataran -ka menu akan berubah menjadi berikut :

— History Penataran

Riwayat Penataran
Kembali @ Tambah (&) Edit

Penataran Tanggal Angkatan

L [ [15 %] 14 4 | page[1  Jor1| B Pl 2 | Noiftems

Gambar I1-52 Form L/stData Riwayat Penataran
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Di Form tersebut menunjukkan riwayat penataran yang dimiliki guru tersebut

\=2) Tambah

dan jika ingin menambahkan klik tombol atau jika ingin mengedit

@ Edit

sorot salah satu data yang ada kemudian klik

RIWAYAT PENATARAN

Nama Penataran
Kode Penataran/Pelatinan Lainnya v]
Penyelenggara Lainnya v/

Angkatan

Tgl. Mulai® D
Tal. Selesai D
Nomor Sertifikat

Tanggal Sertifkat D

Gambar 11 -53 Form Data Tambah Riwayat Penataran
Form diatas adalah form penambahan data baru, isikan informasi sesuai

dengan yang diminta (cara pengisian akan di bahas di BAB lll), setelah itu klik

Add

RIWAYAT PENATARAN

Nama Penataran Penataran Penataran
Kode Penataran/Pelatihan [ Lainnya "!

Penyelenggara Lainnya V1

Angkatan

Tgl. Mula™ 5/3/2010 0
Tgl. Selesai s17010 |0
Nomor Sertifikat
Tanggal Sertifikat B
[ Edit H Delete ] [ Cancel ] [%

Gambar Il -54 Form Data Ubah Penataran
Form pada gambar 11-54 adalah form edit data atau penghapusan data, isikan

informasi sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai, silahkan tekanklik

tombol untuk mengubah atau untuk menghapus.

Setelah selesai mengisi data Riwayat Penataran Pegawai, silahkan tekan

tombol embal , untuk mengisi data berikutnya. Pengisian data berikutnya

yakni data riwayat sertifikasi yang dimiliki dengan cara klik FER , maka

menu akan berubah menjadi berikut :

16 [m] | U4 4 | page[1 ot1| b Pl | | None

Gambar Il -55 Form L/st Sertifikasi
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o
%

Form diatas menunjukkan riwayat sertifikasi yang dimiliki guru tersebut dan

=2 Tambah

jika ingin menambahkan klik tombol atau jika ingin mengedit sorot

& Edit

salah satu data yang ada kemudian klik

RIWAYAT SERTIFIKASI

Apakah sudah ikut program sertifikasi guru ? Sudah v
Jika sudah kut sertifikasi, apakah sudah lulus ? Sudah Z‘
Jika sudah lulus program sertifikasi guru, lengkapi data di bawah ini!

Sertifikasi Mata Pelgjaran/Bidang Studi - v

Tanggal Lulus Sertiikasi B

Nomor Registrasi Guru

Gambar Il -56 Form Tambah Riwayat Sertifikasi
Form diatas adalah form penambahan data baru sertifikasi, isikan informasi

sesuai dengan yang diminta (cara pengisian akan dibahas di BAB lll), setelah

itu klik L Add

Gambar I1-127 Form Ubah Sertifikasi
Form diatas adalah form edit data atau penghapusan data sertifikasi, isikan

informasi sesuai dengan yang diminta setelah anda selesai klik tombol

untuk mengubah atau untuk menghapus. Setelah

selesai mengisi data Riwayat Sertifikasi Pegawai, silahkan tekan tombol

Kembali - .
=T untuk mengisi data berikutnya.

Pengisian data berikutnya yakni data riwayat Penugasan Utama (Form ini
muncul jika saat mengisi status kepegawaian yang diisi adalah status

kepegawaian yang selain NonGuru) yang dimiliki dengan cara Kklik

, maka menu akan berubah menjadi berikut :

Gambar11-138 Form L/st Penugasan Utama
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